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ANUNT

Primiiria municipiului Slatina, cu sediul in str. Mihail Kogalniceanu nr. 1, organizeazi
concurs in data de 09 februarie 2021, ora 10% - proba scrisi, gglntru ocuparea functiei publice locald
de executie vacanti, cu durati normal3 a timpului de lucru, din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Slatina, dupi cum urmeazi:

. Serviciul Indrumare Asociatii de Proprietari

inspegtor, clasa I, grad profesional debutant —1 post
In vederea participirii la concurs candidatii vor depune dosarul de inscriere ce va contine

urmaitoarele: '

- formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la HG nr.611/2008, cu modificérile si
completirile ulterioare;

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializiri si perfectionari;

- copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care
sd ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei;

- copia adeverintei care atesti starea de sinitate corespunzitoare, eliberatad cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

- cazierul judiciar;

- declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calititii de lucritor al Securitifii sau colaborator al
acestgia, in conditiile previzute de legislatia specifica.

Inscrierea la concurs se va face la sediul mnstitutiei in perioada 08.01.2021-27.01.2021 inclusiv.
Bibliografia, atributiile previzute in figa postului si conditiile specifice de participare la concurs
sunt cele alaturate.

Modelul orientativ al adeverintei adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati este
previzut in anexa nr. 2D din HG nr.611/2008.

Adeverintele care au un alt format trebuie sd cuprindi elemente similare celor previzute in
anexa nr. 2D si din care si rezulte cel putin urmitoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate,
nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfisurarii activitatii,
vechimea in munc3 acumulati, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atesti starea de sinitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sinitiii. Pentru candidatii cu
dizabilitdti, in situatia solicitérii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesti starea de sinitate
trebuie insotiti de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele depuse la dosar, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap se prezint3 in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifici pentru
conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

_Pentru relatii suFlimentare vid puteti_adresa la Compartimentul Resurse Umane, Funciii
Publice, Pregdtire Profesionald din cadrul Primdriei municipiului Slatina , persoana de contact:
Sburlis Mihaela Cerasela — sef birou in cadrul Biroului Resurse Umane, Relatii cu Publicul, telefon
(0249) 439233, (0249) 439377, e-mail: office@primariaslatina.ro



Atributiile postului de inspgétor, clasa I, grad profesional debutant din cadrul
Serviciului Indrumare Asociatii de Proprietari

-exerciti control financiar — contabil asupra activititii asociatiilor de proprietari din oficiu sau la
solicitarea unuia sau mai multor membri ai asociatiei de proprietari;

- coordoneazi, sprijini si indrumi activitatea asociatiilor de proprietari §i a asociatiilor de chiriagi
pentru realizarea scopurilor si a sarcinilor ce le revin, in conformitate cu prevederile Legii locuintei
nr. 114/1996, cu modificirile si completirile ulterioare si a Legii nr. 196/2018 privind infiintarea,
organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari §i administrarea condominiilor;

- efectueazi verificiri in cadrul asociatiilor, la sesizarea cetitenilor ;

- verifici legalitatea stabiliri si repartizirii cheltuielilor comune de citre administratorii asociatiilor de
proprietari, in conformitate cu prevederile Legii nr. 196/2018 privind infiinfarea, organizarea si
functionarea asociatiilor de proprietari si administrarea condominiilor;

- verifici impreuni cu colegii din cadrul compartimentului i rispunde in termenul legal sesizérilor
persoanelor fizice i juridice ;

- participi la adunirile generale ale asociatiilor de proprietari, conform repartizirii;

- verifici si rispunde / solutioneazi in termenul legal corespondenta repartizata ;

- duce la indeplinire hotirarile Consiliului Local al municipiului Slatina si dispozitiile primarului, care
au legiturd cu domeniul siu de activitate ;

- indeplineste orice alte sarcini din partea sefului ierarhic superior si a conducerii aparatului de
specialitate al Primarului municipiului Slatina;

- furnizeazi informatii de interes public, in conditiile legii, tinind cont de exceptiile previzute de
lege ;

- raspunde de respectarea normelor PS], protectia muncii,ROF si RI;

- respecti prevederile partii a Vl-a, titlurile I si II din Codul Administrativ;

- raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine i in mod constiincios a tuturor
atributiilor de serviciu stabilite prin prezenta fisi a postului sau care i revin in conformitate cu
legislatia in vigoare;

- raspunde de pistrarea secretului de serviciu si a confidentialititii in leg#tura cu faptele, informatiile
sau documentele de care are cunostinté in exercitarea functiei;

-ii este interzis si primeasci direct cereri a cérei rezolvare intrd in competenta sa de rezolvare sau sa
intervind pentru solutionarea acestora, fara viza/rezolutia sefului direct;

- este obligat s instiinfeze seful ierarhic superior, si ia sau si propuni masuri dupi caz, de indata ce
a luat cunostinii de existenta unor nereguli, abateri, accidente de muncd, incendii, sustrageri,
degradiri etc. i in orice situatii asem#n&toare

- indeplineste, in conditiile legii, orice-alte atributii repartizate de conducere.

- are obligatia arhivirii, inventarierei si predirii tuturor documentelor gestionate la responsabilul cu
arhiva din cadrul directiei, conform Legii Arhivelor Nationale.

- stabilirea graficului si a tematicii de control, conform legislatiei in vigoare, priviind Asociatiile de
Proprietari.

In conformitate cu prevederile art.15 alin (1) pct.4 din Normele Metodologice de aplicare a Legii
Securitatii si Sanatatii in Munca nr.319/2006 fiecarui lucrator ii revin si urmatoarele atributii:
,,Cunoasterea si respectarea documentelor interne ( proceduri ,instructiuni) si externe ( prescriptii,
normative, legislatie, reglementari) aplicabile, inclusiv alte reglementari legale si cerinte in domeniul
securitatii si sanatatii in munca prevazute de Legea Securitatii si Sanatatii in Munca nr.319/2006 ,
H.G. 1425/2006

Neindeplinirea obligatiilor stabilite prin prezenta fisi a postului sau care ii revin conform legislatiei in
vigoare atrage raspunderea disciplinari, mz@ﬁ‘%&avenﬁonalé sau penald, dupi caz, potrivit
legii.



BIBLIOGRAFIE

Serviciul Indrumare Asociatii de Proprietari

Postul: inspector, clasa I, grad profesional debutant

1. OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;
2. Constitutia Romaéniei, republicati;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificérile si completirile ulterioare;
4. OG nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati,
cu modificérile §i completirile ulterioare;

5. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor,
aprobati, modificata i completati prin Legea nr. 233/2002;

6. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publici, republicati;

7. Legea nr.554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modific#rile si completirile ulterioare;

8. Legea locuintei nr. 114/1996, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare ;

9. Legea nr. 196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari si
administrarea condominiilor, cu modificirile ulterioare;

10. Ordinul nr. 1058/2019 privind aprobarea continutului-cadru al statutului asociatiei de proprietari
si al regulamentului condominiului;

11. Legea contabilititii nr.82/1991, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare.
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