Primaria municipiului Slatina
Strada M. Kogalniceanu nr. 1, Slatina, Olt, 230080

telefon 0249/439377; 439233 fax: 0249/439336
e-mail: office@primariaslatina.ro site: www.primariaslatina.ro

Nr. 31989/13.04.2018

ANUNT

Priméria municipiului Slatina, cu sediul in str. Mihail Kogilniceanu nr. 1,
organizeaza concurs in data de 15 mai 2018, ora 10% - proba scrisa si in data de 17
mai 2018, ora 14% - interviul, pentru ocuparea functiilor de executie vacante din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina, dupd cum

urmeaza: o
Serviciul Achizitii Publice

— inspector, clasa I, grad profesional superior —1post
— inspector, clasa I, grad profesional asistent — 2 posturi
— inspector, clasa I, grad profesional debutant — 2 posturi

in vederea participarii la concurs candidatii vor depune dosarul de inscriere
ce va contine urmatoarele:

- formularul de Inscriere;

- curriculum vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;

- copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice;

- copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

- cazierul judiciar;

- declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele solicitate se prezinta in copii legalizate, sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitate cu originalul de
secretarul comisiei de concurs.

Inscrierea la concurs se va face la sediul institutiei in perioada 13.04 — 02.05.2018
inclusiv.

Bibliografia, atributiile prevazute in fisa postului si conditiile specifice de
participare la concurs sunt cele alaturate.

Pentru relatii suplimentare va puteti adresa la Compartimentul Resurse Umane,
Functii Publice, Pregatire Profesionald din cadrul Primariei municipiului Slatina |,
persoana de contact: Stancioiu Renati — inspector, clasa I, grad profesional superior,
telefon (0249) 439233, (0249) 439377, e-mail: office@primariaslatina.ro
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Conditii specifice de participare la concursul
de ocupare a functiilor publice de executie vacante
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

Nr. Denumire functie publica Conditii specifice
crt.
1 Serviciul Achizitii Publice - studii universitare de licenta absolvite cu
— inspector, clasa I, grad profesional diploma, respectiv studii superioare de lunga
superior — 1 post durata absolvite cu diploma de licenta sau
echivalents;
- vechime 1n specialitatea studiilor necesare
exercitarii functiei publice: minimum 9 ani
2 Serviciul Achizitii Publice - studii universitare de licenta absolvite cu
— inspector, clasa I, grad profesional diploma, respectiv studii superioare de lunga
asistent — 2 posturi durata absolvite cu diploma de licenta sau
echivalents;
- vechime 1n specialitatea studiilor necesare
exercitarii functiei publice: minimum 1 an
3 Serviciul Achizitii Publice - studii universitare de licenta absolvite cu

— inspector, clasa I, grad profesional
debutant — 2 posturi

diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licentd sau
echivalenta;

- vechime 1n specialitatea studiilor necesare
exercitarii functiei publice: -




BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a functiei publice de executie vacanta din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

Serviciul Achizitii Publice
Postul: —inspector, clasa I, grad profesional superior

1. Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Constitutia Romaniei, republicata;

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
aprobatd, modificata si completata prin Legea nr. 233/2002;

7. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata;

8. Legea nr.554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobat prin HG
nr.395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

12. Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
concesiune de lucrdri si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari
si concesiunile de servicii, aprobate prin HG nr.867/2016;

13. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.



BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a functiei publice de executie vacanta din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

Serviciul Achizitii Publice
Postul: —inspector, clasa I, grad profesional asistent

1. Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, cu modificérile si
completarile ulterioare;

2. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Constitutia Romaniei, republicata;

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor,
aprobata, modificata si completata prin Legea nr. 233/2002;

7. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata;

8. Legea nr.554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobat prin HG
nr.395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

12. Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari
si concesiunile de servicii, aprobate prin HG nr.867/2016;

13. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari §i concesiune de
servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.



BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a functiei publice de executie vacanta din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

Serviciul Achizitii Publice
Postul: —inspector, clasa I, grad profesional debutant

1. Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locald, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Constitutia Romaniei, republicata;

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
aprobata, modificata si completata prin Legea nr. 233/2002;

7. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata;

8. Legea nr.554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobat prin HG
nr.395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

12. Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari
si concesiunile de servicii, aprobate prin HG nr.867/2016;

13. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari §i concesiune de
servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Atributiile postului de inspector, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului Achizitii Publice

Elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente ale
autoritatii contractante, strategia anuala de achizitie publica si programul anual al achizitiilor publice;
Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a
documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza
necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

Elaboreaza strategia de contractare pentru fiecare achizitie publica, initiatd de autoritatea contractantd prin
compartimentele din subordine, cu o valoare estimata egala sau mai mare decat pragurile valorice stabilite
de lege pentru achizitia directa;

Elaboreaza formularele destinate, pe de o parte, s faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si a
documentelor care o insotesc si, pe de altd parte, sd permitd comisiei de evaluare examinarea si evaluarea
rapida si corecta a tuturor ofertelor depuse;

Redacteaza pentru fiecare procedura de achizitie publicd modelul de contract al achizitiei publice
(Informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii si specifice), prin respectarea si aplicarea
legislatiei care reglementeaza achizitiile publice, model de contract care va fi avizat de Serviciul Juridic
contencios din cadrul Primariei municipiului Slatina si compartimentul din cadrul Primariei municipiului
Slatina care a solicitat achizitia;

Redacteaza documentul DUAE si fisa de date a achizitiei in SEAP, fisd de date a achizitiei care va fi
avizatd de ANAP. Odata cu fisa de date a achizitiei va incérca in SEAP documentul DUAE, caietul de
sarcini, modelele de formulare si modelul de contract, strategia de contractare, declaratia conform art.59
din Legea 98/2016;

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate , astfel cum sunt acestea prevazute in Lege, respectiv,
publica in SEAP anunturile de intentie, anunturile de participare, invitatiile de participare la procedurile de
atribuire a achizitiilor publice, erate la anunturile/invitatiile de participare (daca este cazul), anunturile de
atribuire a contractelor de achizitie publica, pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie;
Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii autoritatii
contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

Realizeaza achizitiile directe pe baza referatelor de necesitate si a specificatiilor tehnice transmise de
celelalte compartimente ale autoritatii contractante;

Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

Intocmeste proiecte de hotarari specifice biroului;

Cerceteaza, rezolva sesizarile cetatenilor care 1i sunt repartizate;

Duce la indeplinire hotérarile Consiliului Local al municipiului Slatina;

Duce la indeplinire orice alte sarcini trasate de seful ierarhic superior si conducerea Primdriei municipiului
Slatina;

Respecta confidentialitatea actelor si documentelor de care 1a cunostinta in activitatea din cadrul primariei;
Raspunde de pastrarea secretului de stat, secretului de serviciu si a confidentialitatii in legatura cu faptele,
informatiile sau documentele de care are cunostinta in exercitarea functiei;

Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a tuturor
atributiilor de serviciu stabilite prin prezenta fisd a postului sau care ii revin in conformitate cu legislatia in
vigoare;

Raspunde de respectarea normelor P.S.I., R.O.F. si R.l;;

Cunoaste si respecta documente interne (proceduri, instructiuni) si externe (prescriptii, normative,
legislatie, reglementari) aplicabile, inclusiv alte reglementari legale si cerinte in domeniul securitatii si
sanatatii Tn munca prevazute de Legea Securitatii si Sanatatii Tn Munca nr. 319/2006 si H.G. 1425/2006;
Indeplineste sarcinile ce-i revin, conform documentatiei aplicabile, in vigoare, din aplicarea sistemului de
control intern/managerial conform Ordinului Ministerului de Finante Publice nr. 400/2015;

Gestioneaza aplicatia informaticd CID.



Atributiile postului de inspector, clasa I, grad profesional asistent din cadrul
Serviciului Achizitii Publice

1. Elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente ale
autoritatii contractante, strategia anuald de achizitie publica si programul anual al achizitiilor publice;

2. Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a
documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza
necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

3. Elaboreaza strategia de contractare pentru fiecare achizitie publicd, initiatd de autoritatea contractanta
prin compartimentele din subordine, cu o valoare estimata egald sau mai mare decat pragurile valorice
stabilite de lege pentru achizitia directa;

4. Elaboreaza formularele destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si a
documentelor care o insotesc si, pe de altd parte, s permitd comisiei de evaluare examinarea si evaluarea
rapida si corecta a tuturor ofertelor depuse;

5. Redacteaza pentru fiecare procedura de achizitie publicd modelul de contract al achizitiei publice
(Informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii si specifice), prin respectarea si aplicarea
legislatiei care reglementeaza achizitiile publice, model de contract care va fi avizat de Serviciul Juridic
contencios din cadrul Primariei municipiului Slatina si compartimentul din cadrul Primariei municipiului
Slatina care a solicitat achizitia;

6.Redacteaza documentul DUAE si fisa de date a achizitiei in SEAP, fisa de date a achizitiei care va fi
avizatd de ANAP. Odata cu fisa de date a achizitiei va incarca in SEAP documentul DUAE, caietul de
sarcini, modelele de formulare si modelul de contract, strategia de contractare, declaratia conform art.59
din Legea 98/2016;

7. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate , astfel cum sunt acestea previzute in Lege, respectiv,
publica in SEAP anunturile de intentie, anunturile de participare, invitatiile de participare la procedurile de
atribuire a achizitiilor publice, erate la anunturile/invitatiile de participare (daca este cazul), anunturile de
atribuire a contractelor de achizitie publica, pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie;

8. Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii autoritatii
contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul,

9. Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

10. Realizeaza achizitiile directe pe baza referatelor de necesitate si a specificatiilor tehnice transmise de
celelalte compartimente ale autoritatii contractante;

11. Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

12. Intocmeste proiecte de hotirari specifice biroului;

13. Cerceteaza, rezolva sesizarile cetatenilor care ii sunt repartizate;

14. Duce la indeplinire hotdrarile Consiliului Local al municipiului Slatina;

15. Duce la indeplinire orice alte sarcini trasate de seful ierarhic superior si conducerea Primariei
municipiului Slatina;

16. Respecta confidentialitatea actelor si documentelor de care ia cunostintd in activitatea din cadrul
primariei;

17. Raspunde de pastrarea secretului de stat, secretului de serviciu si a confidentialitdtii in legdtura cu
faptele, informatiile sau documentele de care are cunostinta in exercitarea functiei;

18. Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a tuturor
atributiilor de serviciu stabilite prin prezenta fisa a postului sau care 1i revin in conformitate cu legislatia in
vigoare;

19. Raspunde de respectarea normelor P.S.I., R.O.F. si R.L;

20. Cunoaste si respectd documente interne (proceduri, instructiuni) si externe (prescriptii, normative,
legislatie, reglementari) aplicabile, inclusiv alte reglementari legale si cerinte In domeniul securitatii si
sandtdtii in munca prevazute de Legea Securitatii si Sanatatii In Munca nr. 319/2006 si H.G. 1425/2006;
21. Indeplineste sarcinile ce-i revin, conform documentatiei aplicabile, in vigoare, din aplicarea sistemului
de control intern/managerial conform Ordinului Ministerului de Finante Publice nr. 400/2015;

22. Gestioneaza aplicatia informatica CID.



Atributiile postului de inspector, clasa I, grad profesional debutant din cadrul
Serviciului Achizitii Publice

1. Elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente ale
autoritatii contractante, strategia anuald de achizitie publica si programul anual al achizitiilor publice;

2. Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a
documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza
necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

3. Elaboreaza strategia de contractare pentru fiecare achizitie publicd, initiatd de autoritatea contractanta
prin compartimentele din subordine, cu o valoare estimata egald sau mai mare decat pragurile valorice
stabilite de lege pentru achizitia directa;

4. Elaboreaza formularele destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si a
documentelor care o insotesc si, pe de altd parte, sd permitd comisiei de evaluare examinarea si evaluarea
rapida si corecta a tuturor ofertelor depuse;

5. Redacteaza pentru fiecare procedura de achizitie publicd modelul de contract al achizitiei publice
(Informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii si specifice), prin respectarea si aplicarea
legislatiei care reglementeaza achizitiile publice, model de contract care va fi avizat de Serviciul Juridic
contencios din cadrul Primariei municipiului Slatina si compartimentul din cadrul Primariei municipiului
Slatina care a solicitat achizitia;

6. Redacteaza documentul DUAE si fisa de date a achizitiei in SEAP, fisd de date a achizitiei care va fi
avizatd de ANAP. Odata cu fisa de date a achizitiei va incérca in SEAP documentul DUAE, caietul de
sarcini, modelele de formulare si modelul de contract, strategia de contractare, declaratia conform art.59
din Legea 98/2016;

7. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate , astfel cum sunt acestea previzute in Lege, respectiv,
publica in SEAP anunturile de intentie, anunturile de participare, invitatiile de participare la procedurile de
atribuire a achizitiilor publice, erate la anunturile/invitatiile de participare (daca este cazul), anunturile de
atribuire a contractelor de achizitie publica, pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie;

8. Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii autoritatii
contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

9. Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

10. Realizeaza achizitiile directe pe baza referatelor de necesitate si a specificatiilor tehnice transmise de
celelalte compartimente ale autoritatii contractante;

11. Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

12. Intocmeste proiecte de hotarari specifice biroului;

13. Cerceteaza, rezolva sesizarile cetatenilor care ii sunt repartizate;

14. Duce la indeplinire hotdrarile Consiliului Local al municipiului Slatina;

15. Duce la indeplinire orice alte sarcini trasate de seful ierarhic superior si conducerea Primariei
municipiului Slatina;

16. Respecta confidentialitatea actelor si documentelor de care ia cunostintd in activitatea din cadrul
primariei;

17. Raspunde de pastrarea secretului de stat, secretului de serviciu si a confidentialitdtii in legdtura cu
faptele, informatiile sau documentele de care are cunostinta in exercitarea functiei;

18. Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a tuturor
atributiilor de serviciu stabilite prin prezenta fisa a postului sau care 1i revin in conformitate cu legislatia in
vigoare;

19. Raspunde de respectarea normelor P.S.I., R.O.F. si R.L;

20. Cunoaste si respectd documente interne (proceduri, instructiuni) si externe (prescriptii, normative,
legislatie, reglementari) aplicabile, inclusiv alte reglementari legale si cerinte In domeniul securitatii si
sandtdtii in munca prevazute de Legea Securitatii si Sanatatii In Munca nr. 319/2006 si H.G. 1425/2006;
21. Indeplineste sarcinile ce-i revin, conform documentatiei aplicabile, in vigoare, din aplicarea sistemului
de control intern/managerial conform Ordinului Ministerului de Finante Publice nr. 400/2015;

22. Gestioneaza aplicatia informatica CID.



