Lista cuprinzand categoriile de documente

produse si/sau gestionate

SERVICIUL JURIDIC, APIL

Biroul Juridic - Contencios

- acte procedurale 1n fata instantelor judecatoresti si a altor organe cu activitate jurisdictionala,
de exemplu — intdmpinari, cereri de chemare in judecata, cereri de chemare in garantie, cereri de
interventie atat in interes propriu cat si al altor persoane, precum si cereri de interventie fortata,
interogatorii, notificari

- declaratii de creanta, procese verbale de insolvabilitate

- acte procedurale emise de instantele judecatoresti, de exemplu: hotarari judecatoresti, citatii,
extrase din registrul de executare al hotararilor in materie civila si penala

- petitii, adrese

- raspunsuri la sesizari, plangeri adresate autoritatilor administratiei publice locale de catre
persoane fizice si juridice

- rapoarte anuale de activitate ale compartimentului

- statistici

Compartimentul Fond Funciar

- actele care au stat la baza reconstituirii si constituirii dreptului de proprietate in baza legilor
fondului funciar

- anexele intocmite n baza legilor fondului funciar

- certificat de producator

- planuri parcelare

Compartimentul APL, Acte Administrative, Arhiva

- Hotararile Consiliului Local al municipiului Slatina cu caracter normativ

- Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina cu caracter normativ

- Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina, privind instituirea tutelei

- procese verbale ale sedintelor Consiliului local Slatina si ale sedintelor pe comisii

- minutele sedintelor publice

- registrul de evidenta a hotararilor Consiliului Local Slatina

- registrul de evidenta a dispozitiilor emise de Primarul municipiului Slatina

- rapoartele privind aplicarea Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica

- raport anual al Primarului

- rapoartele anuale ale consilierilor locali ai municipiului Slatina



- raportul anual al Consiliului Local al municipiului Slatina

- componenta nominala a Consiliului Local al municipiului Slatina

Compartimentul Autoritate Tutelara
- Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina privind instituirea curatelei speciale
la persoanele minore
- Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina, privind aprobare dare de seamad si
descarcare de gestiune curatori/tutori

- raportul anual de activitate

SERVICIUL LUCRARI PUBLICE

- formulare solicitare avize spargere stradd domeniul public si privat (persoane fizice si

juridice)

BIROUL ACHIZITII PUBLICIE

Documente gestionate aferente elaborarii programului anual al achizitiilor publice:

- Adrese de solicitare a necesarului de achizitii

- Referat de necesitate privind includerea in Programul anual al achizitiilor publice

- Centralizatorul necesarului de achizitii

Documente gestionate si propuse aferente demardrii, deruldrii si finalizarii procedurilor de
achizitii publice:

- Referat de achizitie

- Note justificative

- Declaratie conform art.33! din OUG 34/2006

- Fisa de date a achizitiei

- Caiet de sarcini privind datele tehnice ale procedurilor

- Scrisoarea de inaintare

- Declaratie initiala privind indeplinirea cerintelor de calificare

- Declaratie privind eligibilitatea

- Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 181/art. 69! din OUG 34/2006

- Declaratie privind calitatea de participant la procedura

- Certificat de participare la licitatie cu oferta independenta

- Fisa informatii generale

- Declaratie privind lista principalelor lucrari/servicii/produse executate/prestate/livrate in
ultimii 5/3/3 ani

- Fisa de experienta similara pentru lucrari/servicii/produse



- Certificat/document constatator

- Declaratie privind utilajele, instalatiile, echipamentele tehnice de care dispune operatorul
economic pentru indeplinirea corespunzatoare a contractului

- Declaratie privind efectivul mediu anual al personalului angajat si al cadrelor de conducere

- Declaratie privind personalul specializat

- Model Curriculum Vitae

- Declaratie privind disponibilitatea

- Declaratie privind partea/partile din contract care sunt indeplinite de subcontractanti Si
specializarea acestora

- Draft acord de subcontractare

- Draft acord de asociere in vederea participarii la procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica

- Imputernicirea liderului asocierii de a reprezenta asociatia la procedura de atribuire

- Declaratie privind incadrarea intreprinderii in categoria intreprinderilor mici si mijlocii

- Angajament privind sustinerea financiara/tehnica a ofertantului de operatori economici

- Solicitari de clarificari

- Declaratie de securitate si sanatate in munca

- Formular de oferta

- Draft contract de lucrari/servicii/furnizare

- Anunt de intentie/participare/atribuire

- Invitatie de participare

- Raspuns la solicitarile de clarificari

- Referat de dispozitie privind comisia de evaluare

- Referat de oportunitate

- Declaratii de confidentialitate si impartialitate referitoare la procedura de achizitie

- Proces verbal de deschidere/evaluare a ofertelor

- Calendar de desfasurare a procedurii

- Adresa MF/CVAP transmitere calendar sedinte evaluare

- Note justificative prelungire perioada evaluare oferte

- Solicitari clarificari in perioada de evaluare

- Fise individuale punctaj

- Centralizator punctaj

- Raport al procedurii de atribuire

- Adresa inaintare raport procedura neaprobat/aprobat catre CVAP

- Comunicari privind rezultatul procedurii

- Adresa suspendare procedura in urma depunerii unei contestatii



- Puncte de vedere cu privire la contestarea procedurii de atribuire sau rezultatului procedurii
- Adresa inaintare documente in urma depunerii contestatiei

- Comunicari privind decizia CNSC

- Adresa constituire/restituire garantie buna executie

- Ordin incepere contract

- Notificare ANRMAP privind contractul de achizitie publica

- Adrese deblocare garantie de participare

- Invitatie de depunere a ofertelor la reluarea competitiei in cadrul unui acord cadru
- Draft acord cadru

- Adresa semnare contract

- Referat anulare procedura de atribuire

- Decizie de anulare procedura

- Adresa prelungire termen evaluare

- Adresa solicitare depunerea ofertei in original

- Adresa instiintare ofertanti depunere contestatic

- Raport de anulare a Raportului final al procedurii de atribuire

- Adresa instiintare ofertanti anulare raport atribuire

- Adresa retinere din garantia de participare (DECIZIE favorabila CNSC)
- Adresa instiintare procedura CVAP

- Adresa prelungire termen oferta si garantie de participare

- Invitatie de participare depunere ofera

- Comanda de adjudecare

Notificare transmisa in SEAP privind achizitia directa cu valoare peste echivalentul in lei a
sumei de 5.000 euro fara TVA

SERVICIUL PROIECTE CU FINANTARE INTERNATIONALA

Categorii de documente de interes public produse / gestionate:

- hotarari adoptate de Consiliului local al municipiului Slatina

- dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina

- adeverinte;

- acorduri;

- contracte privind achizitiile publice

- documentatii de licitatie privind achizitiile publice prin fonduri europene

- documente privind investitiile si reparatiile imobilelor - cladiri si terenuri - aflate in
proprietatea municipiului prin fonduri europene

- documente privind proiectele de finantare a investitiilor publice

- rapoarte de specialitate, proiecte de hotarari, hotdrari ale Consiliului local



- avize privind racordurile la retelele edilitare
- procese verbale de control incheiate de catre institutiile statului cu atributii in control si
indrumare
- raportari statistice, evidente pe categorii de probleme
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si / sau gestionate:
Acord de parteneriat
Acord de principiu
Act aditional
Adeverintd de practica
Adeverinta deblocare garantii de buna executie
Adresa de raspuns
Adresa naintare documente

Adresa informare
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Cerere de anulare act administrativ
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. Contestatie
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. Contract de prestari servicii



32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.

Conventie de parteneriat
Conventie de practica
Declaratie de angajament
Declaratie de avere
Declaratie de eligibilitate
Declaratie de interese

Declaratie de pastrare si arhivare a documentelor

Declaratie privind conflictul de interese in cadrul proiectului

Dispozitie numire echipa

Expunere de motive

Fisa postului

Foaie colectivd de prezenta

Hotarare judecatoreasca

Identificare financiara

Imputernicire

Invitatie

Lista de prezenta

Macheta comunicat de presa

Macheta etichete autocolante

Macheta panou temporar

Macheta placa permanenta

Memoriu justificativ de indeplinire a indicatorilor
Minuta conferintei de presa

Minuta intalnirii echipei de proiect

Nota de comanda

Nota de constatare (proiect)

Nota de constatare

Nota de fundamentare

Nota explicativa

Nota informativa

Nota interna

Notificare

Notificare act aditional

Notificare depunere cerere de prefinantare
Notificare modificare procedura de achizitie

Notificare depunere dosar achizitie



68. Opis al cererii de prefinantare

69. Opis al cererii de rambursare

70. Opis al clarificarilor

71. Plan integrat de dezvoltare urbana
72. Planificarea concediilor de odihna
73. Proces verbal de vizitd precontractuala
74. Proiect de hotarire de consiliu

75. Proces verbal vizita pe teren

76. Proces verbal de predare — primire
77. Proces verbal de vizita de monitorizare
78. Program de stagiu

79. Propunere de politici publice

80. Raport anual de activitate

81. Raport de activitate tematic

82. Raport de stagiu

83. Raport de progres

84. Raport de specialitate

85. Raport financiar

86. Referat cu propuneri

87. Referat de necesitate

88. Referat evaluator stagiu

89. Scrisoare de interes

90. Scrisoare de recomandare

91. Strategia de dezvoltare

92. Tema de proiectare

Biroul Culturd, Sport

- diplome privind activitatile cultural — sportive desfasurate pe teritoriul municipiului Slatina
- contracte privind drepturile de autor, prestari servicii si finantari nerambursabile

- referate

- adrese

- raportul anual de activitate



DIRECTIA ECONOMICA

Serviciul Evidenta Persoane Fizice si Juridice:
Compartimentul Constatare, Impunere, Control Persoane Fizice:

- cerere pentru eliberarea unui certificat de atestare fiscala, privind impozite, taxe si alte
venituri la bugetul local pentru persoane fizice

- certificat de atestare fiscald pentru persoane fizice privind impozitele si taxelele locale si alte
venituri ale bugetului local

- Chitanta

- referat scadere impozit cladiri si teren ca urmare acordarii facilitatilor fiscale contribuabililor

- declaratia fiscala pentru stabilirea impozitului pe cladiri in cazul persoanelor fizice

- decizie de impunere pentru stabilirea impozitului / taxei pe cladiri detinute de persoane
fizice

- declaratia speciala de impunere pentru stabilirea impozitului pe cladiri majorat, in cazul
persoanelor fizice

- declaratia fiscala pentru stabilirea impozitului pe teren in cazul persoanelor fizice

- decizie de impunere pentru stabilirea impozitului / taxei pe teren detinute de persoane fizice

- proces-verbal de constatare a contraventiei

- referat scadere amenda

- declaratie fiscala/Decizie de impunere pentru stabilirea impozitului pe mijloace de transport
detinute de persoane fizice

- declaratia fiscald/Decizia de impunere pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de
transport pe apa — persoane fizice/juridice

- declaratie fiscala/Decizie de impunere pentru stabilirea impozitul pe mijloace de transport
marfa cu masa totala autorizatd de peste 12 tone

- declaratie de scoatere din evidenta a mijloacelor de transport instrainate de persoane fizice

- referat de scoatere din evidenta a mijloacelor de transport detinute de persoane fizice

- declaratie de scoatere din evidenta a cladirilor si terenurilor instrainate de persoane fizice

- referat de scoatere din evidenta a cladirilor si terenurilor instrainate de persoane fizice

- cerere restituire

- decizie de restituire a sumelor de la bugetul local

- referat de restituire a sumelor de la bugetul local

- referat catre serviciul contabilitatea veniturilor privind compensarea creantelor fiscale
achitate in plus

- aviz de inspectie fiscala

- declaratie contribuabil (cu ocazia inceperii controlului)



- punct de vedere al contribuabilului la constatarile inspectiei fiscala
- raport de inspectie fiscala
- ordin de serviciu
- legitimatie de control
- invitatie de prezentare a documentelor la sediul contribuabilului
- proces verbal de control
- decizia de impunere
- nota explicativa
- fisa calcul impozit/taxa
- fisa calcul majorari de intirziere
- fisa stingere obligatii
- centralizator obligatii fiscale
- anexa 1 la declaratia fiscala pentru stabilirea impozitului pe cladiri — persoane fizice —
- anexa 2 la declaratia fiscala pentru stabilirea impozitului pe teren — persoane fizice —
Compartimentul Constatare, Impunere, Control Persoane Juridice:
- declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului pe cladiri/teren
- declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport
- declaratie pentru scoaterea din evidenta a imobilului cladire/teren
- declaratie pentru scoaterea din evidenta a mijloacelelor de transport
- cerere eliberare certificate de atestare fiscala
- declaratie de impunere privind stabilirea taxei locale pentru vehicule lente
- cerere capsula C pentru inmatricularea mijloacelor de transport
- declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport marfa cu masa
totala autorizata de peste 12 tone
- cerere compensare impozite sit axe locale
- decont impozit spectacole
- cerere pentru inregistrare/vizare bilete spectacol
- declaratie/decont privind stabilirea taxei hoteliere
- anexa la declaratia fiscala/decizia de impunere pentru stabilirea impozitului/taxei pe cladiri
si teren personae juridice
- anunt individual
- proces verbal comunicare prin publicitate
- titlu executoriu
- instiintare poprire
- anunt colectiv

- somatie



- proces verbal bunuri imobile
- proces verbal bunuri mobile
- proces verbal privind cheltuielile de executare
- raport inspectie fiscala
- decizie de impunere
- decizie privind nemodificarea bazei de impunere
- dispozitie de urmarire
- punct de vedere al contribuabilului la constatarile inspectiei fiscale
- declaratie
- nota explicativa
- invitatie
- anexa certificat de atestare fiscala privind verificarea eligibilitatii solicitantilor de fonduri
europene nerambursabile
- nota de plata
- nota de constatare
- proces verbal de sigilare
- proces verbal de predare primire
- anexa calcul diferente impozit
- anexa calcul majorari
- anunt de vanzare pentru bunuri mobile
- anunt de vanzare pentru bunuri immobile
- proces verbal de licitatie
- cerere restituire garantie
- proces verbal de adjudecare bunuri mobile
- proces verbal de adjudecare bunuri immobile
- adresa de infiintare a popririi asupra disponibilitatilor banesti
- adresa ridicare poprire
- adresa inscriere creanta
- proces verbal de constatare a insolvabilitatii
- proces verbal de declarare a insolvabilitatii
- proces verbal de transfer

- proces verbal de scadere din evidenta fiscala a obligatiilor fiscale

Serviciul Venituri din Administrarea Domeniului Public si Privat

Compartimentul Administrare Contracte, Autorizatii
- accept In vederea obtinerii Certificatului de urbanism pentru amenajare acces spatiu

comercial



- accept n vederea obtinerii Certificatului de urbanism pentru amplasare constructii provizorii
pe domeniul public

- accept In vederea obtinerii Certificatului de urbanism pentru amplasare Afise in scop de
reclama si publicitate la locul desfasurarii activitatii

- acord de publicitate

- referat emitere acord de publicitate

- autorizatie de functionare pe zonele publice ale municipiului Slatina

- referat emitere autorizatie de functionare

- autorizatia de transport bunuri si marfuri regim de taxi

- contract pentru utilizarea temporara a locurilor publice

- contract pentru utilizarea temporard a domeniului public cu terasa sezoniera

- act aditional la contractul pentru utilizarea temporara a locurilor publice

- proces verbal Incheiat la contractul pentru utilizarea temporara a locurilor publice

- adeverinta din care rezulta ca agentii economici nu figureaza cu debite catre bugetul local

- cerere pentru eliberarea contractului de utilizare temporara a locurilor publice

- cerere pentru emiterea Autorizatiei de functionare

- declaratia de impunere, privind stabilirea taxei fixe, in suma fixa pentru folosirea afisajului
in scop de reclama si publicitate, precum si pentru firmele instalate la locul executarii activitatii
datorata in temeiul Legii nr. 571/2003 privind codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

- decizia de impunere pentru stabilirea impozitului, in cazul persoanelor juridice, datorat in
temeiul Legii 571/2003 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

- ingtiintare de plata
Compartimentul Transporturi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei speciale de transport
pentru materiale de constructii si utilaje, in functie de masa maxima autorizata

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei speciale de transport
pentru aprovizionare, distributie, transport persoane, in functie de masa maxima autorizata

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport persoane
in regim de taxi

- autorizatia de transport persoane in regim de taxi

- autorizatie taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport bunuri si
marfuri in regim de taxi

- autorizatia de transport bunuri si marfuri regim de taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport persoane

in regim de inchiriere



- autorizatia de transport in regim de Inchiriere (renta car)

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea copiilor conform pentru
autoturismele detinute in proprietate sau in temeiul unor contracte de leasing cu, care se executda
serviciul de inchiriere

- copie conforma a autorizatiei de transport in regim de inchiriere

- declaratie pe propria raspundere a transportatorului ca poate asigura spatiul de parcare
pentru autovehicului/autovehiculele cu care va executa serviciul respectiv, spatiu detinut in
proprietate sau prin contract de inchiriere pe toata durata contractului de atribuire in gestiune a
serviciului de transport respectiv

- declaratie pe propria raspundere a transportatorului ca detine autovehicule necesare sau are
capacitatea financiara de a le detine, in proprietate ori In temeiul contractelor de leasing, pe tipuri

- declaratie pe propria raspundere privind modul in care este asigurata dispecerizarea si la ce
dispecerat taxi este arondat transportorului autorizat, in cazul transportului de persoane in regim de
taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei taxi atribuite pentru
executarea serviciului de transport persoane in regim de taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei taxi atribuite pentru
executarea serviciului de transport marfuri i bunuri in regim de taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru inlocuirea unui autovehicul care este autorizat
taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru vizarea autorizatiei taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de dispecerat taxi

- autorizatia de dispecerat taxi

- declaratie pe propria raspundere a persoanei desemnate sa administreze, conform careia
dispeceratul detine baza tehnicad necesard, statie de emisie receptie, frecventa radio protejata,
personalul autorizat si spatiile necesare, aspectele mentionate in declaratie vor fi verificate de catre
autoritatea de autorizate

- cerere privind retragerea autorizatiei taxi si a copiei conform cu originalul a autorizatiei de
transport in cazul serviciului de inchiriere

- cerere privind retragerea autorizatiei de transport pentru fiecare serviciu

- cerere privind vizarea listelor de tarife practicate

- somatii, obligatii de plata

- adeverintd privind activitatea de taxi

- referate de specialitate si proiecte de hotarari privind activitatea in regim de taxi, In regim de

inchiriere si de dispecerat taxi



- referate de specialitate si dispozitii ale Primarului municipiului Slatina cu privire la
activitatea in regim de taxi, In regim de inchiriere si de dispecerat taxi

- dosare conform Legii nr.38/2003

- note de plata

- note de informare

- fise de control

- raspunsuri la petitii

- contract de atribuire in gestiune delegata al serviciului de transport In regim de taxi sau in
regim de inchiriere

- caietul de sarcini privind efectuarea serviciului de transport in regim de taxi sau in regim de
inchiriere

- aviz privind realizarea de publicitate catre terti pe taxiuri autorizate

- autorizatie speciala de transport

- dispozitii ale Primarului municipiului Slatina

- hotarari ale Consiliului Local al municipiului Slatina

- cereri tip si formulare privind activitatea compartimentului

- copie conforma a autorizatiei de transport in regim de taxi

- autorizatie dispecerat taxi

- aviz privind realizarea de publicitate catre terti pe taxiuri autorizate

- autorizatie speciala de transport

Serviciul Executare Silita

- somatie

- titlu executoriu

- adresa instiintare poprire

- adresa inaintare poprire

- adresa sistare poprire

- p.v. de constatare a insolvabilitatii

- p.v. de introducere in insolvabilitate

- p.v. de scoatere din evidenta separata

- referate scadere amenzi

- adrese catre institutiile statului( SEIP, CAS, SPC, ITM, CJP, CNPP,JUDECATORIE,
TRIBUNAL, PRIMARII)

- proces verbal de afisare

- anunturi colective si individuale

- note de constatare

- adresa corelare roluri, modificare domiciliu



- proces verbal sechestre si anexe

- adresa ridicare sechestru

- proces verbal privind cheltuieli de exec. silita

- proces verbal de sigilare

- aviz de ipoteca initial

- proces verbal de predare-primire

- cerere restituire garantie

- proces verbal de licitatie pt. bunuri

- proces verbal de adjudecare

- referat pt. evaluare

- referat pt. publicitate

- instructiuni pt. licitatia privind vanzarea bunurilor mobile supuse sechestrului
- adresa instiintare — anunt vanzare

- referat pt. restituirea taxei de participare la licitatie
- proces verbal de adjudecare

- proces verbal de licitatie

- proces verbal privind calculul sumelor prevazute prin titlul executoriu

Compartimentul Buget, Prognoze Economice

- bilantul contabil

- cereri de alimentare

- dispozitii si hotarari ale CL

- darile de seama ale centrelor bugetare

- fise de cont analitice si sintetice

- contul de rezultat patrimonial

- situatia fluxurilor de trezorerie

- situatia fluxurilor de trezorerie (la banci comerciale)

- contul de executie a bugetului institutiilor publice — cheltuieli

- contul de executie a bugetului institutiilor publice finantate din venituri proprii si subventii
(de subordonare loala) — venituri;

- contul de executie a bugetului institutiilor publice finantate din venituri proprii si subventii
(de subordonare locala) — cheltuieli

- contul de executie a bugetului local — venituri

- contul de executie a bugetului local — cheltuieli;

- disponibil din mijloace cu destinatie speciala

- contul de executie a bugetului creditelor interne — cheltuieli



- situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor

finantate din FEN postaderare

- contul de executie a sumelor defalcate din taxa de valoare adaugata pentru bugetele locale

- veniturile, cheltuielile si excedente ale bugetelor locale pe unitati administrativ-teritoriale

- contul de executie a donatiilor/sponsorizarilor primite si utilizate

- Situatia platilor efectuate la titlul 56 «Proiecte cu finantare din fonduri externe

nerambursabile (FEN) postaderare»

- plati restante

- situatia actiunilor/partilor sociale detinute direct/indirect de unitatile administrativ teritoriale
la operatorii economici

- situatia unor indicatori referitori la protectia copilului si a persoanelor cu handicap

- situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor

- situatia activelor fixe amortizabile

- situatia activelor fixe neamortizabile

- situatia activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice din administratia locala

Serviciul Cheltuieli, Financiar Contabilitate:
- referat
- cerere contribuabil
- ordin de plata
- extras de cont
- referat
- cerere restituire
- extras de rol
- ordin de plata
- dispozitia de plata
- cerere compensare
- cerere restituire
- balanta de verificare
- nota contabila
- fisa contului
- jurnal operatiuni diverse
- dispozitie de plata
- registrul de casa
- ordin de plata
- foaie varsamant

- Chitanta



- monografie privind inregistrarea in contabilitate a operatiunilor specifice
- Chitanta

- dispozitie de plata

- imputernicire (procurd)

- registrul de casa

- bugetul aprobat pe anul in curs si bugetul multianual

- propunere angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament
- propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare
- angajament bugetar individual/ global

- angajament legal

- ordonantare plata

- fisa contului 8060 ,,Credite bugetare aprobate”

- fisa contului, 8066 ,,Angajamente bugetare”

- fisa contului 8067 ,,Angajamente legale”

- fisa contului 8071 ,,Credite de angajament aprobate”

- fisa contului 8072 ,,Credite de angajament angajate”

- contract de finantare nerambursabila si actele aditionale

- cerere de finantare

- cerere de rambursare

- buget local

- bugetul proiectului pe anul in curs si bugetul multianual

- propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament
- propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare
- angajament bugetar global/individual

- ordonantare de plata

- ordin de plata

- fisa contului

- jurnal operatiuni diverse

- balanta de verificare

- borderou plata salarii pe card, pe fiecare unitate bancara

- situatie recapitulativa privind obligatiile de plata lunar

- centralizator stat de salarii

- stat de salarii

- fluturas

- stat de plata avansuri

- borderou retineri CAR



- borderou retineri sindicat

- bugetul de venituri si cheltuieli

- propunere de angajare a unei cheltuieli

- angajament bugetar individual

- angajament legal

- cerere de solicitare a finantarii

- raport final/intermediar

- ordonantare de plata

- ordin de plata

- jurnal operatiuni diverse

- fise cont

- balanta de verificare

- notificare

- lista de inventariere

- lista de inventariere mijloace fixe

- declaratie de inventar

- proces verbal al comisiei de inventariere

- extras de cont

- registrul — inventar

- decizia de imputare

- angajament de plata

- registrul proiectelor de operatiuni

- bilant

- contul de rezultat patrimonial

- situatia fluxurilor de trezorerie

- proces verbal casare mijloace fixe

- proces verbal de declasare (dezmembrare)

- proces verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/ de declasare a unor
bunuri materiale

- centralizatorul de procese verbale de casare

- inventare ale mijloacelor fixe si obiectelor de mica valoare date spre casare

- registrul numerelor de inventar

- fisa mijlocului fix

- proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de
- declasare a unor bunuri materiale

- proces-verbal de receptie,



- proces-verbal de receptie provizorie

- proces-verbal de punere 1n functiune,

- nota de receptie si constatare de diferente
- bon de predare, transfer, restituire

- lista de inventariere

DIRECTIA ADMINISTRAREA DOMIENTULUL
PUBLIC SI PRIVAT

COMPARTIMENT UNITATEA LOCALA DE MONITORIZARE

- Contract privind concesionarea serviciului public de salubrizare avand ca obiect activitatile
de dezinsectie, dezinfectie, deratizare si tratamente fitosanitare din municipiul Slatina;

- Contract privind concesionarea serviciului public de administrarea a domeniului  public si
privat avand ca obiect administrarea si exploatarea cimitirelor umane din municipiul Slatina;

- Contract privind concesionarea serviciului public de administrare a domeniului public si
privat avand ca obiect intretinerea, dezvoltarea si amenajarea parcurilor, a spatiilor verzi, a
locurilor de joaca si a fantanilor arteziene din municipiul Slatina,

- Contract de delegare a gestiunii serviciilor publice de salubrizare din municipiului Slatina;

- Contractul de concesiune avand ca obiect construirea, modernizarea, administrarea si
exploatarea pietelor agroalimentare, a bazarelor, a targurilor si oboarelor din municipiul Slatina;

- Avize pentru realizarea constructiilor funerare;

- Autorizatii pentru deshumarea osemintelor umane;

- Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului public de administrare a
domeniului public si privat avand ca obiect salubrizarea municipiului Slatina, aprobat prin
Hotararea Consiliului Local nr. 359/28.10.2015;

- Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului public de Administrare si
exploatare a cimitirelor umane din municipiul Slatina,aprobat prin Hotararea Consiliului Local nr.
85/21.04.2010;

- Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului public de administrare a
domeniului public si privat avand ca obiect intretinerea, dezvoltarea §i amenajarea parcurilor,
spatiilor verzi, a locurilor de joaca si a fantanilor arteziene din municipiul Slatina, aprobat prin
Hotararea Consiliului Local nr. 70/24.02.2015;

- Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului public de administrare a

domeniului public si privat avand ca obiect construirea, modernizarea, administrarea si exploatarea



pietelor agroalimentare, a bazarelor, targurilor si oboarelor din municipiul Slatina, aprobat prin
Hotararea Consiliului Local nr. 131/22.06.2011;

- Sesizari, petitii;

- Note de constatare/informare;

- Procese — verbale de predare — primire, de receptie partiald/finala a lucrarilor;

- Referate privind activitate birou ;

- Somatii, notificari privind respectarea clauzelor contractuale.

BIROUL PROGRAME DE DEZVOLTARE LOCALA
COMPARTIMENT EFICIENTA ENERGETICA BLOCURI DE LOCUIT

- Solicitari privind inscrierea blocurilor in Programul de cresterea performantei
energetice ;

- Instiintari de plati;

- Somatii;

- Proces-verbal de afisaj instiintari de plata si somatii;

- Documente privind actionarea in instantd pentru recuperare debite;

- Referate;

- Note de plata;

- Note informative;

- Rapoarte de activitate;

- Sesizari, reclamatii.
COMPARTIMENT DOMENIU PUBLIC SI PRIVAT

- Solicitari Legea nr. 10/2001;

- Carti funciare;

- Rapoarte de evaluare;

- Note de constatare, note de plata ;

- Protocoale;

- Acorduri ocupare temporard domeniu public;

- Solicitari Legea nr. 15/2003;

- Referate;

- Caiete de sarcini.

DIRECTIA ARHITECT SEF

a) Documente de interes public

- Certificat de urbanism, cod F6

- Autorizatie de construire/desfiintare, cod F13
- Acord unic (aviz tehnic), cod URB PO 02/F4



b) Documente produse si/sau gestionate de Serviciul Urbanism

- Cerere emitere certificat de urbanism, cod F1

- Cerere prelungire valabilitate certificat de urbanism, cod F7

- Cerere emitere autorizatie de construire/desfiintare, cod F9

- Cerere prelungire valabilitate autorizatie de construire/desfiintare, cod F14

- Referat cu privire la emiterea certificatului de urbanism sau autorizatiei de
construire/desfiintare, cod URB PO 02/F2

- Declaratie catre Primaria municipiului Slatina privind inceperea lucrarilor  de constructii,
cod F17

- Aviz pentru amplasare constructii provizorii pe domeniul public, cod URB PO 06/F1

- Aviz catre Consiliul Judetean Olt, pentru lucrari de interes national care strabat teritoriul
municipiului Slatina, cod Consiliul Judetean Olt

- Declaratie privind valoarea reald a lucrarilor executate in baza autorizatiei de construire in
cazul persoanelor fizice si persoanelor juridice, potrivit Legii nr. 571/2003 privind impozitele si
taxele locale, cod Anexa nr. 43, Model 2009 ITL 068

- Proces verbal de receptie la terminarea lucrarilor, cod URB PO 01/F1

- Certificat de atestare a edificarii/extinderii constructiei, cod Anexa nr. 1.52 la Legea
227/2015

- Adresa de completare acte privind documentatia tehnica pentru autorizatia de
construire/desfiintare, cod URB PO 02/F1

- Notificare privind masuri de cresterea calitatii arhitectural-ambientale a cladirilor, cod
Anexa nr. 1 la Legea nr. 153/2011

- Continut cadru al ,,Notei tehnice de constatare privind masuri de cresterea calitatii
arhitectural-ambientale a cladirilor”, cod Anexa nr. 2 la Legea nr. 153/2011

- Adresa catre beneficiar intentie initiere PUZ, cod URB PO 07/F1

- Invitatie consultare public intentie initiere PUZ, cod URB PO 07/F2

- Adresa consultare vecini PUZ, cod URB PO 07/F3

- Adresa opinii Agentie pentru Protectia Mediului PUZ, cod URB PO 07/F4

- Anunt finalizare consultare public PUZ, cod URB PO 07/F5

- Adresa catre vecini finalizare consultare public PUZ, cod URB PO 07/F6

- Adresa catre APL introducere documentatie PUZ pentru aprobare HCL, cod URB PO 07/F7

- Adresa catre beneficiar intentie initiere PUD, cod URB PO 08/F1

- Invitatie consultare public intentie initiere PUD, cod URB PO 08/F2

- Adresa consultare vecini PUD, cod URB PO 08/F3

- Adresa opinii Agentie pentru Protectia Mediului PUD, cod URB PO 08/F4



- Anunt finalizare consultare public PUD, cod URB PO 08/F5

- Adresa catre vecini finalizare consultare public PUD, cod URB PO 08/F6

- Adresa catre APL introducere documentatie PUD pentru aprobare HCL, cod URB PO 08/F8

- Registru evidenta certificate de urbanism, cod URB PO 03/F2

- Registru evidenta autorizatii de construire, cod URB PO 02/F3

- Registru evidenta autorizatii de desfiintare, cod URB PO 04/F2

-Registru evidenta notificari privind masuri de cresterea calitatii arhitectural-ambientale a
cladirilor, cod URB PO 09/F1

- Situatia certificatelor de urbanism emise in luna ......, cod URB PO 10/F1

- Situatia autorizatiilor de construire/desfiintare emise in luna....., cod URB PO 10/2

- Raspunsuri la cereri, adrese, adeverinte, somatii, reclamatii (netipizate)

- Copie Hotarare Consiliu Local.

COMPARTIMENTUL EVIDENTA PROPRIETATII
- Cerere eliberare nomenclator stradal, cod CEP PO 01/F1
- Nomenclator stradal (numar postal), cod CEP PO 01/F2
- Cerere de avizare pentru atribuire nume strada, cod Anexa nr. 1 la regulament
- Tabel cu numere postale, cod CEP PO 03/F1

COMPARTIMENTUL CADASTRU, AMENAJAREA TERITORIULUI

a) Documente de interes public

-Recomandari privind executarea serviciilor de dezinsectie pe domeniul public si luarea
masurilor ce se impun pentru protejarea familiilor de albine, culturilor de vitd de vie si pomi
fructiferi

b) Documente produse si/sau gestionate de Compartimentul Cadastru, amenajarea
teritoriului

- Raspunsuri la scrisori, cereri, sesizari pentru cetdfetii care detin teren agricol pe raza
municipiului Slatina

- Tabele si situatii statistice

- Adrese catre Institutiile statului (Prefectura Olt, D.A.D.R Olt, I.N.S. Olt, A.D.S Olt, etc)

- Raspunsuri catre Instanta de Judecata.

- Certificat pentru atestarea ca petentul este cunoscut ca proprietar — Anexa 5, privind alin.1,
art. 55 din O.U.G NR. 64/2010.

- Certificat de posesie pentru inscrierea proprietatii in cartea funciara;

- Note de fundamentare

- Cerere pentru afisarea ofertei de vanzare a terenului pentru personae fizice, cod Anexa nr. 1

la Legea 17/2014



- Cerere pentru afisarea ofertei de vanzare a terenului pentru personae juridice, cod Anexa
nr.2 la Legea 17/2014

- Oferta de vanzare teren, personae fizice, cod Anexa nr. 3 la Legea 17/2014

- Oferta de vanzare teren, personae juridice, cod Anexa nr. 4 la Legea 17/2014

- Comunicare de acceptare a ofertei de vanzare, persoana fizica, cod Anexa nr.5 la Legea
17/2014

- Comunicare de acceptare a ofertei de vanzare, persoana juridica, cod Anexa nr.6 la Legea
17/2014

- Lista preemtorilor in vederea exercitarii dreptului de preemtiune asupra ofertei de vanzare
in ordinea rangului de preferinta, cod Anexa nr.7 la Legea 17/2014

- Adeverintd de parcurgere a etapelor procedurale in exercitarea dreptului de premfiune
privind oferta de vanzare, cod Anexa nr.8 la Legea 17/2014

- Registru evidentd a ofertei de vanzare a terenurilor agricole situate 1n extravilanul

municipiului Slatina, cod Anexa nr.9 la Legea 17/2014

DIRECTIA POLITIA LOCALA

- raport de activitate anual

- informari privind activitatea Directiei Politia Locala, in concordanta cu atributiile ce ii revin
prin legile specifice

- analize si sinteze ale activitatilor si rezultatelor obginute de politistii locali

- documente privind masurile de interes public intreprinse de Directia Politia Locald pentru
mentinerea ordinii publice

- planuri de cooperare cu diverse institutii publice cu atributii in domeniu

- protocoale de colaborare incheiate cu autoritati si institutii publice precum si cu organizatii
neguvernamentale

- materiale prezentate in cadrul conferintelor de presa

- precizari sau puncte de vedere in legatura cu unele subiecte supuse atentiei mass — media

- propuneri

- atributiile compatimentelor structurii Directiei Politia Locala

- raspunsuri la petitii, sesizari, reclamatii

- corespondenta internd intre directiile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Slatina

- note interne

- procese verbale de afisare la domiciliu

- procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor



- adrese de transmitere/afigsare/executare a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor

- formular standard de evaluare a performantelor profesionale individuale

- fisa post

- dispozitii ale primarului, hcl-uri

- instrumente de prezentare a actelor administrative, expunere de motive, note de
fundamentare,

- referate de necesitate

DIRECTIA MIANAGEMIENT

Compartimentul Resurse Umane, Functii Publice, Pregatire Profesionala:

- documente personale ale personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Slatina

- dosare profesionale ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Slatina

- organigrama aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

- Regulament de Organizare si Functionare (ROF) al aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Slatina

- Regulament intern al aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

- stat de functii

- adeverinte salariat

- adrese

- adrese interne

- dosare concurs ( procese verbale, lucrari, bibliografie, conditii de participare la concurs )

- dosare candidati participare la concurs

- situatii statistice

- planificarea si efectuarea concediilor de odihna

- referate

- contracte individuale de munca

- fise de post

- legitimatii de serviciu

- evaluari ale performantelor profesionale

- raport de activitate

- avize ANFP

- certificate medicale

- registru concedii de odihna



- registru corespondenta

- registru legitimatii de serviciu

- registru contracte individuale de munca

- registru evidenta a declaratiilor de interese
- registru evidenta a declaratiilor de avere

- declaratii de avere si interese

Compartimentul Relatii cu Publicul:

- programul de audiente al Primariei municipiului Slatina

- program de functionare al Primariei municipiului Slatina

- buletin informativ ce cuprinde informatiile pe care fiecare institutie este obligata sa le
comunice din oficiu

- fisa de implementare a Legii nr.544/2001 (raport privind accesul la informatiile de interes
public)

- raport periodic de activitate

- registre intrare — iesire

- borderouri expeditii postale

- borderouri posta speciala

- registru Inscrieri in audienta

- condici de corespondenta

- cereri formulate potrivit Legii nr.544/2001

- raspunsuri la cererile formulate potrivit Legii nr.544/2001

- registru pentru inregistrarea cererilor formulate potrivit Legii nr.544/2001

- formulare conform Legii nr.544/2001 (cerere scrisa pentru accesul la informatii, reclamatii
administrative (neprimire informatii §i rdspunsuri negative) )
Biroul Administrativ

- fise de magazie

- fise de cont

- note de receptie

- registru de casa

- comenzi

- referate, informari, rapoarte

- bonuri de consum

- foi de parcurs pentru autovehiculele institutiei

- registru inventar

- documente justificative pe baza carora se inregistreaza notele contabile



BIROUL AUDIT INTERN

- plan anual de audit

- plan multianual de audit

- ordin de serviciu

- notificari

- proiecte rapoarte de audit

- rapoarte de audit intern

- raport privind activitatea de audit
- procese verbale de control

- note de constatare

- adrese de raspuns la sesizdri si petitii
- referate

- note informative

- corespondenta cu serviciile, birourile si compartimentele din cadrul unitatii

rapoarte anuale de activitate

=4 =~

Compartimentul Securitate §i Sindtate im Mumncd, Situafii de Urgent

- instructiuni privind securitatea si sandtatea in munca si situatiile de urgenta

- planul de evacuare 1n caz de incendii si dezastre a persoanelor, bunurilor materiale si valori
existente

- fisa individuala de instructaj privind securitatea si sandtatea Tn munca

- fisa colectiva de instructaj privind securitatea si sdnatatea In munca

- fisa individuald de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta

- fisa colectiva de instructaj in domeniul situatiilor de uregenta

- tematici anuale de instruire privind securitatea §i sandtatea in munca si situatiilor de urgenta

- graficul anual de instruire in domeniul situatiilor de urgenta

- masuri de acordare a primului ajutor



