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Buletin informativ pentru anul 2013
in conformitate cu art. 5 alin. (2) din Legea 544/2001

1. Acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritétii sau institutiei publice
a) Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea Primiriei municipiului Slatina

- Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare
- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publici

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completirile
ulterioare :

- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ cu modificérile ulterioare

b) Structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de
audiente al Primiriei municipiului Slatina

b1) Organigrama institutiei

b2) Regulamentul de organizare si functionare
b3) Programul de functionare Primaria municipiului Slatina
De Luni pani Joi, intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauzi de masi)
Vineri 08.00 - 14.00 ( fara pauza de masa)

B4) Programul de functionare al Compartimentului Relatii cu Publicul

Luni intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauzi de mas3)
Marti intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauzi de masi)
Miercuri intre orele: 08.00 - 18.30 (12,00- 12,15 pauzi de mas3)
Joi intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauzi de masi)
Vineri intre orele: 08.00 - 14.00 ( fara pauzi de masi)

B5) Program de audiente

Primar Minel Florin Prina - Marti 14,00
Viceprimar  Cristian Bircea - Marti 11,00
Viceprimar  Mihaela Stana - Miercuri 15,00

Secretar Mihai Ion Idita - Luni 10,00 — 12,00

¢) Numele si prenumele persoanelor din conducerea Primiriei municipiului Slatina si ale functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor de interes public.

Conducerea Primariei municipiului Slatina

dl. Minel Florin PRINA - primar

dl. Constantin Cristian CISMARU - administrator public
dna. Mihaela STANA - viceprimar

dl. Cristian BIRCEA - viceprimar

dl. Mihai Ion Idita - secretar

Persoana responsabila cu difuzarea informatiilor de interes public:
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Iliuta Elena — inspector asistent - Compartimentul Relatii cu Publicul

d) Coordonatele de contact

Denumire: Priméaria municipiului Slatina

Sediul: Slatina, str. Mihail Kogilniceanu, nr.1, cod postal 230080

Telefon : 0249/439377, 0249/439233, 0249/439182, 0249/439451, Fax: 0249/439336, 0249/431708

E-mail: pms_it@primariaslatina.ro

Site : www.primariaslatina.ro

e)|Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil |
f) programele si strategiile proprii;
g) Lista cuprinzind documentele de interes public

- Documentele produse in cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina, cu exceptia celor
prevazute de art. 12 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificérile i completarile ulterioare si de Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu
modificdrile si completarile ulterioare, cu respectarea prevederilor legale privind protectia datelor cu caracter
personal.

h) Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate
Serviciul Juridic
Biroul Juridic - Contencios, Urmirire Persoane Fizice si Juridice:
- acte procedurale in fata instantelor judecatoresti si a altor organe cu activitate Jurisdictional3, de
exemplu — IntAmpindri, cereri de.chemare in judecatd, cereri de chemare in garantie, cereri de interventie
atdt In interes propriu cét si al altor persoane, precum si cereri de interventie fortatd, interogatorii,
notificdri
- declaratii de creants, procese verbale de insolvabilitate
- acte procedurale emise de instantele judecatoresti, de exemplu : hotirari judecatoresti, citatii, extrase
din registrul de executare al hotararilor In materie civila si penali
- petitii, adrese
- raspunsuri la sesizdri, plangeri adresate autorititilor administratiei publice locale de citre persoane
fizice si juridice
- rapoarte anuale de activitate ale biroului
- statistici
Compartimentul Fond Funciar, Cadastru
- actele care au stat la baza reconstituirii si constituirii dreptului de proprietate in baza legilor fondului
funciar
- anexele intocmite in baza legilor fondului funciar
- certificat de producator
- planuri parcelare
Serviciul A.P.L. :
- Hotérérile Consiliului Local al municipiului Slatina cu caracter normativ
- Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina cu caracter normativ
- Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina, privind instituirea curatelei
- procese verbale ale sedintelor Consiliului local Slatina
- minutele sedintelor publice
- registrul de evidenta a hotararilor Consiliului Local Slatina
- registrul de evidentd a dispozitiilor emise de Primarul municipiului Slatina
- rapoartele privind aplicarea Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia public
- raport anual al Primarului
- rapoartele anuale ale consilierilor locali ai municipiului Slatina
- raportul anual al Consiliului Local al municipiului Slatina
- componenta nominald a Consiliului Local al municipiului Slatina
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-Serviciul Lucrari Publice:
- formulare solicitare avize spargere stradd domeniul public si privat (persoane fizice si juridice)
Biroul Achizitii Publice :

-programul de investitii

-programul de achizitii publice

-programul de reparatii unitéti de invatdmant

-programul de reparatii, intretinere si procurare obiecte de inventar al autorititii publice

-dosarul achizitiei publice (cu exceptia ofertelor agentilor economici, respectiv propunerea tehnicd si
informatiile generale)

Serviciul Proiecte cu Finantare Internationali
- Hotérérile Consiliului Local al municipiului Slatina
- Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina
- anunturi de licitatii
- programe i strategii proprii
- documente privind proiectele cu finantare internationala
- adeverinte
- acorduri
- contracte privind achizitiile publice
- documentatii de licitatie privind achizitiile publice din fonduri europene
- documente privind investitiile si reparatiile imobilelor aflate in proprietatea municipiului Slatina prin
fonduri europene
- documente privind proiectele de finantare a investitiilor publice
- rapoarte de specialitate, proiecte de hotadrari
- avize privind racordurile:de retele edilitare
- procese verbale de control incheiate de catre institutiile statului cu atributii de control si indrumare
- raportdri statistice, evidente pe categorii de probleme
Directia Administrare Domeniu Public si Privat
- Biroul Administrare Contracte
- adeverinte lichidare debite
- contracte de vanzare-cumpérare
- contracte de comodat
- contracte de inchiriere locuinte din fondul statului
- contracte de concesiune
- contracte de inchiriere spatii cu altd destinatie decat cea de locuinta
- dosare pentru actiunea in instanta
- Instiintari de platad
- note de constatare
- somatii
- adeverinte inscriere in cartea funciard imobile domeniu public si privat al municipiului Slatina
- acorduri ocupare temporard domeniu public al municipiului Slatina, in vederea executirii de lucriri de
interes public §i privat
- referate i proiecte de hotdrare privind inventarierea de bunuri domeniu public si privat al municipiului
Slatina, aprobarea modului de administrare a bunurilor prin concesionare, vanzare, inchiriere, dare in folosinta
- referate necesitate Intocmire documentatii cadastrale, evaluiri imobile
- Dispozitii primar privind propuneri de mésuri reparatorii in baza Legii nr. 10/2001
- dosare locuinte ANL
- obligatii de plata
- procese verbale
- protocoale
- rAspunsuri la petitii

- Biroul Unitatea Locala de Monitorizare
- contracte de concesiune
- avize constructii funerare



- autorizatii deshumari

- somatii

- sesizéri

- note de constatare

- procese verbale predare primire

- Biroul Administrativ

- fige de magazie

- figse de cont

- note de receptie

- registru de casi

- comenzi

- referate, informari, rapoarte

- bonuri de consum

- foi de parcurs pentru autovehiculele institutiei

- registru inventar

- documente justificative pe baza carora se inregistreazi notele contabile

- Compartimentul Indrumare Asociatii de Proprietari:

dosare privind inscrierea blocurilor in Programul de cresterea performantei energetice cu ajutorul
fondurilor europene

cereri privind Inscrierea asociatiilor de proprietari in concursurile ,, Oras verde — Oras curat” si ,, Slatina
in haind nouad”

ingtiintéri de plata;

titlu executoriu

adrese ngtiintéri poprire privind recuperare debite

referate ‘

note de platd .
lista asociatiilor de proprietari rdspunsuri scrise la sesizarile cetitenilor
note de constatare

somatii, sesizdri, reclamatii

procese verbale de constatare, de contraventie

- Compartimentul Autorizatii

- accept in vederea obtinerii Certificatului de urbanism pentru amenajare acces spatiu comercial
- accept in vederea obtinerii Certificatului de urbanism pentru amplasare constructii provizorii pe domeniul

public

- accept in vederea obtinerii Certificatului de urbanism pentru amplasare Afise in scop de reclami si

publicitate la locul desfasurarii activitatii

- accept In vederea obtinerii autorizatiei de functionare

- acord de publicitate

- referat emitere acord de publicitate

- autorizatie de functionare

- referat emitere autorizatie de functionare

- autorizatia de transport bunuri si mérfuri regim de taxi

- contract pentru utilizarea temporara a locurilor publice

- contract pentru utilizarea temporard a domeniului public cu terasd sezoniera

- act aditional la contractul pentru utilizarea temporara a locurilor publice

- proces verbal incheiat la contractul pentru utilizarea temporard a locurilor publice

- adeverintd din care rezultd ca agentii economici nu figureaza cu debite citre bugetul local
- cerere pentru eliberarea contractului de utilizare temporara a locurilor publice

- cerere pentru emiterea Autorizatiei de functionare

- declaratia de impunere, privind stabilirea taxei fixe, In suma fixd pentru folosirea afisajului in scop de

reclamd si publicitate, precum si pentru firmele instalate la locul executarii activitatii datoratd in temeiul Legii
nr. 571/2003 privind codul fiscal, cu modificérile si completirile ulterioare

- decizia de impunere pentru stabilirea impozitului, in cazul persoanelor juridice, datorat in temeiul Legii

571/2003 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ingtiintare de plata



- somatii
+ - Compartimentul Transporturi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei speciale de transport pentru
materiale de constructii si utilaje, in functie de masa maxima autorizati

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei speciale de transport pentru
aprovizionare, distributie, transport persoane, in functie de masa maxima autorizati

- autorizatie speciald de transport materiale de constructii si utilaje

- autorizatie speciald de transport pentru aprovizionare, distributie, transport persoane

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport persoane in regim de
taxi

- autorizatia de transport persoane in regim de taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport bunuri si mérfuri in
regim de taxi

- autorizatia de transport bunuri si marfuri regim de taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport persoane in regim de
inchiriere

- autorizatia de transport in regim de inchiriere

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea copiilor conform pentru autoturismele detinute
in proprietate sau In temeiul unor contracte de leasing cu, care se executi serviciul de inchiriere

- copie conformd a autorizatiei de transport in regim de inchiriere

- copie conforma cu originalul atribuita pentru executarea serviciului de inchiriere de autoturisme

- declaratie pe propria rdspundere a transportatorului, daca acesta a mai executat servicii de transport in
regim de taxi cu mentionarea intervalelor cand a avut interdictii de a executa si a motivului acestora

- declaratie pe propria rdspundere a transportatorului ci poate asigura spatiul de parcare pentru
autovehicului/autovehiculele cu care va executa serviciul respectiv, spatiu detinut in proprietate sau prin
contract de inchiriere pe toata durata contractului de atribuire in gestiune a serviciului de transport respectiv

- declaratie pe propria réspunderé a transpertatorului cd detine autovehicule necesare sau are capacitatea
financiard de a le detine, in proprietate ori in temeiul contractelor de leasing, pe tipuri

- declaratie pe propria rdspundere privind modul in care este asiguratd dispecerizarea si la ce dispecerat
taxi este arondat transportorului autorizat, in cazul transportului de persoane in regim de taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei taxi atribuite pentru executarea
serviciului de transport persoane in regim de taxi

- autorizatie taxi atribuite pentru executarea serviciului de transport persoane in regim de taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei taxi atribuite pentru executarea
serviciului de transport mérfuri si bunuri in regim de taxi

- autorizatie taxi atribuite pentru executarea serviciului de transport marfuri si bunuri in regim de taxi

- contract de atribuire a gestiunii delegate serviciilor de transport in regim de taxi sau in regim de inchiriere
si caietul de sarcini

- cerere privind depunerea documentelor pentru inlocuirea unui autovehicul care este autorizat taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru vizarea autorizatiei taxi

- cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de dispecerat taxi

- autorizatia de dispecerat taxi

- declaratie pe propria rdspundere a persoanei desemnate si administreze, conform cireia dispeceratul
detine baza tehnicd necesard, statie de emisie receptie, frecventa radio protejatd, personalul autorizat §i spatiile
necesare, aspectele mentionate in declaratie vor fi verificate de citre autoritatea de autorizate

- cerere privind retragerea autorizatiei taxi si a copiei conform cu originalul a autorizatiei de transport in
cazul serviciului de Inchiriere

- cerere privind retragerea autorizatiei de transport pentru fiecare serviciu

- cerere privind vizarea listelor de tarife practicate

- cerere privind eliberarea avizului pentru desfdsurarea activititii de colectare a deseurilor si resturilor
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- cerere privind notificarea vanzarilor de lichidare si lista de inventar pentru mérfurile de lichidat
- cerere privind notificarea vanzarilor de soldare
- declaratia de impunere, privind stabilirea taxei, in suma fix3 pentru folosirea afisajului in scop de reclama
si publicitate, precum si pentru firmele instalate la locul executirii activitatii datorata in temeiul Legii 571/2003
privind codul fiscal, cu modificirile si completirile ulterioare
- somatii
- adeverinta din care rezulti ci transportatorii nu figureazi cu debite citre bugetul local
- Compartimentul Culturi, Sport
- diplome privind activititile cultural — sportive desfisurate pe teritoriul municipiului Slatina
- contracte privind drepturile de autor, prestéri servicii si finantiri nerambursabile
- referate

- adrese
- raportul anual de activitate

DIRECTIA ECONOMICA
Serviciul Evidenti Persoane Fizice si Juridice:
- Compartimentul Constatare, Impunere, Control Persoane Fizice;

-declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe clidiri/teren

-declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport

-declaratie pentru scoaterea din evidenta a imobilului cladire/teren

-declaratie pentru scoaterea din evidenti a mijloacelor de transport

-cerere privind scutirea de impozite si taxe locale

-cerere eliberare certificat de atestare fiscald

-declaratie de impunere privind stabilirea taxei locale pentru vehicule lente

-cerere casuta C pentru inmatriculare mijloace de transport

-declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport marfd cu masa totald autorizati
de peste 12 tone

-declaratie speciald de impunere pentru stabilirea impozitului pe cladiri majorat, in cazul persoanelor
fizice detindtoare a mai multor cladiri cu destinatia de locuinta

- Compartimentul Constatare, Impunere, Control Persoane Juridice:

-declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe cladiri/teren

-declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport

-declaratie pentru scoaterea din evidents a imobilului clidire/teren

-declaratie pentru scoaterea din evidenti a mijloacelor de transport

-cerere eliberare certificat de atestare fiscala

-declaratie de impunere privind stabilirea taxei locale pentru vehicule lente

-cerere casutd C pentru inmatriculare mijloace de transport

-declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport marfa cu masa totala autorizati
de peste 12 tone

Serviciul Executare Siliti:
-somatie
-titlu executoriu
-adresd instiintare poprire
-adresd fnaintare poprire
-proces verbal sechestru si anexe
-proces verbal de constatare a insolvabilititii

Serviciul Cheltuieli, Financiar Contabilitate:
-buget de venituri si cheltuieli
-contracte
-referate de angajament
-facturi
-note de receptie
-bonuri de consum



-bonuri de transfer
“-liste de investitii

-liste de reparatii

-state de plata

-declaratii fiscale

-fise fiscale

-ordonantéri

-ordine de plata

-dispozitii bugetare

-registru de casd

-registru inventar

-registru jurnal

-subregistrul datoriei publice
-extrase de cont

-cont de executie

-note contabile

-balanta de verificare
-bilantul contabil

-cereri de alimentare

-dérile de seamai ale centrelor bugetare
-fise de cont analitice si sintetice

- Directia Arhitect sef:

- autorizatii de construire
- autorizatii de desfiintare
- certificate de urbanism
- avize tehnice

- prelungire valabilitate autorizatii de construire

- prelungire valabilitate autorizatii de desfiintare

- prelungire valabilitate certificate de urbanism

- certificat de nomenclatura stradald (numér postal)
- proces verbal de contraventie

- certificat de edificare constructie

- adeverinta de atestare teren intravilan

- declaratie de incepere lucrari de construire

- proces verbal receptie lucrari de construire

- somatie

- Plan Urbanistic General (PUG)

- Plan Urbanistic de Detaliu (PUD)

Biroul Audit Intern:
- rapoarte de audit intern
- adrese de rispuns la sesizari si petitii
- referate personale
- note informative
- rapoarte anuale de activitate
Directia Politia Locali:
- raport de activitate anual
- informdri privind activitatea Directiei Politia Locald, in concordanta cu atributiile ce 1i revin prin legile
specifice
- analize si sinteze ale activitatilor si rezultatelor obtinute de politistii locali
- planuri de cooperare cu diverse institutii publice cu atributii in domeniu
- planuri de actiune
- protocoale
- raport de activitate zilnic
- Réspunsuri la petitii, sesizari, reclamatii



-note interne

‘-procese verbale de afisare la domiciliu

-procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor

-adrese de transmitere/afisare/executare a proceselor verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor
-dispozitii ale primarului, hcl-uri

- instrumente de prezentare

- registru ménuire statie emisie receptie

- registru verificari persoane

Directia Management
- Compartimentul Resurse Umane, Functii Publice, Pregitire Profesionali:

- documente personale ale personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Slatina

- dosare profesionale ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Slatina

- organigrama aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

- Regulament de Organizare si Functionare (ROF) al aparatului de specialitate al Primarului

municipiului Slatina

- Regulament intern al aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

- stat de functii

- adeverinte salariat

- adrese

- adrese interne

- dosare concurs ( procese verbale, lucrari, bibliografie, conditii de participare la concurs )

- dosare candidati participare la concurs

- situatii statistice :

- planificarea si efectuarea concediilor de odihni

- referate .

- contracte individuale de munca

- fise de post

- legitimatii de serviciu

- evaludri ale performantelor profesionale

- raport de activitate

- avize ANFP

- certificate medicale

- registru concedii de odihna

- registru corespondenta

- registru legitimatii de serviciu

- registru contracte individuale de munci

- registru evidentd a declaratiilor de interese

- registru evidenta a declaratiilor de avere

- declaratii de avere si interese
- Compartimentul Relatii cu Publicul:

- programul de audiente al Primariei municipiului Slatina

- program de functionare al Primdriei municipiului Slatina

- buletin informativ ce cuprinde informatiile pe care fiecare institutie este obligatd si le comunice din

oficiu

- fisa de implementare a Legii nr.544/2001 (raport privind accesul la informatiile de interes public )

- raport periodic de activitate

- registre intrare — iesire

- borderouri expeditii postale

- borderouri posta speciala

- registru inscrieri in audienta

- condici de corespondenta

- cereri formulate potrivit Legii nr.544/2001

- réspunsuri la cererile formulate potrivit Legii nr.544/2001
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- registru pentru inregistrarea cererilor formulate potrivit Legii nr.544/2001

' - formulare conform Legii nr.544/2001 (cerere scrisi pentru accesul la informatii, reclamatii
administrative (neprimire informatii §i raspunsuri negative) )

Compartimentul Securitate si Sinitate in Muncii:

- instructiuni privind securitatea i sénitatea in munci si P.S.1.

-planul de evacuare in caz de incendii §i dezastre a persoanelor, bunurilor materiale si valori existente

-figa individuala de instructaj privind securitatea si sanitatea in munca

- fisa individuald pentru prevenirea si stingerea incendiilor

i) Modalititile de contestare a deciziei autorititii sau a institutiei publice in situatia in care persoana se
considera viatimatd in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate - sunt
prevazute in art. 21 si 22 din Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completdrile ulterioare si anume:

- reclamatia administrativd - se depune la conducidtorul autorititii sau al institutiei publice
- pléngerea la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a cirei raza teritoriald domiciliaza sau in a
carei raza teritoriald se afld sediul autoritatii ori al institutiei publice.

Primar, Director executiv,
Minel Florin P . Leonid Augustin MOISIU
“— s, f‘ )
\ e, &7
y Newss”  sef birou,
- i Mihaela Cerasela SBURLIS

Responsabil pentru asigurarea liberului acces
al cetitenilor la informatiile de interes public,
Inspector,

Iliyti Elena





