Primaria municipiului Slatina

Directia Management
Biroul Resurse Umane, Relatii cu Publicul
Compartimentul Relatii cu Publicul
Strada M. Kogalniceanu nr. 1, Slatina, Olt, 230080, tel. 0249/439377; 439233 fax: 0249/439336
e-mail: office@primariaslatina.ro site: www.primariaslatina.ro

Nr. 25583 |24 0%, 2oty

Buletin informativ pentru anul 2017
in conformitate cu art. 5 alin. (2) din Legea 544/2001

1. Acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei publice

a) Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Primiriei municipiului
Slatina

- Legeanr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare

- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ cu modificérile ulterioare

b) Structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al Priméariei municipiului Slatina

b1) Organigrama institutiei

b2) Regulamentul de organizare si functionare

b3) Programul de functionare Primaria municipiului Slatina
De Luni pana Joi, intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauza de masi)
Vineri 08.00 - 14.00 ( fara pauza de masa)

b4) Programul de functionare al Compartimentului Relatii cu Publicul

Luni intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauza de masi)
Marti intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauzi de masi)
Miercuri intre orele: 08.00 - 18.30 (12,00- 12,15 pauza de mas3)
Joi intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauza de masi)
Vineri intre orele: 08.00 - 16.30 ( fara pauzi de masi)

b5) Program de audiente

Primar Constantin Stelian Emil Mot - Marti 11,00

Viceprimari  Stancioiu Georgel Claudiu - Marti 09,00
Vilceleanu Gigi Ernes - Marti 09,00

Secretar Mihai lon Idita - Luni 10,00

¢) Numele si prenumele persoanelor din conducerea Primiriei municipiului Slatina si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor de interes public.
Conducerea Primariei municipiului Slatina

dl. Constantin Stelian Emil MOT - primar

dl. Constantin Cristian CISMARU - administrator public
dl. Stancioiu Georgel Claudiu - viceprimar

dl. Vilceleanu Gigi Ernes - viceprimar

dl. Mihai Ion Idita - secretar

Persoana responsabila cu difuzarea informatiilor de interes public:
Costache Floriana — inspector - Compartimentul Relatii cu Publicul
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d) Coordonatele de contact

Denumire: Priméaria municipiului Slatina
Sediul: Slatina, str. Mihail Kogélniceanu, nr.1, cod postal 230080
Telefon : 0249/439377, 0249/439233, 0249/439182, 0249/439451, Fax: 0249/439336, 0249/431708

E-mail: office@primariaslatina.ro
Site : www.primariaslatina.ro

e) Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil

f) programele si strategiile proprii;

g) Lista cuprinzind documentele de interes public

- Documentele produse in cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina, cu
exceptia celor prevazute de art. 12 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificdrile si completarile ulterioare si de Legea nr. 182/2002 privind protectia

informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare, cu respectarea prevederilor legale
privind protectia datelor cu caracter personal.

h) Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate
SERVICIUL JURIDIC, APL
Compartimentul Juridic - Contencios
- acte procedurale in fata instantelor judecatoresti si a altor organe cu activitate jurisdictionala,
de exemplu — intdmpindri, cereri de chemare 1n judecata, cereri de chemare in garantie, cereri
de interventie atat in interes propriu cat si al altor persoane, precum si cereri de interventie
fortatd, interogatorii, notificari
- declaratii de creantd, procese verbale de insolvabilitate
- acte procedurale emise de instantele judecatoresti, de exemplu : hotarari judecatoresti, citatii,
extrase din registrul de executare al hotdrarilor in materie civilad si penala
- petitii, adrese
- raspunsuri la sesizdri, plangeri adresate autoritdtilor administratiei publice locale de catre
persoane fizice si juridice
- rapoarte anuale de activitate ale compartimentului
- statistici
Compartimentul Fond Funciar, Cadastru
- actele care au stat la baza reconstituirii i constituirii dreptului de proprietate in baza legilor
fondului funciar
- anexele Tntocmite 1n baza legilor fondului funciar
- certificat de producator
- planuri parcelare
Compartimentul APL, Acte Administrative, Arhivi
- Hotararile Consiliului Local al municipiului Slatina cu caracter normativ
- Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina cu caracter normativ
- Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina, privind instituirea tutelei
- procese verbale ale sedintelor Consiliului local Slatina si ale sedintelor pe comisii
- minutele sedintelor publice
- registrul de evidenta a hotararilor Consiliului Local Slatina
- registrul de evidenta a dispozitiilor emise de Primarul municipiului Slatina
- rapoartele privind aplicarea Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica
- raport anual al Primarului
- rapoartele anuale ale consilierilor locali ai municipiului Slatina
- raportul anual al Consiliului Local al municipiului Slatina
- componenta nominald a Consiliului Local al municipiului Slatina
Compartimentul Autoritate Tutelard

- Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina privind instituirea curatelei speciale la
persoanele minore

- Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina, privind aprobare dare de seami si
descarcare de gestiune curatori/tutori
- raportul anual de activitate

SERVICIUL LUCRARI PUBLICE

- formulare solicitare avize spargere stradd domeniul public si privat (persoane fizice si
juridice)



SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE
a) Documente propuse si gestionate aferente elaborarii programului anual al achizitiilor publice:

Adrese de solicitare a necesarului de achizitii

Referat de necesitate privind includerea in Programul anual al achizitiilor publice

Caiet de sarcini privind caracteristicile tehnice ale achizitiei de lucrari/servicii/ produse
Strategia anuala a achizitiilor publice

Programul Anual de Achizitii Publice

b) Documente propuse si gestionate aferente demararii, derularii si finalizarii procedurilor de
achizitii publice:

Strategia de contractare

Proiect de contract/contract de achizitie publicd/contract subsecvent

Acord Cadru

Declaratie privind persoanele cu functie de decizie in cadrul Autoritatii contractante conform
Legii 98/2016

Fisa de date a achizitiei

DUAE

Scrisoarea de inaintare

Declaratie privind neincadrarea in art. 59 din Legea 98/2016

Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevdzute la art. 164 din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice

Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr.98/2016
Declaratie privind cifra de afaceri totala/din domeniul de activitate pentru cel mult ultimele
trei exercitii financiare disponibile

Declaratie privind lista principalelor lucrari/produse/ servicii executate in ultimii 5/3 ani
Declaratie privind numarul mediu anual de personal al operatorului economic si numarul
personalului de conducere din ultimii trei ani

Declaratie cu privire la utilajele, instalatiile si echipamentele tehnice la dispozitia
operatorului economic care presteaza sau executa lucrari pentru executarea contractului
Model acord de subcontractare

Acord de asociere in vederea participarii la procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica

Imputernicirea liderului asocierii de a reprezenta asocierea la procedura de atribuire
Angajament privind sustinerea economica si financiara a ofertantului de operatori economici
Angajament privind sustinerea tehnica si profesionala a ofertantului de operatori economici
Declaratie cu Lista documentelor din oferta care sunt confidentiale (daci este cazul)
Declaratie de securitate si sanatate in munca

Formular de oferta

Anunt de participare depunere oferte off line

Raspunsurile Autoritatii contractante la solicitarile de clarificari primite

Referat privind constituire comisie de evaluare

Declaratie de confidentialitate si impartialitate a membrilor comisiei de evaluare

Proces verbal de deschidere a ofertelor

Proces verbal de evaluare

Solicitari clarificari in perioada de evaluare

Fisa punctaj

Comunicare ofertanti daca au fost respinsi sau au trecut la urmétoarea faza de verificare
Solicitdri depunere documente suport aderente DUAE

Nota justificativa prelungire perioada evaluare oferte

Adresa instiintare ofertanti prelungire termen evaluare

Raportul procedurii de atribuire

Comunicari privind rezultatul procedurii

Punct de vedere cu privire la notificare depunere contestatie

Adresa comunicare operatori economici in urma depunerii unei contestatii

Adresa naintare la CNSC copii documente oferte

Comunicari privind decizia CNSC

Adresa solicitare prelungire termen valabilitate oferta si garantie de participare

Adresa semnare contract

Adresa constituire garantie buna executie

Adrese deblocare garantie de participare

Invitatie depunere oferte la reluarea competitiei in cadrul unui acord cadru

Adresa Tnaintare copie documente catre compartimente beneficiare

Nota justificativa privind neidentificarea in cadrul catalogului electronic a produsului/
serviciului sau lucrarii solicitata

Invitatie depunere oferte/ Anunt publicitar
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- Comanda de adjudecare cumpérare directd

- Anunt de intentie/participare/atribuire

- Referat de oportunitate pentru contractele de publicitate

- Calendar de desfasurare a procedurii

- Adresa MF/CVAP transmitere calendar sedinte evaluare

- Adresa retinere din garantia de participare (DECIZIE favorabila CNSC)

- Notificare transmisa in SEAP privind achizitia directa offline cu valoare peste 13.000 lei fara
TVA

- Dosarul achizitiei publice.

SERVICIUL PROIECTE CU FINANTARE INTERNATIONALA
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si / sau gestionate:
Acord de parteneriat
Acord de principiu
Act aditional
Adeverinta de practica
Adeverinta deblocare garantii de buna executie
Adresa de raspuns
Adresa Tnaintare documente
Adresd informare
Adresa solicitare informatii
Adresa transmitere informatii
Anexa IITA Graficul de depunere a cererilor de rambursare
Anexa [V Cererea de finantare
Anexa V Bugetul proiectului
Angajament de plata
Anunt de presa
Baza de date ONG
Baza de date proiecte
Bugetul proiectului
Caiet de sarcini
Cerere concediu
Cerere de finantare
Cerere de prefinantare
Cerere de rambursare
Cerere eliberare documente
Cerere de anulare act administrativ
Cerere de suspendare act administrativ
Certificat de grefa
Citatie
Comunicat de presa
Contestatie
Contract de finantare
Contract de prestari servicii
Conventie de parteneriat
Conventie de practica
Declaratie de angajament
Declaratie de avere
Declaratie de eligibilitate
Declaratie de conflict de interese
Declaratie de pastrare si arhivare a documentelor
Declaratie privind conflictul de interese in cadrul proiectului
Declaratie privind eligibilitate TVA
Declaratie privind nedeductibilitate TVA
Dispozitie numire echipa
Expunere de motive
Fisa postului
Foaie colectiva de prezenta
Graficul de depunere al cererilor de rambursare
Hotarare de consiliu local
Hotarare judecatoreasca
Identificare financiara
Imputernicire
Invitatie




Lista de prezenta

Macheta comunicat de presa

Macheta etichete autocolante

Macheta panou temporar

Macheta placd permanenta

Memoriu justificativ de indeplinire a indicatorilor
Minuta conferintei de presa

Minuta intéalnirii echipei de proiect
Nota de comanda

Notéa de constatare (proiect)

Nota de constatare

Nota de fundamentare

Notd explicativa

Nota informativa

Nota interna

Notificare

Notificare act aditional

Notificare depunere cerere de prefinantare
Notificare modificare procedura de achizitie
Notificare depunere dosar achizitie
Opis al cererii de prefinantare

Opis al cererii de rambursare

Opis al clarificarilor

Plan integrat de dezvoltare urbana
Strategie integrata de dezvoltare urbana
Planificarea concediilor de odihna
Proces verbal de vizita precontractuala
Proiect de hotarire de consiliu

Proces verbal vizita pe teren

Proces verbal de predare — primire
Proces verbal de vizitd de monitorizare
Program de stagiu

Propunere de politici publice

Raport anual de activitate

Raport de stagiu

Raport de progres

Raport de specialitate

Raport financiar

Referat

Referat cu propuneri

Referat de necesitate

Referat evaluator stagiu

Scrisoare de interes

Scrisoare de recomandare

Strategia de dezvoltare

Tema de proiectare

Serviciul Cultura, Sport
- referat cu propunere de angajare a unei cheltuieli de servicii;
- caiet de sarcini privind datele tehnice ale procedurilor;
- nota justificativa privind alegerea procedurii de achizitie publica prin cumparare directa;
- proces-verbal de finalizare a actiunii sau evenimentului;
- hotdrari, proiecte, referate de specialitate
- referate
- adrese
- raportul anual de activitate

DIRECTIA ECONOMICA
Lista cuprinzand categoriile de documente produse si / sau gestionate:
Serviciul Evidenta Persoane Fizice si Juridice:
- Compartimentul Constatare, Impunere, Control Persoane Fizice;
Cerere pentru eliberarea unui certificat de atestare fiscala, privind impozite, taxe si alte venituri la
bugetul local pentru persoane fizice(Model 2016 - ITL 010)

Certificat de atestare fiscald pentru persoane fizice privind impozitele si taxelele locale si alte
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venituri ale bugetului local (Model 2016 —ITL 011)

Chitanta — Model 2016 - ITL - Regim special

Referat scadere impozit cladiri si teren ca urmare acordarii facilitatilor fiscale contribuabililor CIPF
PO 02 Fl

Declaratia fiscala pentru stabilirea impozitului pe cladiri in cazul persoanelor fizice (Model 2016 -
ITL 001)

Anexa 1 la declaratia fiscala pentru stabilirea impozitului pe cladiri persoane fizice Model 2016 ITL
001

Decizie de impunere pentru stabilirea impozitului / taxei pe cladiri detinute de persoane fizice
(Model 2016 — ITL 008)

Decizie referitoare la obligatiile de plata accesorii (Model 2016 — ITL 073)

Declaratia speciala de impunere pentru stabilirea impozitului pe cladiri majorat, in cazul persoanelor
fizice(Model ITL 2010-104)

Declaratia fiscala pentru stabilirea impozitului pe teren in cazul persoanelor fizice (Model 2016 —
ITL —003)

Anexa 2 la declaratia fiscala pentru stabilirea impozitului pe teren — persoane fizice — Model 2016
ITL 003

Decizie de impunere pentru stabilirea impozitului / taxei pe teren detinute de persoane fizice (Model
2016 —ITL 008)

Proces-verbal de constatare a contraventiei (Model 2016 — ITL 046)

Referat scadere amenda CIPF PO 03/ F1

Declaratie fiscala/Decizie de impunere pentru stabilirea impozitului pe mijloace de transport definute
de persoane fizice (Model 2016 —ITL 005)

Declaratie fiscala/Decizie de impunere pentru stabilirea impozitul pe mijloace de transport marféd cu
masa totala autorizata de peste 12 tone (Model 2016 — ITL 006)

Declaratia fiscald/Decizia de impunere pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport pe apa
— persoane fizice/juridice(Model 2016 — ITL 007)

Declaratie de scoatere din evidenta a mijloacelor de transport instrainate de persoane fizice (Model
2016 —ITL 016)

Referat de scoatere din evidentda a mijloacelor de transport detinute de persoane fizice CIPF PO
05/F1

Declaratie de scoatere din evidenta a cladirilor si terenurilor instrainate de persoane fizice CIPF PO
06/F1

Referat de scoatere din evidentd a cladirilor si terenurilor instrainate de persoane fizice CIPF PO
06/F2

Anunt individual pentru comunicarea prin publicitate (Model 2016 ITL 027)

Anunt colectiv pentru comunicarea prin publicitate ( Model 2016 ITL 028)

Proces verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate (Model 2016 ITL 029)
Cerere restituire ( Model 2009 — ITL 058)

Cerere compensare ( Model 2009 —ITL 059)

Decizie de restituire a sumelor de la bugetul local ( Model 2016 ITL 057)

Referat de restituire a sumelor de la bugetul local ( CIPF PO 07/F1)

Referat cétre serviciul contabilitatea veniturilor privind compensarea creantelor fiscale achitate in
plus ( CIPF PO 08/F1, CIPF PO 08/F2)

Legitimatie pentru functionarul public din organul fiscal local cu atributii in stabilirea, constatarea,
controlul fiscal, inspectia fiscald, urmarirea, executarea silita, incasarea impozitelor si taxelor locale
si a altor venituri la bugetul local (Model 2016 — ITL 030)

Ordin de serviciu (Model 2016 — ITL 031)

Aviz de inspectie fiscala (Model 2016 — ITL 032)

Invitatie (Model 2016 ITL 033)

Proces — verbal (Model 2016 ITL 055)

Raport de inspectie fiscala (Model 2016 ITL 056)

Declaratie contribuabil (cu ocazia inceperii controlului) (Model 2009 ITL 051)

Decizia de impunere privind creantele datorate bugetului local in urma inspectiei fiscale (Model
2016 ITL 035)

Decizie privind nemodificarea bazei de impunere (Model 2016 ITL 036)
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Punct de vedere al contribuabilului la constatarile inspectiei fiscala (Model 2009 ITL 052)

Nota explicativa (Model 2009 ITL 050)

Fisa calcul impozit/taxa CIPF PO 11/F1

Fisa calcul majorari de intirziere CIPF PO 11/F2

Fisa stingere obligatii CIPF PO 11/F3

Registrul de evidentd a mijloacelor de transport supuse inmatricularii/inregistrarii Model 2016 ITL -
053~

Contractul de instrainare — dobandire Model 2016 ITL -054”

- Compartimentul Constatare, Impunere, Control Persoane Juridice:

Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului pe cladiri Model 2016 ITL 002

Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului pe teren Model 2016 ITL 004

Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport Model 2016 ITL 005

Declaratie pentru scoaterea din evidenta a imobilului cladire/teren CIPJ PO 03/F1

Declaratie pentru scoaterea din evidenta a mijloacelelor de transport Model 2016 ITL 016

Cerere eliberare certificat de atestare fiscala Model 2016 ITL 012

Certificat de atestare fiscala Model 2016 ITL 013

Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport marfa cu masa totala
autorizata de peste 12 tone Model 2016 ITL 006

Decizie de impunere Model 2016 ITL 009

Decizie accesorii Model 2016 ITL 073

Cerere compensare impozite si taxe locale model 2009 ITL 058

Cerere de restituire model 2009 ITL 059

Decizie de restituire a sumelor de la bugetul local Model 2016 ITL 057

Decont impozit spectacole Model 2016 ITL 017

Anunt individual Model 2016 ITL 027

Anunt colectiv Model 2016 ITL 028

Ordin de serviciu Model 2016 ITL 031

Aviz de inspectie fiscala Model 2016 ITL 032

Raport inspectie fiscala Model 2016 ITL 056

Decizie de impunere in urma inspectiei fiscale Model 2016 ITL 035

Decizie privind nemodificarea bazei de impunere Model 2016 ITL 036

Punct de vedere al contribuabilului la constatarile inspectiei fiscale Model 2010 ITL 052

Declaratie Model 2009 ITL 051

Nota explicative Model 2009 ITL 050

[nvitatie Model 2016 ITL 033

Anexa certificat de atestare fiscala privind verificarea eligibilitatii solicitantilor de fonduri
europene nerambursabile Model 2016 ITL 072

Nota de plata Model 2016 [TL 018

Proces verbal de contraventie Model 2016 ITL 046 Registrul de evidentd a mijloacelor de transport
supuse inmatricularii/inregistrarii Model 2016 ITL -053”

Contractul de instrdinare — dobandire Model 2016 ITL -054”

SERVICIUL VENITURI DIN ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT

COMPARTIMENT TRANSPORTURI

Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei speciale de transport pentru
materiale de constructii si utilaje, in functie de masa maxima autorizata;

Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei speciale de transport pentru
aprovizioanre, distributie, transport persoane, in functie de masa maxima autorizata;

Autorizatie speciald de transport materiale de constructii si utilaje;

Autorizatie speciald de transport pentru aprovizionare, distributie, transport persoane;

Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport persoane in
regim de taxi;

Autorizatia de transport persoane in regim de taxi;

Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport bunuri si
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marfuri in regim de taxi;

Autorizatia de transport bunuri si marfuri regim de taxi;

Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport persoane in
regim de inchiriere;

Autorizatia de transport in regim de inchiriere;

Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea copiilor conforme pentru autoturismele
detinute in proprietate sau in temeiul unor contracte de leasing cu, care se executd serviciul de
inchiriere;

Copie conforma a autorizatiei de transport in regim de inchiriere;

Copie conforma atribuitd pentru executarea serviciului de inchiriere de autoturisme;

Declaratie pe propria raspundere a transportatorului, dacd acesta a mai executat servicii de
transport in regim de taxi cu mentionarea intervalelor cdnd a avut interdictii de a executa si a
motivului acestora;

Declaratie pe propria rdspundere a transportatorului cd poate asigura spatiul de parcare pentru
autovehiculul/autovehiculele cu care va executa serviciul respectiv, spatiu detinut in proprietate sau
prin contract de inchiriere pe toatd durata contractului de atribuire in gestiune a serviciului de
transport respectiv;

Declaratie pe propria raspundere a transportatorului cd detine autovehicule necesare sau are
capacitatea financiara de a le detine, in proprietate ori in temeiul contractelor de leasing, pe tipuri;

Declaratie pe propria raspundere privind modul in care este asiguratd dispecerizarea si la ce
dispecerat taxi este arondat transportatorului autorizat, in cazul transportului de personae in regim de
taxi;

Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei taxi ca urmare a atribuirii/
cesiondrii pentru executarea serviciului de transport persoane in regim de taxi;

Autorizatie taxi atribuite/ cesionate pentru executarea serviciului de transport persoane in regim
de taxi;

Cerere privind depunerea documentelor pentru prelungirea autorizatiei taxi in vederea exeutarii
serviciului de transport persoane / marfuri si bunuri in regim de taxi;

Autorizatie taxi atribuite pentru executarea serviciului de transport persoane/ marfuri si bunuri in
regim de taxi;

Contract de atribuire a gestiunii delegate serviciilor de transport in regim de taxi sau in regim de
inchiriere si caietul de sarcini;

Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei taxi ca urmare a inlocuirii
unui autovehicul care este autorizat taxi ;

Cerere privind depunerea documentelor pentru vizarea anuala a autorizatiei taxi ;

Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea/ vizarea anuald a autorizatiei de
dispecerat taxi ;

Autorizatia de dispecerat taxi;

Declaratie pe propria raspundere a persoanei desemnate sd administreze, conform cireia
dispeceratul define baza tehnicd necesara, stajie de emisie-receptie, frecventa radio protejata,
personalul autorizat si spatiile necesare, aspectele mentionate in declaratie vor fi verificate de catre
autoritatea de autorizate;

Cerere privind retragerea autorizatiei taxi si a copiei conforme a autorizatiei de transport in cazul
serviciului de inchiriere;

Cerere privind retragerea autorizatiei de transport pentru fiecare serviciu;

Cerere privind vizarea listelor de tarife practicate/ eliberare ecusoane taxi ;

Declaratia de impunere, privind stabilirea taxei,in suma fixa pentru folosirea afisajului in scop de
reclama si publicitate, precum si pentru firmrle instalate la locul executdrii activitatii datoratd in
temeiul Legii 571/2003 privind codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

Referate de specialitate / Intocmire dispozitii ale primarului Municipiului Slatina / intocmire
proiecte de hotarari privind activitatea in regim de taxi, in regim de inchiriere si de dispecerat taxi;

Referate de specialitate i dispozitii ale primarului Municipiului Slatina cu privire la activitatea in
regim de taxi, in regim de inchiriere si de dispecerat taxi;

Fise de control auto taxi;

Cerere privind realizarea de publicitate catre terti pe taxiuri autorizate;

Aviz privind realizarea de publicitate catre terti pe taxiuri autorizate;
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Decizii de impunere / Somatii
Adrese catre institutii, instan{d, persoane fizice, persoane juridice
Raspunsuri petiti/solicitari

COMPARTIMENT AUTORIZATII

Cerere pentru eliberarea autorizatiei de functionare

Referat emitere Autorizatie de functionare

Autorizatia de functionare pe zonele publice ale municipiului Slatina

Cerere pentru eliberarea contractului pentru utilizarea temporara a locurilor publice

Contract pentru utilizarea temporara a locurilor publice

Contract pentru utilizarea temporard a locurilor publice cu terasd sezoniera

Proces-Verbal incheiat la Contractul pentru utilizarea temporara a locurilor publice/ terase
sezoniere

Act-aditional la Contractul pentru utilizarea temporard a locurilor publice

Cerere eliberare acord publicitate

Acord publicitate

Referat emitere acord publicitate

Declaratii de impunere privind utilizarea temporara a locurilor publice

Declaratii de impunere privind stabilirea taxei in suma fixa pentru folosirea afisajului in scop de
reclama si publicitate, precum si pentru firmele instalate la locul desfasurarii actiitatii datoratd in
temeiul Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal cu modificarile si completarile ulterioare

Nota de constatare

Decizii de impunere

Somatii

Referat scadere taxe

Referat emitere dispozitii

Referat proiect de hotarare

Adrese citre institutii, instanta, persoane fizice, persoane juridice

Réaspunsuri petiti/solicitari

Serviciul Executare Silita
Somatie ITL 037. Model 2016
Titlu executoriu ITL 038, Model 2016
Proces verbal privind comunicarea somatiei ITL 039, Model 2016
Adresa instiintare poprire ITL 045, Model 2016
Adresa infiintare poprire ITL 044, Model 2016
Adresa sistare poprire
P.v. de constatare si declarare a insolvabilitatii ITL 075, Model 2016
P.v. de transfer al obligatiilor fiscale ITL 071, Model 2016
P.v. de scadere din evidenta a obligatiilor fiscale ITL 074, Model 2016
Referate scadere amenzi
Adrese catre institutiile statului ( SEIP, CAS, SPC, ITM, CJP, CNPP, JUDECATORIE,
TRIBUNAL, PRIMARII)
Anunt individual pentru comunicarea prin publicitate ITL 027, Model 2016
Anunt colectiv pentru comunicarea prin publicitate ITL 028, Model 2016
Proces verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate ITL 029, Model
2016
Note de constatare
Adresa corelare roluri, modificare domiciliu
P.v. sechestru bunuri mobile ITL 065, Model 2016
P.v. sechestru bunuri imobile ITL 066, Model 2016
Adresa ridicare sechestru
Adresa de confirmare primire a debitului ITL 026, Model 2016
Borderou debite - scaderi ITL 025, Model 2016



Compartimentul Buget, Prognoze Economice
Buget de venituri si cheltuieli
Liste de investitii

Liste de reparatii

Ordonantari

Dispozitii bugetare

Extrase de cont

Cont de executie

Note contabile

Balanta de verificare

Bilantul contabil

Cereri de alimentare

Dispozitii si hotarari ale CL
Dari de seama

Fise de cont analitice si sintetice

Serviciul Cheltuieli, Financiar Contabilitate:
Contracte

Facturi

Note de receptie

Bonuri de consum

Bonuri de transfer

Liste de investitii

Liste de reparatii

State de plata

Declaratii fiscale
Ordonantari

Ordine de plata

Registru de casa

Registru inventar

Registru jurnal

Subregistru datoriei publice
Extrase de cont

Cont de executie

Note contabile

Balanta de verificare
Bilantul contabil

Fise de cont analitice si sintetice

DIRECTIA ARHITECT SEF

SERVICIUL URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI

- Cerere emitere certificat de urbanism, cod F'I

- Cerere prelungire valabilitate certificat de urbanism, cod F7

- Cerere emitere autorizatie de construire/desfiintare, cod F9

- Cerere prelungire valabilitate autorizatie de construire/desfiintare, cod F14

- Cerere pentru eliberarea autorizatiei de foraje si excavari, cod Anexa nr. 38 model 2009 ITL 062

- Cerere pentru eliberarea autorizatiei privind lucrarile de racorduri si brangamente, retele publice de
apa, canalizare, gaze, termice, energie electrica, telefonie si televiziune prin cablu, cod Anexa nr. 39
model 2009 ITL 064

- Autorizatie de forare si excavari, cod Anexa nr. 40 model 2009 ITL 064

- Autorizatie pentru lucrarile de racorduri si bransamente, retele publice de apa, canalizare, gaze,
termice, energie electrica, telefonie si televiziune prin cablu, cod Anexa nr. 41 model 2009 ITL 066
- Referat cu privire la emiterea certificatului de urbanism sau autorizatiei de construire/desfiintare,
cod URB PO 02/F2

- Declaratie catre Primaria municipiului Slatina privind inceperea lucrarilor de constructii, cod F17
- Comunicare privind incheierea lucrarilor, cod F15
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- Aviz pentru amplasare constructii provizorii pe domeniul public, cod URB PO 06/F1
- Aviz amplasare mijloc de publicitate temporard, cod URB PO 06/F2
- Aviz catre Consiliul Judetean Olt, pentru lucrari de interes national care strabat teritoriul
municipiului Slatina, cod URB PO 06/F4
- Declaratie privind valoarea reala a lucrarilor executate in baza autorizatiei de construire in cazul
persoanelor fizice si persoanelor juridice, potrivit Legii nr. 571/2003 privind impozitele si taxele
locale. cod Anexa nr. 43, Model 2009 ITL 068
- Proces verbal de receptie la terminarea lucrarilor, cod Anex nr. 1 si Anexa nr. 3 la Regulamentul
receptie lucrdri
- Certificat de atestare a edificarii/extinderii constructiei, cod Anexa nr. 1.52 la Legea 227/2015
- Adresa de completare acte privind documentatia tehnica pentru autorizatia de construire/desfiintare,
cod URB PO 02/F1
- Notificare privind masuri de cresterea calitatii arhitectural-ambientale a cladirilor, cod Anexa nr. 1
la Legea nr. 153/2011
- Continut cadru al ,,Notei tehnice de constatare privind masuri de cresterea calitatii arhitectural-
ambientale a cladirilor™, cod Anexa nr. 2 la Legea nr. 153/2011
- Adresa completare documentatie lucréri arhitectural-ambientale, cod URB PO 09/F3
- Aviz tehnic prealabil, cod URB PO 09/F1
- Registru evidenta notificari, cod URB PO 09/F2
- Cerere pentru emiterea avizului de initiere, cod Formular F4 din Normele la Legea 350/2001
- Aviz de initiere eliberat de catre Primdria municipiului Slatina, cod Formular F1 din Normele la
Legea 350/2001
- Adresa catre beneficiar intentie initiere PUZ, cod URB PO 07/F1
- Invitatie consultare public intentie initiere PUZ, cod URB PO 07/F2
- Adresa consultare vecini PUZ, cod URB PO 07/F3
- Adresa opinii Agentie pentru Protectia Mediului PUZ, cod URB PO 07/F4
- Anunt finalizare consultare public PUZ, cod URB PO 07/F5
- Adresa catre vecini finalizare consultare public PUZ, cod URB PO 07/F6
- Aviz Plan urbanistic zonal, cod Formular F7 din Normele la Legea 350/2001
- Raport consultare public (PUZ), cod URB PO 07/F7
- Adresa catre beneficiar intentie initiere PUD, cod URB PO 08/F1
- Invitatie consultare public intentie initiere PUD, cod URB PO 08/F2
- Adresa consultare vecini PUD, cod URB PO 08/F3
- Adresa opinii Agentie pentru Protectia Mediului PUD, cod URB PO 08/F4
- Anunt finalizare consultare public PUD, cod URB PO 08/F5
- Adresa catre vecini finalizare consultare public PUD, cod URB PO 08/F6
- Raport consultare public (PUD), cod URB PO 08/F7
- Aviz Plan urbanistic de detaliu, cod Formular F8 din Normele la Legea 350/2001
- Registru evidenta certificate de urbanism, cod URB PO 03/F2
- Registru evidenta autorizatii de construire, cod URB PO 02/F3
- Registru evidenta autorizatii de desfiintare, cod URB PO 04/F2
-Registru evidenta notificari privind masuri de cresterea calitétii arhitectural-ambientale a cladirilor,
cod URB PO 09/F2
- Situatia certificatelor de urbanism emise in luna ......, cod URB PO 10/F1
- Situatia autorizatiilor de construire/desfiintare emise in luna....., cod URB PO 10/2
- Raspunsuri la cereri, adrese, adeverinte, somatii, reclamatii (netipizate)
- Copie Hotarare Consiliu Local.

COMPARTIMENTUL EVIDENTA PROPRIETATII
- Cerere eliberare nomenclator stradal, cod CEP PO 01/F1
- Nomenclator stradal (numaér postal), cod CEP PO 01/F2

- Cerere de avizare pentru atribuire nume strada, cod Anexa nr. 1 la regulament
- Tabel cu numere postale, cod CEP PO 03/F1
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DIRECTIA MANAGEMENT
- Compartimentul Resurse Umane, Functii Publice, Pregatire Profesionala:
- documente personale ale personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Slatina
- dosare profesionale ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Slatina
- organigrama aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina
- Regulament de Organizare si Functionare (ROF) al aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Slatina
- Regulament intern al aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina
stat de functii
adeverinte salariat
adrese
adrese interne
dosare concurs ( procese verbale, lucrari, bibliografie, conditii de participare la concurs )
dosare candidati participare la concurs
situatii statistice
- referate
- contracte individuale de munca
- fise de post
- legitimatii de serviciu
- evaluari ale performantelor profesionale
- raport de activitate
- avize ANFP
- certificate medicale
- registru concedii de odihna
- registru corespondenta
- registru legitimatii de serviciu
- registru contracte individuale de munca
- registru evidentd a declaratiilor de interese
- registru evidenta a declaratiilor de avere
- declaratii de avere si interese
- Compartimentul Relatii cu Publicul:
- programul de audiente al Primariei municipiului Slatina
- program de functionare al Priméariei municipiului Slatina
- buletin informativ ce cuprinde informatiile pe care fiecare institutie este obligatd sa le
comunice din oficiu
- fisa de implementare a Legii nr.544/2001 (raport privind accesul la informatiile de interes
public )
- raport periodic de activitate
- registre intrare — iesire
- borderouri expeditii postale
- borderouri posta speciala
- registru Inscrieri in audienta
- condici de corespondenta
- cereri formulate potrivit Legii nr.544/2001
- raspunsuri la cererile formulate potrivit Legii nr.544/2001
- registru pentru inregistrarea cererilor formulate potrivit Legii nr.544/2001
- formulare conform Legii nr.544/2001 (cerere scrisa pentru accesul la informatii, reclamatii
administrative (neprimire informatii si raspunsuri negative) )

- Serviciul Administrativ
- fise de magazie
- fise de cont
- note de receptie
- registru de casa
- comenzi
- referate, informari, rapoarte
- bonuri de consum
- foi de parcurs pentru autovehiculele institutiei
- registru inventar
- documente justificative pe baza cérora se inregistreaza notele contabile
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BIROUL AUDIT INTERN
- plan anual de audit
- plan multianual de audit
- ordin de serviciu
- notificari
- proiecte rapoarte de audit
- rapoarte de audit intern
- raport privind activitatea de audit
- referate personale
- note informative
- corespondenta cu serviciile, birourile si compartimentele din cadrul unitatii
- rapoarte anuale de activitate
Compartimentul Securitate si Sainatate in Munca, Situatii de Urgenta:
- instructiuni privind securitatea si sanatatea in munca si situatiile de urgenta
-planul de evacuare in caz de incendii si dezastre a persoanelor, bunurilor materiale si valori
existente
- fisa individualad de instructaj privind securitatea si sanatatea in munca
- fisa colectiva de instructaj privind securitatea si sandtatea in munca
- fisa individuala de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta
- fisa colectiva de instructaj in domeniul situatiilor de uregenta
-tematici anuale de instruire privind securitatea si sdnatatea in munca si situatiilor de urgenta
- graficul anual de instruire in domeniul situatiilor de urgenta
- masuri de acordare a primului ajutor

Compartimentul Guvernanta Corporativa

- hotarari ale Consiliului Local

- referate

- rapoarte potrivit OUG nr. 109/2011
- adrese

- raport de activitate

i) Modalititile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care
persoana se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate - sunt previzute in art. 21 si 22 din Legea nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare si anume:

- reclamatia administrativd - se depune la conducatorul autoritdtii sau al institutiei publice
- plangerea la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a cérei raza teritoriala domiciliaza
sau in a cdrei raza teritoriald se afla sediul autoritatii ori al institutiei publice.

Director executiv,

Constanti Leonid Augustip MOISIU

/1

)

Responsabil pentru asigurarea liberului acces
al cetiitenilor la informatiile de interes public,
Inspector,

Costache Floriana

e

13



