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Buletin informativ pentru anul 2025
in conformitate cu art. 5 alin. (2) din Legea 544/2'091 '

S £

1. Acte normative care reglementeazi organizarea si functionarea autoritdtii sau institutiei
publice:

a) Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea Primiriei
municipiului Slatina :

Hotérarile Consiliului Local al municipiului Slatin
Dispozitiile Primarului municipiului Slatina
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ
Constitutia Romaéniei
egea nr.52/2003 privind transparenta  decizionali in administrafia publici
Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
ﬁ completarile ulterioare
G nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 544/2001
rivind liberul acces la informatiile de interes public
G nr.478/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
If2e /15 (1)16.2544/200 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobati prin HG

W a contenciosului administrativ cu modificarile ulterioare
rivind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor )
lﬁmm pentru aprobarea OG nr.27/2002 privind reglementarea activititii de

solutionare a petitiilor

Legea nr.53/2003 privind Codul muncii
Legea nr,% 73/2006 privind finantele publice locale cu modificérile si completirile ulterioare

Legea contabilitatii nr.82[‘1221
Legea nr.207/2015 privind Codul de proceduri fiscald
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

rdin nr, 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate privind activitatea de colectare
a impozitelor si taxelor locale precum si a unor venituri ale bugetelor locale de citre
organele fiscale locale .
Hotérarea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la_atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea
nr.98/2016 })rivind achizitiile publice .
OUG nr.30/2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului
de atribuirea contractului de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucriri
publice si a contractelor de concesiune de servicii

Le%ea nr.213/1998 privind bunurile proprietate publicd

OUG nr.54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate publici

cu modificirile si completirile ulterioare
Legea nr.50/1991 privind autorizarea executérii lucrérilor de constructii cu modificirile si
completirile ulterioare
Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului gi urbanismul
a cadastrului si a publicitétii imobiliare
privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si

instalatii aferente acestora



http://www.primariaslatina.ro/hotarari_dispozitii_2025-H-pag1.html
http://www.primariaslatina.ro/hotarari_dispozitii_2025-D-pag1.html
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/215925
https://www.constitutiaromaniei.ro/
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/153210
https://legislatie.just.ro/public/detaliidocument/31413
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/34416
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/179920
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/57426
https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/33817
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/35687
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/41625
https://legislatie.just.ro/public/detaliidocument/140271
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/73527
https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/1576
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/178667
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/172697
https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/175932
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/179009
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/71046
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/16209
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/73070
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/55794
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/29453
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/69491
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/4822

- Hotéiriirea nr.907/2016 privind etapele de elaborare si continutul cadru al documentelor
teﬁbﬁli.co-economwe aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
ublice
- a fondului funciar
- Legeanr,165/2013 privind mésurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau
ﬁrin echivalent a imobilelor preluate in mod abuziv 1n perioada regimului comunist din
omania
- Legea nr.230/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de propretari
- Legea nr.51/2006 privind servicille comunitare de utilititi publice
- Legea nr.38/2003 privind transportul in regim de taxi si in regim de Inchiriere, cu
completarile si modificirile ulterioare
- Legea nr.92/2007 serviciilor publice de transport persoane in unititile administrativ
teritoriale . :
Legea nr.119/1996 privind actele de stare civild
W privind continutul, eliberarea si actualizarea livretului de familie
Legea nr.60/1991 privind organizarea sli desfasurarea adunérilor publice
Legea nr.672/2002 privind auditul public intern

b) Structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al Primériei municipiului Slatina

bl) Organigrama institutiei
b2) Regulamentul de organizare si functionare

b3) Programul de functionare al Primériei municipiului Slatina

Luni, Marti, Miercuri, Joi:  08.00 - 16.45 .("12,00- 12,15 pauza de masa)
Vineri 08.00 - 14.00 ( fira pauzi de masi)

b4) Programul de functionare al Compartimentului Relatii cu Publicul

Luni: intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00~ 12,15 pauzi de masi)
Marti intre orele: 08.00 - 16.45 ?2,00- 12,15 pauza de masa
Miercuri intre orele: 08.00 - 18.30 (12,00- 12,15 pauzi de masi
Joi intre orele: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauzi de masi)
Vineri intre orele: 08.00 - 16.30 ( fira pauzi de masi)

¢) Numele si prenumele persoanelor din conducerea Primiriei municipiului Slatina si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor de interes public.

Conducerea Primariei municipiului Slatina

dl. Mario Lucian De Mezzo - Primar

dl. Cretu Oana Diana - Administrator public

dl. Mihalache Ioan Valentin - Viceprimar

dl. Vile Mid:ilina Stefania - Viceprimar

dl. Mihai Ion Idita - Secretar General al municipiului Slatina

Persoana responsabild cu difuzarea informatiilor de interes public:
Iacob Artimisia Luiza — inspector - Compartimentul Relatii cu Publicul

d) Coordonatele de contact

Denumire: Priméria municipiului Slatina

Sediul: Slatina, str. Mihail Kogilniceanu, nr.1, cod postal 230080
Telefon : 0249/439377, 0249/439233, 0249/439182, 0249/439451,
Fax: 0249/439336, 0249/431708

E-mail: office@primariaslatina.ro

Site : www.primariaslatina.ro


http://www.primariaslatina.ro/images/organigrame/organigrama_aparatului_propriu.pdf
http://www.primariaslatina.ro/images/regulamente/ROF_aparat_de_specialitate.pdf
http://www.primariaslatina.ro/
https://legislatie.just.ro/public/detaliidocument/185166
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/1459
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/147937
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/83753
https://legislatie.just.ro/public/detaliidocument/70015
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/41461
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/81267
https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/8624
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/12874
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/55480
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/40929

¢) Program de audiente

Primar Mario Lucian De Mezzo : - Joi ora 10,00
Mihalache Ioan Valentin - Miercuri  ora 9,00
Vile Midilina Stefania - Miercuri  ora 9,00
Secretar General  Mihai Ion Idita - Luni ora 9,00

Inscrierea in audientd se face cu programare la sediul Primériei Municipiului Slatina la
Compartimentul Relatii cu Publicul sau prin cerere.

f) Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil
ﬁ) Programele si strategiile proprii;
) Lista cuprinzand documentele de interes 1public

Documentele produse in cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului
Slatina, cu exceptia celor prevazute de art.12 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completirile ulterioare si de Legea nr.182/2002
privind protectia informatiilor clasificate, cu modificirile si completirile ulterioare, cu
respectarea prevederilor legale privind protectia datelor cu caracter personal.

i) Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate
COMPARTIMENTUL JURIDIC, CONTENCIOS

- actele procedurale in fata instantelor judecitoresti si a altor organe cu activitate
jurisdictionald, de exemplu — intAmpindri, cereri de chemare in judecats, cereri de chemare in
garantie, cereri de intervenfie atit in interes propriu cit si al altor persoane, precum si cereri de
interventie fortatd, interogatorii, notificari,etc :

- . actele procedurale emise de instantele judecitoresti, de exemplu: hotdrari judecétoresti,
citatii,extrase din registrul de executare al hotérarilor in materie civili si penali

- petitii, adrese :

- raspunsuri la sesizdri, plangeri adresate de cétre persoane fizice si juridice autorititilor
administratiei publice locale

- rapoartele anuale de activitate ale compartimentului, statistici

COMPARTIMENTUL FOND FUNCIAR

- Actele care au stat la baza reconstituirii si constituirii dreptului de proprietate in baza Legilor
Fondului Funciar _ ) )
- Date inscrise si copii de pe Registrele Agricole

COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA,
ACTE ADMINISTRATIVE, ARHIVA

Hotérarile Consiliului Local al municipiului Slatina

Dispozitiile Primarului municipiului Slatina

Registrele de evidentd a avizelor/rapoartelor comisiilor de specialitate ale Consiliului Local
Registrul de evidenta a proiectelor de hotéirri ale Consiliului Local

Registrul de evidentd a hotararilor Consiliului Local

Procesele verbale ale sedintelor Consiliului Local

Registrul de evidentd a dispozitiilor emise de Primarul municipiului Slatina

Raportul privind aplicarea Legii nr.52/2003, privind transparenta decizionali in
administratia publica

COMPARTIMENTUL AUTORITATE TUTELARA

- Dispozitiile Primarului municipiului Slatina privind instituirea curatelei speciale la
ersoanele minore L . ]
- Dispozifiile Primarului municipiului Slatina, privind aprobare dare de seami si descércare
de gestiune curatori/tutori;
- Raportul anual de activitate.


http://www.primariaslatina.ro/images/situatii_financiare/bilant_incheiat_la_31-12-2024.pdf
http://www.primariaslatina.ro/informatii_primaria_slatina_20.html

SERVICIUL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

COMPARTIMENTUL EVIDENTA PERSOANELOR

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate

- Cerere pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbirii domiciliului din
stridindtate in Romania

- Cerere pentru Inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei

- Cerere é)entru eliberarea actului de identitate cetitenilor roméani cu domiciliul in striinitate
si resedinta in Roménia

- Cerere pentru eliberarea certificatului privind domiciliul inregistrat in Registrul National
de Evidenta a Persoanelor :

COMPARTIMENTUL STARE CIVILA

Situatia statistica privind activitatea de stare civild: numarul nasterilor,cisatoriilor, deceselor
Cerere pentru eliberarea adeverintei de stare civila a persoanei

Cerere eliberare certificat de césdtorie/nastere/deces

Cerere si declaratie tip pentru dosarul de transcriere a certificatelor de nagtere/césitorie/deces
Cerere de eliberare adeverinta de inhumare/incinerare

Cerere de schimbare de nume pe cale administrativi

Cerere rectificare act de stare civila

Cerere de divort

Cerere extras multilingv

Cerere eliberare certificat de nastere tardiva

SERVICIUL LUCRARI PUBLICE

COMPARTIMENTUL LUCRARI PUBLICE

Ordine de incepere /reincepere, ordine de sistare ale contractelor de servicii si lucrari
Procese-verbale de receptie la terminarea lucrarilor

Procese-verbale de receptie finala ale lucrarilor

Contractele de lucrari

Ofertd financiara

Studiile de Fezabilitate (SF), Documentatiile de Avizare a Lucririlor de Interventie (
D.A.L.I.?, ale obiectivelor de investitii

- Proiectele tehnice (PT) ale obiectivelor de investitii

L S B B B |

COMPARTIMENTUL PROGRAME DE DEZVOLTARE LOCALA

- Dosare pivind inscrierea blocurilor in Programul de cresterea performantei energetice cu
ajutorul OUG18/2009 cu modificirile si completirile ulterioare ( solicitare privind
inscrierea in programul de cresferea performantei energetice a blocurilor de locuinte,
Hotdrarea Adunadrii Generale, Lista proprietarilor, Figsa Tehnica)

Cereri privind inscrierea asociatiilor de proprietari in Programele derulate de Primiria
municipiului Slatina

Ingtiin{iri de plata

Somatii

Figa analitici

Referate

Note informative

Sesiziri

Chitante

Adrese

Contracte de mandat

Act aditional

Nota interna

Cereri esalonare rate

Cereri reducere




SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE
Documente produse si/sau gestionate potrivit legii :

Adrese de solicitare a necesarului de achizitii

Referat de necesitate privind includerea in Programul anual al achizitiilor publice
Strategia anuald a achizitiilor publice

Programul Anual de Achizitii Publice

Dosarul achizitiei publice (mai putin documentele declarate confidentiale de ofertanti)
Caiet de sarcini privind caracteristicile tehnice ale achizitiei de lucrari/servicii/produse
Adrese de solicitare a necesarului de achizitii '

Referat de necesitate privind includerea in Programul anual al achizitiilor publice
Strategia de contractare

Programul Anual de Achizitii Publice

Strategia de contractare

Fi%a de date a achizitiei

DUAE

Proiect de contract/contract de achizitie publicd/contract subsecvent

Acord Cadru

IIl)eql.argaéi/ezt i‘iGVind persoanele cu functie de decizie in cadrul Autorititii contractante conform
egii

De%lara‘;ie privind neincadrarea in art. 59-60 din Legea 98/2016

Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 164 din Legea nr.98/2016
rivind achizitiile publice
eclaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art.167 din Legea nr.98/2016

Model acord de subcontractare -

Acl;)ll:d de asociere in vederea participérii la procedura de atribuire a contractului de achizitie

publica

Imputernicirea liderului asocierii de a reprezenta asocierea la procedura de atribuire

Angajament privind sustinerea economica si financiara a ofertantului de operatori economici

Angajament privind sustinerea tehnici si profesionald a ofertantului de operatori economici

Declaratie cu Lista documentelor din oferti care sunt confidentiale (daca este cazul)

Declaratie privind respectarea reglementirilor obligatorii din domeniul mediului, social, al

relatiilor de munci si privind respectarea legislatiei de securitate si sinitate in munci

Formular de oferta

Referat privind constituire comisie de evaluare

Declaratie de confidentialitate gi impartialitate a membrilor comisiei de evaluare

Proces verbal de deschidere a ofertelor

Proces verbal de evaluare

Solicitdri clarificéri in perioada de evaluare

Rispunsurile Autoritifli contractante la solicitérile de clarificiri primite

Fisa de punctaj

Solicitédri depunere documente suport aderente DUAE

Adresi instiintare ofertanti prelungire termen evaluare

Raportul procedurii de atribuire

Comunicari J)rivind rezultatul procedurii

Punct de vedere cu privire la notificare depunere contestatie

Adresd comunicare operatori economici in urma depunerii unei contestatii

Adresi naintare la CKISC copii documente oferte

Comuniciri privind decizia CNSC .

Adresi solicitare prelungire termen valabilitate oferta si garantie de participare

Adresd semnare contract

Adresd constituire garantie de buni executie

Adresa deblocare garantie de participare

Invitatie depunere oferte la reluarea competitiei in cadrul unui acord cadru

Adresi inaintare copie documente citre compartimente beneficiare

Noti justificativa privind:neidentificarea in cadrul catalogului electronic a produsului/

serviciului sau lucrérii solicitate

Invitatie depunere oferte/ Anunt publicitar

Comanda de adjudecare cumpérare directd

Anunt de mten;ie/participare};tribuire

Referat de oportunitate pentru contractele de publicitate

Adresa retinere din garantia de participare

Notificare transmisd in SEAP privind achizitia directa offline

Dosarul achizitiei publice

Documente depuse de ofertantii participanti la procedurile de atribuire ( propuneri tehnice si
propuneri financiare), documente din care sunt confidentiale cele pe care ofertantul le declarid
confidentiale potrivit Declaratiei cu Lista documentelor din oferta care sunt confidentiale




SERVICIUL PROIECTE CU FINANTARE INTERNATIONALA

Hotirari adoptate de Consiliul local al municipiului Slatina

Programele si strategiile Iproprii ( Planul Integrat de Dezvoltare Urbanii, Strategia Integrati

de Devzoltare Urband, Planul de Actiune pentru Energie Durabila i Clima, Planul de

Mobilitate Urband Durabili, Strategia de dezvoltare a municipiului Slatina)

Documente privind proiectele de finantare din fonduri europene

Hotaréri adoptate de Consiliul local al municipiului Slatina

Dispozitii emise de Primarul municipiului Slatina

Adeverinte

Documentatii de licitatie privind achizitiile publice ﬁ)rin fonduri europene

Documente privind investitiile si reparatiile imobilelor — clédiri si terenuri — aflate in
roprietatea municipiului prin fonduri europene

Lapolarte de specialitate, proiecte de hotéréri ale Consiliului local, hotiréri ale Consiliului
oca

Procese verbale de control incheiate de citre institutiile statului cu atributii de control si

indrumare

Figd de proiect

Referat cu propuneri privind necesitatea emiterii unei dispozitii de primar

Tabelul participantilor la conferinta de presa

Declaratie privind conflictul de interese in cadrul proiectului

Adeverinta deblocare garantii de buni executie

Minuta conferintei de presa

Document constatator privind indeplinirea obligatiilor contractuale

Memoriu justificativ privind indeplinirea indicatorilor

Dispozitii (inclusiv dispozitii de numire pentru personalul care alcatuieste echipa de

implementare pentru proiecte gestionate de SPFI)

Referat de specialitate (nota de fundamentare)

Proiect de hotérare de consiliu local

Referat de necesitate privind includerea in Programul anual al achizitiilor publice

Caiet de sarcini privind caracteristicile tehnice ale procedurilor

Contract de lucrari ’

Contract de servicii

Contract de furnizare

Ordin de incepere contract -

Referat de necesitate privind cumpérarea directd de produse

Referat de necesitate privind cumpérarea directi de servicii/lucriri

Acord de parteneriat

Acord de principiu

Act aditonal

Adeverinta de practica

Adresa de rispuns

Adresi naintare documente

Adresa informare

Adresi solicitare informatii

Adresi transmitere informatii

Anexa IITA Graficul de depunere a cererilor de rambursare

Anexa V Bugetul proiectului

Bugetul proiectului o

Cerere concediu

Cerere de finantare

Cerere de prefinantare

Cerere de rambursare

Cerere eliberare documente

Cerere de anulare act administrativ

Cerere de suspendare act administrativ

Certificat de grefd

Citatie

Comunicat/anunt de presa

Contestatie

Contract de finantare

Conventie de practica

Declaratie angajament

Declaratie de avere

Declaratie de eligibilitate




- Declaratie de conflict de interese

- Declaratie de pastrare si arhivare a documentelor
- Declaratie privind conflictul de interese in cadrul proiectului
- Declaratie privind eligibilitatea TVA
Declaratie privind nedeductibilitatea TVA
Fisa postului :

Foaie colectiva de prezentd

Graficul de depunere al cererilor de rambursare/prefinantare/plati
Hotérare judecétoreasca

Jdentificare financiard

Imputernicire

Invitatie

Lista de prezenta

Macheti etichete autocolante

Macheti panou temporar

Machetd placd permanenti

Minuta intilnirii echipei de proiect

Noti de constatare(proiect)

Notd de fundamentare

Noti explicativa

Notd informativa

Notd interna

Notificare

Notificare act aditional

Notificare depunere cerere de prefinantare
Notificare modificare procedura de achizitie
Notificare depunere dosar achizitie
Planificarea concediilor de odihni

Proces verbal de vizitd precontractuald
Proiect de hotarare de consiliu

Proces verbal viziti teren

Proces verbal de predare-primire

Raport de vizitd de monitorizare

Program de stagiu

Raport anual de activitate

Raport de stagiu

Raport de progres

Raport de specialitate

Raport financiar

Referat

Referat evaluare stagiu

Scrisoare de interes

Scrisoare de recomandare

Strategia de dezvoltare

COMPARTIMENTUL CULTURA, SPORT

Adrese

Acord de parteneriat

Protocol de colaborare

Bon de consum

Bon de transfer

Calendar evenimente culturale
Caiet de sarcini

Contract de finantare

Contract prestiri servicii
Dispozitil

Fisa de magazie

Noti de fundamentare
Proces-verbal predare-primire
Proces verbal final desfisurare eveniment
Proiecte de hotirare

Referat

Referat cu propuneri




- Referat de necesitate )
- Regulament desfisurare programe culturale, educative si sportive

DIRECTIA GENERAL ECONOMICA

SERVICIUL EVIDENTA PERSOANE FIZICE SI JURIDICE
FIZICC%MPARTIMENTUL CONSTATARE IMP RE, CONTROL PERSOANE

- Cerere pentru eliberarea unui certificat de atestare fiscald, privind impozite, taxe si alte
venituri bugetul local pentru persoane fizice (Model 2016 - ITL 010)
- Certificat de atestare fiscald pentru persoane fizice privind impozitele si taxele locale si alte
venituri ale bugetului local (Model 2016 — ITL 01 15)
- Chitanta — Model 2016 - ITL 001 - Regim special
~ Referat sciddere impozit clidiri si teren ca urmare acorddrii facilititilor fiscale
| contribuabililor
| - Declaratia fiscald pentru stabilirea impozitului pe cladiri in cazul persoanelor fizice (Model
| 2016 - ITL 0013
| - Anexa 1 la declaratia fiscald pentru stabilirea impozitului pe clidiri persoane fizice Model
| 2016 ITL 001
| - Decizie de impunere pentru stabilirea impozitului/taxei pe cladiri detinute de persoane fizice
| (Model 2016 - ITL O 8‘t))
- Decizie referitoare la obligatiile de plati accesorii (Model 2020-ITL 073)
- Declaratia speciald de imFunere pentru stabilirea impozitului pe clidiri majorat, in cazul
%ersoanelor fizice (Model ITL 2010-104
eclaratia fiscald pentru stabilirea impozitului pe teren in cazul persoanelor fizice (Model
2016 —ITL - 003)
- Anexa 2 la declaratia fiscald pentru stabilirea impozitului pe teren — persoane fizice — Model
2016 ITL 003 _
- Decizie de impunere pentru stabilirea impozitului/taxei pe teren detinute de persoane fizice
(Model 2016 — ITL 008) :
- Proces-verbal de constatare a contraventiei (Model 2016 — ITL 046)
- Referat scidere amendi ,
- Declaratie fiscald/Decizie de impunere pentru stabilirea impozitului pe mijloace de transport
detinute de 1gersoane fizice (Model 2016 — ITL 005)
- Declaratie fiscald/Decizie de im(funere pentru stabilirea im{)ozitul ﬁ)e mijloace de transport
marfid cu masa totald autorizata de peste 12 tone (Model 2016 — ITL 006)
- Declaratia fiscald/Decizia de impunere pentru stabilirea imgozitului pe mijloacele de
transport pe apd — persoane fizice/juridice (Model 2016 — ITL 007)
- Declaratie de scoatere din evidentd a mijloacelor de transport instrdainate de persoane fizice
( Model 2016-ITL 016)
Referat de scoatere din evidenta a mijloacelor de transport detinute de persoane fizice
Declaratie de scoatere din evidentd a clédirilor si terenurilor instrainate de persoane fizice
Referat de scoatere din evidentd a clédirilor si terenurilor instriinate de persoane fizice
Anunt individual pentru comunicarea prin %ublicitate (Model 2016 ITL 027)
Anunt colectiv pentru comunicarea prin publicitate ( Model 2016 ITL 028)
Proce; g)erbal privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate (Model 2016
ITL O
Cerere restituire ( Model 2009 — ITL 059)
Cerere compensare ( Model 2009 — ITL 058) ,
Decizie de restituire a sumelor de la bugetul local ( Model 2016 ITL 057)
Referat de restituire a sumelor de la bugetul local
Referat cétre serviciul contabilitatea veniturilor privind compensarea creantelor fiscale
achitate in plus . .
- Legitimatie pentru functionarul public din organul fiscal local cu atributii in stabilirea,
constatarea, controlul fiscal, inspectia fiscald, urmdrirea, executarea silitd, incasarea
impozitelor si taxelor locale si a altor venituri la bugetul local (Model 2016 —ITL 030)
Ordin de serviciu (Model 2016 —ITL 031)
Aviz de inspectie fiscald (Model 2016 — ITL 032)
Invitatie (Model 2016 ITL 033
Proces — verbal (Model 2016 ITL 055)
Raport de inspectie fiscald (Model 2016 ITL 056)
Declaratie contribuabil (cu ocazia inceperii controlului) (Model 2009 ITL 051)
Decizia de impunere privind creantele datorate bugetului local in urma inspectiei fiscale
(Model 2016 ITL 035)




Decizie privind nemodificarea bazei de impunere (Model 2016 ITL 036)

Punct de vedere al contribuabilului la constatirile inspectiei fiscale (Model 2009 ITL 052)
Nota explicativd (Model 2009 ITL 050)

Figi calcul impozit/taxa

Fis8 calcul majoréri de intirziere

Fisa stin§ere obligatii

2R(<)e és}{ruL deoggi, entd a mijloacelor de transport supuse inmatricularii/inregistririi Model
Contractul de instrdinare — dobandire Model 2016 ITL - 054

COMPARTIMENTUL CONSTATARE, IMPUNERE, CONTROL PERSOANE
JURIDICE:

Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe cladiri Model 2016 ITL 002
Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe teren Model 2016 ITL 004

II)Tgﬁlagg’%ie fiscald pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport <12t Model 2016
Declaratie si referat pentru scoaterea din evidentd a imobilului clddire/teren

]I)]gflgliagie si referat pentru scoaterea din evidentd a mijloacelelor de transport Model 2016
Cerere eliberare certificat de atestare fiscald Model 2016 ITL 012

Certificat de atestare fiscald Model 2016 ITL 013

Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport marfi cu masa
totald autorizatd de peste 12 tone Model 2016 ITL 006

Decizie de impunere Model 2020 ITL 009

Decizie accesorii Model 2016 ITL 073 L

Cerere compensare impozite si taxe locale model 2009 ITL 058

Cerere de restituire model 2009 ITL 059

Decizie de restituire a sumelor de la bugetul local Model 2016 ITL 057

Decont impozit spectacole Model 2016 ITL 017 ’

Anunt individual Model 2016 ITL 027

Anunt colectiv Model 2016 ITL 028

Ordin de serviciu Model 2016 ITL 031

Aviz de inspectie fiscald Model 2016 ITL 032

Raport inspectie fiscald Model 2016 ITL 056

Decizie de impunere 1n urma inspectiei fiscale Model 2020 ITL 035

Decizie privind nemodificarea bazei de impunere Model 2016 ITL 036

Punct de vedere al contribuabilului la constatérile inspectiei fiscale Model 2010 ITL 052
Declaratie Model 2009 ITL 051

Noti explicativd Model 2009 ITL 050

Invitatie Model 2016 ITL 033

Anexa certificat de atestare fiscald privind verificarea eligibilitatii solicitantilor de fonduri
europene nerambursabile Model 2016 ITL 072

Nota de platd Model 2016 ITL 018

Registrul de evidentd a mijloacelor de transport supuse inmatriculdrii/inregistrarii Model
2016 ITL-053 format electronic

Contractul de instrainare — dobandire Model 2016 ITL -054

Declaratia fiscala pentru stabilirea impozitului pe mijloacelor de transport pe apd Model
2016 ITL 007 .

21())eic61a{a IiJa &)sgalé pentru stabilirea impozitului pe mijloacelor de transport > 12to Model
Proces-verbal de afisare publicatie de vanzare

Decizie de compensare -

Solicitari de la diverse autorititi si institutii publice

Petitii contribuabili persoane juridice

Solutionare petitii/solicitiri cu adresd si/sau referat

Chitantd Model 2016 ITL regim special 001

Proces verbal de contraventie Model 2016 ITL 046

Referat scidere amendd

Cerere acordare facilitéti fiscal persoane juridice

Referat scadere urmare acordarii facilitétilor fiscale

Proces verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate Model 2016
ITL 029

Registru mijloace de transport supuse inregistrérii




PRIV?AE'IRVICIUL VENITURI DIN ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI

COMPARTIMENT TRANSPORTURI

- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei speciale de transport

- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei h%erﬁ trecere

- Autorizatie s%ecialé de transport

- Autorizatie liberd trecere

- Cerere dprivir}d depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport persone in
regim de taxi

- Autorizatia de transport persoane in regim de taxi

- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei de transport bunuri si

marfuri in regim de taxi

- Autorizatie de transport bunuri si méarfuri in regim de taxi

- Declarafie pe propria rispundere a transportatorului, daci acesta a mai executat servicii de
transport in regim de taxi cu mentionarea intervalelor cénd a avut interdictii de a executa si
motivul acestora '

- Declaratie {)e 1}')ropria raspundere a transportatorului cd poate asigura spatiul de parcare pentru
autovehiculul/autovehiculelor cu care va executa serviciul respectiv, spatiu detinut in
proprietate sau prin contract de inchiriere pe toatd durata contractului de atribuire in gestiune
a serviciului de transport respectiv

- Declaratie pe propria rispundere a transportatorului ci detine autovehicule necesare sau are
capacitatea financiara de a le detine, in proprietate ori in temeiul contractelor de leasing, pe
tipuri

- Declaratie pe propria ré?undere privind modulin care este asigurati dispecerizarea si la ce
dispecgrat taxi este arondat transportatorul autorizat, in cazul transportului de persoane in
regim de taxi

- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei taxi ca urmare a
atribuirii/ cesiondrii pentru executarea serviciului de transport persoane in regim de taxi

- Autorizatie taxi pentru executarea serviciului de transport persoane in regim de taxi

- Cerere privind depunerea documentelor pentru prelungirea autorizatiei taxi in vederea
executdrii serviciului de transport persoane/mé:%ni si bunuri in regim de taxi

- Autorizatie taxi atribuitd pentru executarea serviciului de transport persoane/mérfuri si
bunuri in regim de taxi

- Contract de atribuire a gestiunii delegate serviciilor de transport in regim de taxi sau in
regim de inchiriere si caietul de sarcini - :

- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizatiei taxi ca urmare a

inlocuirii unui autovehicul care este autorizat taxi

- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea/ vizarea anuali a autorizatiei de
dispecerat taxi

- Autorizatie de dispecerat taxi

- Declaratie pe propria rispundere a persoanei desemnate si administreze, conform cireia

dispeceratul Jz:ﬁne baza tehnicd necesard, statie de emisie-receptie, ﬁecver(lité radio
protejaté, personalul autorizat si spatiile necesare, aspectele mentionate in declaratie vor fi
verificate de catre autoritatea de autorizate :

- Cerere privind retragerea autorizatiei de transport pentru fiecare serviciu

- Cerere privind vizarea listelor de tarife practicate/eliberare ecusoane taxi

- Referate de specialitate / aprobare/ intocmire dispozitii ale primarului Municipiului Slatina
intocmire proiecte de hotérari privind activitatea In regim de taxi si de dispecerat taxi

- Fise de control auto taxi - ’

- Cerere privind realizarea de publicitate citre terti pe taxiuri autorizate-

- Aviz privind realizarea de publicitate cétre terti pe taxiuri autorizate

- Decizii de impunere/Somatii

- Adrese cétre institutii, instant3, persoane fizice, persoane juridice

- Réspunsuri petiti/solicitéri

Referate de specialitate / intocmire dispozitii ale primarului Municipiului Slatina privind
conu];,acuﬂ de delegare a gestiunii serviciului de transport public local de persoane cu
autobuze

- Referate de specialitate /Raport de specialitate/proiect de hotérare privind contractul de
delegare a gestiunii serviciului de transport public local de persoane cu autobuze

- Procese verbale de constatare privind contractul de delegare a gestiunii serviciului de
transport public local de persoane cu autobuze

- Nota de constatare/te local de persoane cu autobuze )

- Licenta de traseu/caiete de sarcini privind contractul de delegare a gestiunii serviciului de
transport public local de




COMPARTIMENT AUTORIZATII

- Referat emitere acord de functionare
- Acord de functionare

- Referat emitere acord publicitate
- Acord publicitate

- Contract loc public

- Contract loc public terasi

- Proces verbaf loc public

- Proces verbal loc terasa

- Act aditional contract

- Decizii de impunere

- Declaratii de impunere

- Referat sciddere

- Referat restituire

- Referat compensate

- Decizie restituire sume

- Adrese, rispunsuri petitii si solicitéri
- Somatii

- Negatii

- Referat emitere dispozitii

- Dispozitii

- Referat groiect de hotérare

- Proiect de hotérare

COMPARTIMENT ADMINISTRARE CONTRACTE

Intocmirea si gestionarea contractelor de inchiriere §i anume: locuinte din fondul locativ de
stat, locuinte sociale, locuinte de necesitate, locuinte pentru tineri, spatii cu altd destinafie
decat cea de locuit
Intocmirea si gestionarea contractelor de concesiune
Gestionarea contractelor de vanzare bucuri ce agar;in domeniului privat al municipiului
Slatina ( terenuri,locuinte, spatii) din punct de vedere al urmiiririi incasérilor ce rezulti din
vanzarea acestora .
Inregistrarea si gestionarea dosarelor depuse in vederea obtinerii locuintelor sociale si a
. locuintelor pentru tineri (ANL) ,
Intocmirea §i transmiterea citre biroul contabilitate a situatiei lunare privind debitele,
incasérile si soldurilor conturilor de chirii, concesiune, vanziri
Adeverinti lichidare debit
Contracte de inchiriere privind inchirierea locuintelor pentru tineri constituite prin
grogramele ANL '
ontracte privind inchirierea locuintelor sociale si fond locativ de stat
Contracte de concesiune
Contracte de inchiriere spatii cu altd destinatie
Ingtiintéri de plati
Somatii
Note de constatare
Dosare de locuinte de ANL si dosare de locuinte sociale
Proces verbale
Réspunsuri la petitii

SERVICIUL EXECUTARE SILITA

Somatie

Titlu executoriu

Adresa citre CAS,ITM,CJP,ONRC,OCPI

Adresi solicitare informatii domiciliu contribuabili citre SPCEP

Adresi solicitare informatii despre mijloacele de transport ale contribuabililor, cétre
DRCPIV permise si inmatricularea autovehiculelor

Anunt individual

Anunt colectiv




Proces verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare

Adresi de infiintare a popririi

Adresa de ingtiintare poprire

Adresa revenire la infiintare poprire

Adresa sistare poprire

Proces verbal de sechestru bunuri mobile

Proces verbal de sechestru imobile

Cerere de inscriere sechestru bunuri imobile

Cerere de inscriere sechestru bunuri mobile

Adresa ridicare sechestru bunuri imobile

Adresi ridicare sechestru bunuri mobile

Proces verbal de sigilare a bunurilor mobileproces verbal de constatare si declarare a strizii

de insolvabilitate

Proces verbal de transfer a obligatiilor fiscale

Proces verbal de scddere din evidentele fiscale

Adresd citre institutii ale statului sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale si

eventualii mostenitori ai contribuabililor decedati

Adresi restituire titlu executoriu

Adresa confirmare preluare debit titlu executoriu

Adresa transmitere titlu executoriu

Adresa transfer dosar de executare silitd

Adresa modificare domiciliu

Adresi de corelare rol

Referat scidere titlu executoriu

Referat scidere titlu execdutoriu la 15 zile

Adresi catre birouri judecitoresti si ANAF, de instiintare a indeplinirii procedurii de afisare
si Inscriere in tabelul creditorilor

Adresd catre Compartimentul de control si impunere persoane fizice, de informare
modificare domiciliu contribuabil, in vederea transferului dosarului fiscal

Adresa catre institutii ale statului solicitare informatii despre bunuri ale contribuabililor

COMPARTIMENTUL BUGET, PROGNOZE ECONOMICE

Buget de venituri si cheltuieli
Liste de investitii

Ordonantri

Dispozitii bugetare

Extrase de cont

Cont de executie

Note contabile

Bilant contabil

Cereri de alimentare

Dispozitii si Hotaréri ale Consiliului Local al municipiului Slatina
Diri de seama

Fige de cont analitice i sintetice

SERVICIUL CHELTUIELI, FINANCIAR CONTABILITATE

Buget de venituri si cheltuieli
Contracte

Facturi

Note de receptie
Bonuri de consum
Bonuri de transfer
Liste de investitii
State de plata
Declaratii fiscale
Ordonantari
Ordine de platd
Registru de casa
Registru inventar
Registru jurnal




Subregistrul datoriei publice

Extrase de cont

Cont de executie

Note contabile

Balanta de verificare

Bilantul contabil

Dispozitii §i Hotarari ale Consiliului Local al municipiului Slatina
Fise de cont analitice si sintetic

COMPARTIMENTUL TAXA SALUBRIZARE

- Anexa nr.] — Declaratie de impunere pentru stabilirea taxei speciale de salubrizare pentru
persoane fizice

- Anexa nr.2 - Declarafie de impunere pentru stabilirea taxei speciale de salubrizare pentru
persoane juridice

- Anexa nr.3 - Declaratie de impunere pentru stabilirea taxei speciale de salubrizare pentru
utilizatorii non-casnici

- Anexa nr.4 — Declaratie pentru scoaterea din evidenti a taxei de salubrizare

- Cerere de compensare

- Cerere restituire sume rezultate din taxa de salubrizare

- Adeverinte

DIRECTIA ARHITECT SEF
SERVICIUL URBANISM

Lista Certificatelor de urbanism

Lista Autorizatiilor de construire/desfiintare.

Plan Urbanistic General (PUG) L

Planurile Urbanistice Zonale (PUZ)/ Planurile Urbanistice de Detaliu (PUD).

Certificate de urbanism/ Registru evidenti certificate de urbanism

Autorizatii de construire/desfiintare/ Registru evidenta autorizatii de construire/ desfiintare

Comunicare citre Primaria municipiului Slatina privind inceperea executiei lucrarilor de

constructii,

- formular F13, Anexa nr.1din Legea nr.50/1991 privinda autorizarea executdrii lucrdrilor
de constructii

- Comunicare privind incheierea lucrdrilor de constructii, formular F15, Anexa nr.ldin
Legea nr.50/1991

- privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii

- Avize pentru amplasare constructii provizorii (tonete si pupitre acoperite sau inchise),
mijloace de

- publicitate temporard pe domeniul public

- Avize pentru lucrari de amplasare si racordare la reteaua de alimentare cu energie electrici
a

- punctelor/statiilor de reincircare pentru vehicule electrice.

- Avize pentru amplasare container si echipament automat de preluare ambalaje reciclabile.

- Auvize citre Consiliul Judetean Olt, pentru lucriri de interes national care strabat teritoriul
municipiului

- Slatina ‘

- }’roces verbal de receptie la terminarea lucrérilor, cod Anexa nr.2 la Regulamentul receptie

ucrdri

- Certificat de atestare a edificarii/extinderii constructiei in vederea inscrierii constructiilor
in cartea funciara. e

- Proces-verbal de constatare privind cladirile realizate fara autorizatie de construire.

- Notificdri, rdspunsuri la cereri, adrese ale cetitenilor, solicitiri in conformitate cu Legea
544/ 2001 privind

- liberul acces la informatiile de interes public

- Adeverinte atestare teren intravilan, adeverinte pe categorii de folosinti ale terenurilor

proprietarilor de teren, ,

valoare reald ISC Olt), somatii ( realizarea receptiei la terminarea lucrarilor de constructii)

Regulamente urbanistice. )

Avize de oportunitate/ Registru evidentd avize de oportunitate.

Avize Arhitect Sef / Registru evidenta.

Avize emise de Comisia Tehnicd de Amenajarea Teritoriului si Urbanism/ Registru

evidentd avize emise de

- CTAT.U.




- documente  necesare  avizdrii  (preliminare-finale) a  documentatiilor de
urbanism.(PUZ/PUD)- adrese, anunt
- deintentie,anunt de consultare asupra propunerilor preliminare, notificiri citre proprietari,
rﬁgort final al
informdrii si consultarii publicului, anunt convocare CTATU, ordinea de zi,proces verbal,
borderou, documentatii propuse spre avizare.
- Formular ACC 1 priving »Autorizatiile de construire eliberate pentru cladiri rezidentiale /
individuale”’
- transmise lunar la Institutul National de Statistici OLT
- Formular LOC 1.T/1 privind ,,Constructiile de locuinte’’ transmise trimestrial la Institutul
National de
- Statistica Olt.
- Formular LOC 2/1 privind ,, Modificari ale Fondului de locuinte’” transmise anual la
Institutul National de
- Statistica Olt.
- Certificate de Nomenclatura stradald si adresa.
- Registre cu strizile/ numerele postale din municipiul Slatina.

DIRECTIA ADMINISTRARE PATRIMONIU

SERVICIUL UNITATEA LOCALA DE MONITORIZARE

Contractele de concesiune servicii publice

Contracte de depozitare moluz

Programe de lucriri/grafice de executie pentru serviciile concesionate
Note de comandé/orgirne de incepere lucrari

Procese verbale pentru receptia lucririlor la contactele monitorizate
Note de constatare e

Note de fundamentare la proiectele de hotirari

Facturi utilitéti

Avize pentru constructii funerare

Autorizatii pentru deshumarea osemintelor umane

Réspunsuri petitii

COMPARTIMENTUL INSPECTIE DOMENIUL PUBLIC ST PRIVAT

- Note de constatare privind executarea activititilor de salubrizare

- Note de constatare privind executarea activititii de administrare si intretinere spatii verzi

- Note de constatare privind starea cladirilor (blocuri, case, garaje, constructii provizorii )

- Note de constatare privind starea strizilor, trotuarelor, aleilor, parcirilor, canalelor, geigerelor
etc.

- Situatii privind inventarul mobilierului urban (banci, cosuri de gunoi, gardulete )

- Situatiile privind locurile de joaca

- Somatii

- Intocmirea fisei de insgeci,:ie, cu toate aspectele constatate pe teren

- Intocmirea raportului de activitate siptimanal

- Réspunsuri la petitii

COMPARTIMENTUL EVIDENTA DOMENIU PUBLIC SI PRIVAT

- note de fundamentare si proiecte de hotarare

- referate

- studii de oportunitate §i caiete de sarcini f)rivind concesionarea de bunuri ce apartin
domeniului public si privat al municipiului Slatina

- (é?iete de sarcini privind vinzarea de bunuri ce apartin domeniului privat al municipiului

atina;

- documentafii privind organizarea de licitatii in scopul concesionirii de bunuri ce apartin
domeniului public si privat al municipiului Slatina §i vanzirii de bunuri ce apartin
domeniului privat ) . )

- documentafii de atribuire privind licitatiile organizate in scopul concesionarii de bunuri ce
apartin domeniului Fublic si privat al municipiului Slatina si vanzirii de bunuri ce apartin

omeniului privat al municipiului Slatina




anunturi privind organizarea de licitatii in scopul concesiondrii si inchirierii de bunuri ce

?Ipar;m domeniului Fubhc si privat al municipiului Slatina §i vanzarii de bunuri ce apartin
omeniului privat al municipiului Slatina v

adeverinte privind inscrierea in Cartea Funciard a bunurilor ce apartin domeniului public si

privat al municipiului Slatina

acorduri ocupare temporara teren domeniu public pentru executarea unor lucréri de racordare

imobile la retele de utilitati

protocoale privind atribuire in folosinta gratuitd bunuri

contracte de comodat si concesiune imobile domeniu public si privat al municipiului Slatina;

adrese referitoare la situatii juridice imobile ce apartin domeniului public si privat al

municipiului Slatina;

adrese de réaspuns la petitii i corespondentd intre institutii si servicii publice

inventarul bunurilor ce apartin domeniului public al municipiului Slatina

inventarul bunurilor ce apartin domeniului privat al municipiului Slatina

protocoale preluare bunuri in patrimoniul municipiului Slatina

protocoale dare in administrare imobile unitéti de invatdmant preuniversitar de stat

cérti funciare imobile domeniul public si privat

rapoarte de evaluare imobile domeniul public si privat

dosare cu documentatiile necesare privind atribuirea de terenuri in folosinta gratuiti tinerilor

pentru construirea de locuinte proprietate personald, potrivit Legii nr. 15/2003

acordul cadru servicii de cadastru;

contractul de prestari servicii de evaluare imobile ce apartin domeniului public si privat al

municipiului Slatina

SERVICIUL PENTRU GESTIONAREA CAINILOR FARA STAPAN

Formular individual de capturare

Informatii minime privind céinele fira stapin intrat in adédpost

Declaratie — angajament privind adoptia la distanti

Formular de revendicare}a)lpop;ie (declaratie angajament)

Decizie privind eutanasierea

Decizie privind mentinerea in addpost

Cerere adoptie a cdinelui fara stipan

Declaratie privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal

DIRECTIA GENERALA MANAGEMENT

COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE, FUNCTII PUBLICE, PREGATIRE
PROFESIONALA

Documente personale ale personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Slatina

Dosarele profesionale ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Slatina

Organigrama aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

Regulament de Organizare s1 Functionare (ROF) al aparatului de specialitate al Primarului
municipiului Slatina

Regulament intern al aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

Stat de functii

Adeverinte salariat

Adrese

Adrese interne

Dosare concurs ( procese verbale, lucréri, bibliografie, conditii de participare la concurs )
Dosare candidati participare la concurs

Situatii statistice

Referate

Contracte individuale de munca

Fige de post

Legitimatii de serviciu

Evaludri ale performantelor profesionale

Raport de activitate
Avize ANFP
Certificate de concediu medical



Registru concedii de odihni

Registru corespondenti

Registru legitimatii de serviciu

Registru contracte individuale de munci
Registru evidenti a declaratiilor de interese
Registru evidenta a declaratiilor de avere
Declaratii de avere si interese

COMPATIMENTUL RELATII CU PUBLICUL

Programul de audiente al Primériei municipiului Slatina
Program de funcfionare al Primériei municipiului Statina
Buletin informativ

Raport de evaluare a implementirii Legii 544/2001

Raport periodic de activitate

Registre intrare — iegire

Borderouri expeditii po?tale

Borderouri posti speciald -

Registru inscrieri in audientda

Condici de corespondentd

Cereri formulate potrivit Legii nr.544/2001

Réspunsuri la cererile formulate potrivit Legii nr.544/2001
Registru pentru inregistrarea cererilor formulate potrivit Legii nr.544/2001
Formulare previzute de Legea nr.544/2001.

COMPARTIMENTUL RELATII CU PRESA

- Informarea ziaristilor privind informatiile de interes public

- leubze_lr?_a de comunicate, informéri de presa, organizarea de conferinte de presa, interviuri
sau briefin o

- Difuzarea dosarelor de presa privind evenimentele sau activititile institutiei

- Referate

- Raspunsuri la adrese

SERVICIUL ADMINISTRATIV

Fise de magazie

Fise de cont

Note de receptie

Registru de casd

Comenzi

Referate, informari, rapoarte

Bonuri de consum

Foi de parcurs pentru autovehiculele institutiei

Registru inventar

Documente justificative pe baza cdrora se inregistreazi notele contabile

COMPRTIMENTUL AUDIT INTERN

Plan anual de audit

Plan multianual de audit

Referat justificare plan anual si multianual

Ordin de serviciu

Notificari

Proiecte rapoarte de audit

Rapoarte de audit intern

Rapoarte anuale de activitate

Referate personale

Corespondentd cu Directiile si Serviciile din subordinea Consiliului Local
Corespondenti privind activitatea de audit public intern cu diverse institutii, autorititi
Rapoarte de evaluare a performantelor protesionale.

COMPARTIMENTUL INDRUMARE ASOCIATII DE PROPRIETARI

_



Adrese ( persoane fizice/juridice)
Adeverinte

Somatii

Note de costatare

Procese verbale de control

Note informative

Note interne

Procese verbale de contraventie
Ordin de serviciu

Raport de activitate

COMPARTIMENTUL SANATATE SI SECURITATE iN MUNCA, SITUATII DE
URGENTA '

LI I R §

Planul de analiza si de acoperire a riscurilor la nivelul UAT Slatina

Planul de evacuare in caz de incendiu

Graficul anual de instruire in domeniul Situatiilor de Urgenta

Tematica de instruire in domeniul Situatiilor de Urgenti

Insctructiuni proprii de Securitate si Sanatate in Munca

Misuri de acordare a primului ajutor

Planul de prevenire si protectie in domeniul Securita‘gii si Sanatitii in Munca
Fisa individuald de instruire in domeniul Situatiilor de Urgenta

Fisa colectiva de instructaj in domeniul Situatiilor de Urgenta

Fisa individuald de instruire in domeniul Securititii §i Sanatatii in Munci
Fisa colectivi de instruire in domeniul Securitétii si Sanatatii in Munca
Plan de apérare impotriva inundatiilor

Documentatii privind procedurile de achizitii publice

Planul de evacuare a populatiei i a bunurilor materiale in situatii de urgenti
Schema de instiin;are—a.lparmare a populatiei in situatii de urgents extrema

Planuri pentru verificarea periodici a stirii de intrefinere §i functionalitate a

adaposturilor de  protectie civild, a sistemului de alarmare a populatiei
Planul de apdrare impotriva cutremurelor si/sau alunecrilor de teren
Planul de apérare la inundatii si in(%he; la nivelul UAT Slatina
Planul de apérare impotriva incendiilor la nivelul administratiei publice locale
Redactarea si afisarea materialelor de educatie preventiva pe linia situatiilor de urgenti
Popularizarea recomandérilor privind actiunile ]l)e care populatia trebuie si le adopte in
perioada rece, caniculari si la aparitia situatiilor de urgenti ce necesiti evacuarea si
relocarea acesteia
Plerllnf pentru verificarea periodicd a cursurilor de apa ce stribat municipiul Slatina, care
conform
istoricului au produs inundatii in perioadele cu ploi abundente
Plan pentru verificarea periodica a zonelor in care s-au produs aluneciri de teren cu
observarea continudrii/stagnarii evolutiei negative
Declaratii de avere si declaratii de interese
Réspunsuri la petitii, sesizéri, memorii, cu verificarea pe teren a situatiilor concrete
Plan pentru verificarea periodici impreund cu reprezentantii ISU Olt a stirii de
functionare in
%arametri a hidrantilor supraterani

ocumentatii privind procedurile de achizitii publice la nivelul SSM-SU
Intocmirea i actualizarea la termenele prestabilite a documentelor obligatorii in relatia

cu
Administratia Nationald a Rezervelor de Stat gi Probleme Speciale-Structura Teritoriald
entru
robleme Speciale a Judetului Olt
glan_letuI/Dosarul cu documente de mobilizare al Consiliului Local al municipiului
atina
Cererea de Mobilizare la locul de munci
Fisd cu existentul de bunuri rechizitionabile la persoanele fizice de pe raza localititii
Situatia cu obiectivele de infrastructurd teritoriald de importantd pentru sistemul
national de aparare
Atributii stabilite pentru fiecare membru al Comisiei pentru Probleme de Apérare
Planul anual de activitate al Comisiei pentru Probleme de Apérare
Analiza anuald privind modul in care sunt indeplinite sarcinile pe linia pregitirii
gconomiei si a teritoriului pentru apérare

. . . .

Intocmirea §i transmiterea situatiilor operative cétre ISU Olt si Institutia Prefectului



COMPARTIMENTUL GUVERNANTA CORPORATIVA

- raspuns adrese
- adrese o
- referate propuneri, rapoarte de specialitate

j) Modalititile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in
care persoana se consideri vitimati in privinta dreptului de acces la informatiile de
interes public solicitate - sunt prevazute in art. 21 si 22 din Legea nr. 544/ 2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completarile ulterioare si anume:

- reclamatia administrativd se depune la conducidtorul autorititii sau al institutiei publice
- plangerea se depune la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a cérei razi
teritoriald domiciliazi sau in a cérei razi teritoriald se afld sediul autoritatii ori al institutiei
publice

_Primar,
Ma}'//l'o;Bll'CIﬁ‘nv’ e Mezzo

Sef serviciu, \\ : A =) Responsabil pentru asigurarea liberului acces
Mihaela Cerasela SBURLIS \ ol ctaeailor 1 iformiledo ineres publics

Inspector,

lacob Artimisia Luiza





