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Buletin informativ pentru anul 2025 
in conformitate cu art. 5 alin. (2) din Legea 544/200]I. 

1. Acte normative care reglementează organizarea şi funcţionarea autorităţii sau instituţiei 
publice: 

a) Actele normative care reglementează organizarea i functionarea Primăriei 
municipiului Slatina 

Hotărârile Consiliului Local al municipiului Slatina 
- Dispoziţiile Primarului municipiului Slatina 

O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ 
- Constituţia României 
- Legea nr.52/2003 privind transparenta decizională in administraţia publică 
- Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările 

şi completările ulterioare 
HG nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 544/2001 
privind liberul acces la informaţiile de interes public 
HG nr.478/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a 
Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, aprobată prin HG 
123/2002 

- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ cu modificările ulterioare 
OG nr.27/2002 privind reglementarea activitătii de soluţionare a petiţiilor 
Legea nr.233/2002 pentru aprobarea OG nr.27/2002 privind reglementarea activităţii de 
soluţionare a petiţiilor 
Legea nr.53/2003 privind Codul muncii 

- Codul de procedură civilă 
- Legea nr.273/2006privind finanţele publice locale cu modificările şi completările ulterioare 

Legea contabilităţh nr.82/1991 
- Legea nr.207/2015 privind Codul de procedură fiscală 
- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice 
- Ordin nr.144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate privind activitatea de colectare 

a impozitelor şi taxelor locale precum şi a unor venituri ale bugetelor locale de către 
organele fiscale locale 
Hotărărea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a prevederilor 
referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publicălacordulm cadru din Legea 
nr.98/2016 privind achizitiile publice 
OUG nr.30/2006 privind kuncţia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului 
de a-tribuirea contractului de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări 
publice şi a contractelor de concesiune de servicii 
Legea nr.213/1998 privind bunurile proprietate publică. 
OUG nr.54/2006 pnvind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate publică 
cu modificările şi completările ulterioare 
Legea nr.50/1991.privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii cu modificările 
completările ulterioare 

- Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul 
- Legea nr.7/1996 a cadastrului si a publicităţii imobiliare 

HG nr.273/1994 privind aprobarea Regulamentului de recepţie a lucrărilor de construcţii şi 
instalaţii aferente acestora 

http://www.primariaslatina.ro/hotarari_dispozitii_2025-H-pag1.html
http://www.primariaslatina.ro/hotarari_dispozitii_2025-D-pag1.html
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https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/179009
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/71046
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/16209
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/73070
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/55794
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/29453
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/69491
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/4822


Hotărărea nr.907/2016 privind etapele de elaborare şi conţinutul cadru al documentelor 
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investiţii fmanţate din fonduri 
publice 
Legea nr.18/1991 a fondului funciar 

- Legea nr.165/2013 privind măsurile pentru finalizarea procesului de restituire,1n natură sau 
pnn echivalent a imobilelor preluate 1n mod abuziv in perioada regimului comunist din 
România 

- Legea nr.230/2007 privind infiintarea, organizarea şi flincţionarea asociaţiilor de propretari 
- Legea nr.51/2006 privind serviciile comunitare de utilităţi publice 
- Legea nr.38/2003 privind transportul 1n regim de taxi şi în regim de Inchiriere, cu 

complefăr. ile si modificările ultenoare 
Legea nr.92/2007 serviciilor publice de transport persoane In unităţile adminishutiv 
tentoriale 

- Legea nr.119/1996 privind actele de stare civilă 
Hotărârea nr.495/1997 privind conţinutul, eliberarea şi actualizarea livretului de familie 

- Legea nr.60/1991 privind organizarea şi desfăşurarea adunărilor publice 
- Legea nr.672/2002 privind auditul public intern 

b) Structura organizatorică, atributiile departamentelor, programul de functionare, 
programul de audiente al Primăriei municipiului Slatina 

bl) Organigrama institutiei 

b2) Regulamentul de organizare si funcţionare 

b3) Programul de functionare al Primăriei municipiului Slatina 

Luni, Marţi, Miercuri, Joi: 08.00 - 16.45 (12,00- 12,15 pauză de masă) 
Vineri 08.00 - 14.00 ( fără pauză de masă) 

b4) Programul de functionare al Compartimentului Relaţii cu Publicul 

Luni 
Marţi 
Miercuri 
Joi 
Vineri 

Intre orele: 08.00 - 
Intre orele: 08.00 
intre orele: 08.00 
Intre orele: 08.00 - 
Intre orele: 08.00 - 

16.45 (12,00- 12,15 pauză de masă) 
- 16.45 (12,00- 12,15 pauză de masă) 
- 18.30 (12,00- 12,15 pauză de masă) 
16.45 (12,00- 12,15 pauză de masă) 
16.30 ( fară pauză de masă) 

c) Numele şi prenumele persoanelor din conducerea Primăriei municipiului Slatina şi ale 
functionarulut responsabil cu difuzarea informatiilor de interes public. 

Conducerea Primăriei municipiului Slatina 
dl. Mario Lucian De Mezzo - Primar 
dl. Cretu Oana Diana 
dl. Mihalache Ioan Valentin 
dl. Văle Mădălina Stefania 
dl. Mihai Ion Idita 

- Administrator public 
- Viceprimar 
- Viceprimar 
- Secretar General al municipiului Slatina 

Persoana responsabilă cu difuzarea informaţiilor de interespublic: 
Iacob Artimisia Luiza — inspector - Compartimentul Relaţh cu Publicul 

d) Coordonatele de contact 

Denumire: Primăria municipiului Slatina 
Sediul: Slatina, str. Mihail Kogălniceanu, nr.1, cod poştal 230080 
Telefon : 0249/439377, 0249/439233, 0249/439182, 0249/439451, 
Fax: 0249/439336, 0249/431708 

E-mail: office(~imariaslatina.ro 

Site : www.primariaslatina.ro 

http://www.primariaslatina.ro/images/organigrame/organigrama_aparatului_propriu.pdf
http://www.primariaslatina.ro/images/regulamente/ROF_aparat_de_specialitate.pdf
http://www.primariaslatina.ro/
https://legislatie.just.ro/public/detaliidocument/185166
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/1459
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/147937
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/83753
https://legislatie.just.ro/public/detaliidocument/70015
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/41461
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/81267
https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/8624
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/12874
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/55480
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/40929


e) Program de audienţe 

Primar Mario Lucian De Mezzo - Joi ora 10,00 
Mihalache Ioan Valentin - Miercuri ora 9,00 
Văle Mădălina 5tefania - Miercuri ora 9,00 

Secretar General Mihai Ion Idita - Luni ora 9,00 
Inscrierea în audienţă se face cu programare la sediul Primăriei Municipiului Slatina la 

Compartimentul Relaţii cu Publicul sau prin cerere. 

f) Sursele financiare, bugetul şi bilantul contabil 
g) Programele şi strategiile proprii; 
h) Lista cuprinzând documentele de interes public 

Documentele produse In cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului 
Slatina, cu excepţia celor prevăzute de art.12 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la 
informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare şi de Legea nr.182/2002 
privind protecţia informaţiilor clasificate, cu modificările şi complefările ulterioare, cu 
respectarea prevederilor legale privind protecţia datelor cu caracter personal. 

i) Lista cuprinzând categorlile de documente produse şi/sau gestionate 

COMPARTIMENTUL JURIDIC, CONTENCIOS 

- actele procedurale în faţa instanţelor judecătoreşti şi a altor organe cu activitate 
jurisdicţională, de exemplu intâmpinări, cereri de chemare în judecată, cereri de chemare In 
garanţie, cereri de intervenţie atât In interes propriu cât şi al altor persoane, precum şi cereri de 
mtervenţie forţată, interogatorii, notificări,etc 
- actele procedurale emise de instanţele judecătoreşti, de exemplu: hotărâri judecătoreşti, 
citaţii,extrase din registrul de executare al hotărârilor m materie civilă şi penală 
- petiţii, adrese 
- răspunsuri la sesizări, plângeri adresate de către persoane fizice şi juridice autoritAţilor 
admimstraţiei publice locale 
- rapoartele anuale de activitate ale compartimentului, statistici 

COMPARTIMENTUL FOND FUNCIAR 

- Actele care au stat la bazn reconstituirii şi constituirii dreptului de proprietate in baza Legilor 
Fondului Funciar 

- Date inscrise şi copii de pe Registrele Agricole 

COMPARTIMENTUL ADMINISMITIE PUBLICĂ LOCALĂ, 
ACTE ADMINISTRATIVE, ARIIIVA ' 

- Hotărârile Consiliului Local al municipiului Slatina 
- Dispoziţiile Primarului municipiului Slatina 
- Registrele de evidenţă a avizelor/rapoartelor comisiilor de specialitate ale Consiliului Local 

Registrul de evidenţă a proiectelor de hotărâri ale Consiliului Local 
- Registrul de evidenţă a hotărkilor Consiliului Local 
- Procesele verbale ale şedinţelor Consiliului Local 
- Registrul de evidenţă a dispoziţiilor emise de Primarul municipiului Slatina 
- Raportul privind aplicarea Legn nr.52/2003, privind transparenţa decizională In 

administraţia publică 

COMPARTIMENTUL AUTORITATE TUTELARĂ 

Dispozitiile Primarului municipiului Slatina privind instituirea curatelei speciale la 
persoanele minore 
Dispoziţiile Primarului municipiului Slatina, privind aprobare dare de seamă şi descărcare 
de gesnune curatori/tutori; 

- Raportul anual de activitate. 

http://www.primariaslatina.ro/images/situatii_financiare/bilant_incheiat_la_31-12-2024.pdf
http://www.primariaslatina.ro/informatii_primaria_slatina_20.html


SERVICIUL DE EVIDENŢĂ A PERSOANELOR 

COMPARTIMENTUL EVIDENTA PERSOANELOR 

Cerere pentru eliberarea actului de identitate 
Cerere pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbării domiciliului din 
străinătate în România 
Cerere pentru Inscrierea 1n actul de identitate a menţiunii privind stabilirea reşedinţei 
Cerere pentru eliberarea actului de identitate cetăţenilor români cu domiciliul in străinătate 
şi reşedinţa In România 
Cerere pentru eliberarea certificatului privind domiciliul Inregistrat în Registrul Naţional 
de Evidenţă a Persoanelor 

COMPARTIMENTUL STARE CIVILĂ 

- Situaţia statistică privind activitatea de stare numărul naşterilor,căsătoriilor, deceselor 
- Cerere pentru eliberarea adeverinţei de stare civilă a persoanei 
- Cerere eliberare certificat de căsătorie/naştere/deces 

Cerere şi declaraţie tip pentru dosarul de transcriere a certificatelor de naştere/căsătorie/deces 
- Cerere de eliberare adeverinţă de inhumare/incinerare 
- Cerere de schimbare de nume pe cale administrativă 
- Cerere rectificare act de stare civilă 
- Cerere de divorţ 
- Cerere extras multilingv 
- Cerere eliberare certificat de naştere tardivă 

SERVICIUL LUCRĂRI PUBLICE 

COMPARTIMENTUL LUCRĂRI PUBLICE 

- Ordine de 1ncepere /reincepere, ordine de sistare ale contractelor de servicii şi lucrări 
- Procese-verbale de recepţie la terminarea lucrărilor 
- Procese-verbale de recepţie finală ale lucrărilor 
- Contractele de lucrări 
- Ofertă financiară 
- Studiile de Fezabilitate (SF), Documentaţiile de Avizare a Lucrărilor de Intervenţie ( 

D.A.L.I.), ale obiectivelor de investiţii 
- Proiectele tehnice (PT) ale obiectivelor de investiţii 

COMPARTIMENTUL PROGRAME DE DEZVOLTARE LOCALĂ 

- Dosare pivind Inscrierea blocurilor in Programul de creşterea performanţei energetice cu 
ajutorul OUG18/2009 cu modificările si completările ulterioare ( solicitare privind 
1nscrierea 1n programul de creşterea performanţei energetice a blocurilor de locuinţe, 
Hotărârea Adunării Generale, Lista proprietarilor, Fişa Tehnică) 

- Cereri privind 1nscrierea asociaţiilor de proprietari 1n Programele derulate de Primăria 
Slatina 

- Inştiinţări de plată 
- Somaţti 
- Fişa analitică 
- Referate 
- Note informative 
- Sesi az'ri 
- Chitanţe 
- Adrese 
- Contracte de mandat 
- Act adiţional 
- Notă internă 
- Cereri eşalonare rate 
- Cereri reducere 



SERVICHIL ACHIZIŢII PUBLICE 

Documente produse si/sau gestionate potrivit legii : 

- Adrese de solicitare a necesarului de achiziţii 
- Referat de necesitate privind includerea în Programul anual al achiziţiilor publice 
- Strategia anual'ă a achiziţiilor publice 
- Programul Anual de Acliizith Publice 
- Dosarul achiziţiei publice ai puţin documentele declarate confidenliale de ofertanţi) 
- Caiet de sarcitn privind caractensticile tehnice ale achiziţiei de lucrăn/servicii/produse 
- Adrese de solicitare a necesarului de achizitii 
- Referat de necesitate privind includerea in Programul anual al achizitiilor publice 
- Strategia de contractare 
- Programul Anual de Achiziţii Publice 
- Strategia de contractare 
- Fişa de date a achiziţiei 
- DUAE 
- Proiect de contract/contract de achiziţie publică/contract subsecvent 
- Acord Cadru 
- Declaratie privind persoanele cu funcţie de decizieht cadrul Autorităţii contractante conform 

Legii 98/2016 
Declaraţie privind neincadrarea In art. 59-60 din Legea 98/2016 
Declaraţie privind neincadrarea 1n situaţiile prevăzute la art. 164 din Legea nr.98/2016 
privind achiziţiile publice 

- Declaratie privind nefficadrarea în situaţiile prevăzute la art.167 din Legea nr.98/2016 
- Model acord de subcontractare 
- Acord de asociere 1n vederea participărli la procedura de atribuire a contractului de achiziţie 

publică 
- Imputernicirea liderului asocierii de a reprezenta asocierea la procedura de atribuire 
- Angajament privind susţinerea economică şi fmanciară a ofertantului de operatori economici 
- Angajament privind susţinerea tehnică şi profesională a ofertantului de operatori economici 
- Declaraţie cu Lista documentelor din ofertă care sunt confidentiale (dacă este cazul) 
- Declaraţie privind repectarea reglementărilor obligatorii din domemul mediului, social, al 

relaţiilor de muncă şi privind respectarea legislaţiet de securitate şi sănătate 1n muncă 
- Formular de ofertă 
- Referat privind constituire comisie de evaluare 
- Declaraţie de confidentialitate şi imparţialitate a membrilor comisiei de evaluare 
- Proces verbal de desch'idere a ofertelor 
- Proces verbal de evaluare 
- Solicitări clarificăriln perioada de evaluare 
- R'ă.spunsurile Autorităţn contractante la solicitările de clarificări primite 
- Fişă de punctaj 
- Solicităr. i depunere documente suport aderente DUAE 
- Adresă Inştimtare ofertanti prelungire termen evaluare 
- Raportul procedurii de atribuire 
- Comunicări privind rezultatul procedurii 
- Punct de vedere cu privire la notificare depunere contestalie 
- Adresă comunicare operatori economici 1n urma depunern unei contestaţii 
- Adresă.lnaintare la CNSC copii documente oferte 
- Comunicări privind decizia CNSC 
- Adresă solicitare prelungire termen valabilitate oferiă şi garanţie de participare 
- Adresă semnare contract 
- Adresă constituire garantie de bună execuţie 
- Adresă deblocare garanţie de participare 
- Invitaţie depunere oferte la reluarea competiţiei In cadrul unui acord cadru 
- Adresă inamtare copie documente către compartimente beneficiare 
- NotA j3.istificativă pnvind neidentificareaîn cadrul catalogului electronic a produsului/ 

servictului sau lucrării solicitate 
- Invitaţie depunere oferte/ Anunţ publicitar 
- Comandă de adjudecare cumpărare directă 
- Anunţ de intenlie/participare/atribuire 
- Referat de oportunitate pentru contractele de publicitate 
- Adresă reţinere din garantia de participare 
- Notificare transmisă m SAP privind achiziţia directă offline 
- Dosarul achiziţiei publice 
- Documente depuse de ofertanţii participanli la procedurile de atribuire ( propuneri tehnice şi 

propuneri fmanciare), documente din care sunt confidentiale cele pe care ofertantul le declară 
confidenţiale potrivit Declaraţiei cu Lista documentelor'din ofertă care sunt confidenţiale 



SERVICIUL PROIECTE CU FINANŢARE INTERNAŢIONALĂ 

Hofărki adoptate de Consiliul local al municipiului Slatina 
Programele şi strategiile proprii ( Planul Integrat de Dezvoltare Urbană, Strategia Integrată 
de Devzoltare Urbană, Planul de Actiune pentru Energie Durabilă şi Climă, Planul de 
Mobilitate Urbană Durabilă, Strategia de dezvoltare a municipiului Slatina) 

- Documente privind proiectele de finanţare din fonduri europene 
- Hotărâri adoptate de Consiliul local al municipiului Slatina 
- Dispoziţii emise de Primand municipiului Slatina 
- Adevermţe 
- Documentaţii de licitaţie privind achiziţiile publice prin fonduri europene 
- Documente privind investiţiile si reparaţiile imobilelor — clădiri şi terenuri — aflate 1n 

proprietatea municipiului prin fonduri europene 
Rapoarte de specialitate, proiecte de hotărân ale Consiliului local, hotărâri ale Consiliului 
Local 
Procese verbale de control 1ncheiate de către instituţiile statului cu atribuţii de control şi 
Indrumare 

- Fişă de proiect 
- Referat cu propuneri privind necesitatea emiterii unei dispoziţii de primar 
- Tabelul participantilor la conferinţa de presă 
- Declaraţie privind'conflictul de interese m cadrul proiectului 
- Adevennţă deblocare garanţii de bună execuţie 
- Minuta conferinţei de presă 
- Document constatator privind Indeplinirea obligaţiilor contractuale 
- Memoriujustificativ privind Indeplinirea indicatorilor 
- Dispoziţh (inclusiv dispoziţii de numire pentru personalul care alcătuieşte echipa de 

implementare pentru protecte gestionate de SPFI) 
- Referat de specialitate (nota de fundamentare) 
- Proiect de hotărâre de consiliu local 
- Referat de necesitate privind includerea 1n Programul anual al achiziţiilor publice 
- Caiet de sarcini privind caracteristicile tehnice ale procedurilor 
- Contract de lucrări 
- Contract de servicii 
- Contract de furnizare 
- Ordin de Incepere contract 
- Referat de necesitate privind cumpărarea directă de produse 
- Referat de necesitate privind cumpărarea directă de servicii/lucffiri 
- Acord de parteneriat 
- Acord de principiu 
- Act aditonal 
- Adeverintă de practică 
- Adresă de' răspuns 
- Adresă 1naintare documente 
- Adresă informare 
- Adresă solicitare informaţii 
- Adresă transmitere informaţii 
- Anexa IIIA Graficul de depunere a cererilor de rambursare 
- Anexa V Bugetul proiectului 
- Bugetul protectulut 
- Cerere concediu 
- Cerere de finanţare 
- Cerere de prefinanţare 
- Cerere de rambursare 
- Cerere eliberare documente 
- Cerere de anulare act administrativ 
- Cerere de suspendare act administrativ 
- Certificat de grefă 
- Citaţie 
- Comunicat/anunţ de presă 
- Contestatie 
- Contract de finanţare 
- Convenţie de practică 
- Declaraţie angajament 
- Declaraţie de avere 
- Declaratie de eligibilitate 



Declaraţie de conflict de interese 
Declaraţie de păstrare si arhivare a documentelor 

- Declaraţie privind conflictul de interese în cadrul proiectului 
Declaraţie privind eligibilifatea TVA 
Declaraţie privind nedeductibilitatea TVA 
Fişa postului 
Foate colectivă de prezenţă 
Graficul de depunere al cererilor de rambursare/prefinanţare/plată 
Hotărke judecătorească 
Identificare financiară 
Imputernicire 
Invitaţie 

- Listă de prezenţă 
Machetă etichete autocolante 
Machetă panou temporar 
Machetă placă permanentă 

- Minuta Intâlnirn echipei de proiect 
Notă de constatare(protect) 

- Notă de fundamentare 
Notă explicativă. 
Notă informativă 
Notă. internă 
Notificare 
Notificare act adiţional 
Notificare depunere cerere de prefinantare 
Notificare modificare procedură de aehiziţie 
Notificare depunere dosar achizitie 
Planificarea concediilor de odihriă 
Proces verbal de vizită precontractuală 
Proiect de hotără're de consiliu 
Proces verbal vizită teren 
Proces verbal de predare-primire 
Raport de vizită de monitorizare 
Program de stagiu 
Raport anual de activitate 

- Raport de stagiu 
Raport de progres 

- Raport de specialitate 
Raport financiar 
Referat 
Referat evaluare stagiu 
Scrisoare de interes 
Scrisoare de recomandare 
Strategia de dezvoltare 

COMPARTIMENTUL CULTURĂ, SPORT 

Adrese 
- Acord de parteneriat 
- Protocol de colaborare 

Bon de consum 
Bon de transfer 

- Calendar evenimente cultwale 
Caiet de sarcini 
Contract de finanţare 

- Contract prestări servicii 
- Dispoziţit 
- Fişă de magazie 

Notă de fundamentare 
Proces-verbal predare-primire 

- Proces verbal final desfăşurare eveniment 
- Proiecte de hotărâre 

Referat 
- Referat cu propuneri 



- Referat de necesitate 
Regulament desfăşurare programe culturale, educative şi sportive 

DIRECŢIA GENERAL ECONOMICĂ 

SERVICIUL EVIDENTĂ PERSOANE FIZICE ŞI JURIDICE 
COMPARTIMENTUL' CONSTATARE IMPUNERE, CONTROL PERSOANE 

FIZICE 

- Cerere pentru eliberarea unui certificat de atestare fiscală, privind impozite, taxe şi alte 
venituri bugetul local pentru persoane fizice (Model 2016 - ITL 010) 

- Certificat de atestare fiscală pentru persoane fizice privind impozitele şi taxele locale şi alte 
venituri ale bugetului local (Model 2016 — ITL 011) 
Chitanţa.— Model 2016 - ITL 001 - Regim special 

iReferat scădere impozit clădiri ş teren ca urmare acordării facilităţilor fiscale 
contribuabililor 
Declaratia fiscală pentru stabilirea impozitului pe clădiriln cazul persoanelor fizice (Model 
2016 - 001) 
Anexa 1 la declaraţia fiscală pentru stabilirea impozitului pe clădiri persoane fizice Model 
2016 ITL 001 
Decizie de impunere pentru stabilirea impozitului/taxei pe clădiri deţinute de persoane fizice 
(Model 2016 - ITL 008) 
Decizie referitoare la obligaţiile de plată accesorii (Model 2020-ITL 073) 
Declaraţia specială de impunere pentru stabilirea impozitului pe clădiri majorat,In cazul 
persoanelor fizice (Model ITL 2010-104 ) 
Declaraţia fiscală pentru stabilirea impozitului pe teren In cazul persoanelor fizice (Model 
2016 — ITL — 003) 
Anexa 2 la declaraţia fiscală pentru stabilirea impozitului pe teren — persoane fizice — Model 
2016 ITL 003 
Decizie de impunere pentru stabilirea impozitului/taxei pe teren deţinute de persoane fizice 
(Model 2016 — ITL 008) 
Proces-verbal de constatare a contravenţiei (Model 2016 — ITL 046) 
Referat scădere amendă 

- Declaraţie fiscală/Decizie de impunere pentru stabilirea impozitului pe mijloace de transport 
deţinute de persoane fizice (Model 2016 — ITL 005) 
Declaraţie fiscală/Decizie de impunere pentru stabilirea impozitul pe mijloace de transport 
marfă cu masa totală autorizată de peste 12 tone (Model 2016 — ITL 006) 
Declaraţia fiscală/Decizia de impunere pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de 
transport pe apă — persoane fizice/juridice (Model 2016 — ITL 007).
Declaratie de scoatere din evidenţă a mijloacelor de transport Instrămate de persoane fizice 
( Modef 2016-ITL 016) 
Referat de scoatere din evidenţă a mijloacelor de transport deţinute de persoane fizice 
Declaraţie de scoatere din evidenţă a clădirilor şi terenurilor instrăinate de persoane fizice 
Referat de scoatere din evidenţă a clădirilor şi terenurilor Instrăinate de persoane fizice 
Anunţ individual pentru comumcarea prin publicitate (Model 2016 ITL 027) 
Anunţ colectiv pentru comunicarea prin publicitate ( Model 2016 ITL 028) 

- Proces verbal privind Indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate (Model 2016 
ITL 029) 
Cerere restituire ( Model 2009 — ITL 059) 

- Cerere compensare ( Model 2009 — ITL 058) 
- Decizie de restituire a sumelor de la bugetul local ( Model 2016 ITL 057) 
- Referat de restituire a sumelor de la bugetul local 
- Referat către serviciul contabilitatea veniturilor privind compensarea creanţelor fiscale 

achitateln plus 
- Legitimaţie pentru functionarul public din organul fiscal local cu atribuţiiln stabilirea, 

constatarea, controlul fisca4 mspecţia fiscală, urmărirea, executarea silită, 1ncasarea 
impozitelor şi taxelor locale şi a altor venituri la bugetul local (Model 2016 — ITL 030) 

- Ordin de serviciu (Model 2016 — ITL 031) 
- Aviz de inspecţie fiscală (Model 2016 — ITL 032) 

Invitaţie (Model 2016 ITL 033) 
Proces — verbal (Model 2016 ITL 055) 
Raport de inspectie fiscală (Model 2016 ITL 056) 
Declaraţie contribuabil (1.1ocazia Inceperii controlului) (Model 2009 ITL 051) 
Decizia de impunere privind creanţele datorate bugetului local 1n urma inspecţiei fiscale 
(Model 2016 ITL 035) 



- Decizie privind nemodificarea bazei de impunere (Model 2016 ITL 036) 
- Punct de vedere al contribuabilului la constatările inspectiei fiscale (Model 2009 ITL 052) 
- Notă explicativă. (Model 2009 ITL 050) 
- Fişă calcul impozit/taxă 
- Fişă  calcul majorări de Intârziere 
- Fişă stingere obligaţii 
- Registrul de evidenţă a mijloacelor de transport supuse Inmatriculării/Inregistrării Model 

2016 ITL — 053" 
Contractul de Instrăinare — dobândire Model 2016 ITL - 054 

COMPARTIMENTUL CONSTATARE, IMPUNERE, CONTROL PERSOANE 
JURIDICE: 

- Declaraţie fiscală pentru stabilirea impozitului pe clădiri Model 2016 ITL 002 
- Declaraţie fiscală pentru stabilirea impozitului pe teren Model 2016 ITL 004 
- Declaraţie fiscală pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport <12t Model 2016 

ITL 005 
- Declaraţie şi referat pentru scoaterea din evidentă a imobilului clădire/teren 
- Declaraţie şi referat pentru scoaterea din evidentă a mijloacelelor de transport Model 2016 

ITL 016 
- Cerere eliberare certificat de atestare fiscală Model 2016 ITL 012 
- Certificat de atestare fiscală Model 2016 ITL 013 
- Declaraţie fiscală pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport marfă cu masa 

totală autorizată de peste 12 tone Model 2016 ITL 006 
- Decizie de impunere Model 2020 ITL 009 
- Decizie accesorii Model 2016 ITL 073 
- Cerere compensare impozite şi taxe locale model 2009 ITL 058 
- Cerere de restituire model 2009 ITL 059 
- Decizie de restituire a sumelor de la bugetul local Model 2016 ITL 057 
- Decont impozit spectacole Model 2016 ITL 017 
- Anunţ individual Model 2016 ITL 027 
- Anunt colectiv Model 2016 ITL 028 
- Ordin' de serviciu Model 2016 ITL 031 
- Aviz de inspecţie fiscală Model 2016 ITL 032 
- Raport inspecţie fiscală Model 2016 ITL 056 
- Decizie de impunere In umia inspectiei fiscale Model 2020 ITL 035 
- Decizie privind nemodificarea bazei de impunere Model 2016 ITL 036 
- Punct de vedere al contribuabilului la constatările inspecţiei fiscale Model 2010 ITL 052 
- Declaraţie Model 2009 ITL 051 
- Notă explicativă Model 2009 ITL 050 
- Invitaţie Model 2016 ITL 033 
- Anexă certificat de atestare fiscală privind verificarea eligibilităţii solicitanţilor de fonduri 

europene nerambursabile Model 2016 ITL 072 
- Notă de plată Model 2016 ITL 018 
- Regisftul de evidenţă a mijloacelor de transport supuse Inmatriculării/Inregistrării Model 

2016 ITL-053 format electronic 
- Contractul de Instrăinare — dobândire Model 2016 ITL -054" 
- Declaratia fiscală pentru stabilirea impozitului pe mijloacelor de transport pe apă Model 

2016 ITL 007 
- Declaraţia fiscală pentru stabilirea impozitului pe mijloacelor de transport > 12to Model 

2016 ITL 006 
- Proces-verbal de afişare publicaţie de vânzare 
- Decizie de compensare 
- Solicitări de la diverse autorităţi şi instituţii publice 
- Petiţii conttibuabili persoane juridice 
- Soluţionare petitii/solicitări cu adres'ă si/sau referat 
- Chitanţă Model '2016 ITLrgim speciâ1 001 
- Proces verbal de contravenţie Model 2016 ITL 046 
- Referat scădere amendă 
- Cerere acordare facilităţi fiscal persoane juridice 
- Referat scădere urmare acordărn facilitătilor fiscale 
- Proces verbal privind Indeplinirea proceaurii de comunicare prin publicitate Model 2016 

ITL 029 
- Registru mijloace de transport supuse Inregistrării 



SERVICIUL VENITURI DIN ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC SI 
PRIVAT 

COMPARTIMENT TRANSPORTURI 

- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizaţiei speciale de transport 
- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizaţiei liberă trecere 
- Autorizaţie specială de transport 
- Autorizaţie liberă trecere 
- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizaţiei de transport persone 1n 

regim de taxi 
- Autorizaţia de transport persoane 1n regim de taxi 
- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizaţiei de transport bunuri şi 

mărfun 1n regim de taxi 
- Autorizatie de transport bunuri şi mărfuri In regim de taxi 
- Declaraţie pe propna răspundere a transportatorului, dacă acesta a mai executat servicii de 

transport In regim de taxi cu menţionarea intervalelor când a avut interdicţii de a executa şi 
motivul acestora 

- Declaraţie pe propria răspundere a transportatorului că poate asigura spaţiul de parcare pentru 
autovehiculul/autovehiculelor cu care va executa serviciul respectiv, spaţiu deţinut ln 
proprietate sau prin con-tract de hichiriere pe toată durata contractului de atribuire 1n gestiune 
a serviciului de transport respectiv 

- Declaraţie pe propria răspundere a transportatorului că deţine autovehicule necesare sau are 
capacitatea financiară de a le deţine, in proprietate ori 1n temeiul con-tractelor de leasing, pe 
tipuri 

- Declaraţie pe propria răspundere privind modulln care este asigurată dispecerizarea şi la ce 
dispecerat taxi este arondat transportatorul autorizat, 1n cazul transportulm de persoane 1n 
regim de taxi 

- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizaţiei taxi ca urmare a 
atribuini/ cesionărn pentru executarea serviciului de transport persoane 1n regim de taxi 

- Autorizaţie taxi pentru executarea serviciului de transport persoane 1n regim de taxi 
- Cerere privind depunerea documentelor pentru prelungirea autorizaţiei taxi în vederea 

executării serviciului de transport persoane/m~ şi bunuri 1n regim de taxi 
- Autorizaţie taxi atribuită pentru executarea serviciului de transport persoane/mărfuri şi 

bunuri 1n regim de taxi 
- Contract de atribuire a gestiunii delegate serviciilor de transport 1n regim de taxi sau 1n 

regim de Inchiriere şi caretul de sarcini 
- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea autorizaţiei taxi ca urmare a 

Inlocuirn unui autovehicul care este autorizat taxi 
- Cerere privind depunerea documentelor pentru eliberarea/ vizarea anuală a autorizaţiei de 

dispecerat taxi 
- Autorizaţie de dispecerat taxi 
- Declaraţie pe propria răspundere a persoanei desemnate să administreze, conform căreia 

dispeceratul deţine baza tehnică necesară, staţie de emisie-recepţie, 1iecvenţă radio 
protejată, personalul autorizat şi spaţiile necesare, aspectele menţionate 1n declaraţie vor fi 
verificate de către autoritatea de autorizate 

- Cerere privind retragerea autorizaţiei de transport pentru fiecare serviciu 
- Cerere privind vizarea listelor de tarife practicate/eliberare ecusoane taxi 
- Referate de specialitate / aprobare/ Intocmire dispoziţii ale prirnarului Municipiului Slatina 

Intocmire proiecte de hoth- 'râri privind activitatea m regim de taxi şi de dispecerat taxi 
- Fişe de control auto taxi 
- Cerere privind realizarea de publicitate către terţi pe taxiuri autorizate-
- Aviz privind realizarea de publicitate către terţi pe taxiuri autorizate 
- Decizn de impunere/Somaţit 
- Adrese către mstituţii, instanţă, persoane fizice, persoane juridice 
- Răspunsuri petiţi/solicităr. i 
- Referate de specialitate / Intocmire dispoziţii ale primarului Municipiului Slatina privind 

contractul de delegare a gestiunii serviciului de transport public local de persoane cu 
autobuze 

- Referate de specialitate /Raport de specialitate/proiect de hotărâre privind contractul de 
delegare a gestiunii serviciului de transport public local de persoane cu autobuze 

- Procese verbale de constatare privind contractul de delegare a gestiunii serviciului de 
transport public local de persoane cu autobuze 

- Notă de constatare/te local de persoane cu autobuze 
- Licenţă de traseu/caiete de sarcini privind contractul de delegare a gestiunii serviciului de 

transport public local de 



COMPARTIMENT AUTORIZAŢII 

- Referat emitere acord de funcţionare 
- Acord de funcţionare 
- Referat emitere acord publicitate 
- Acord publicitate 
- Contract loc public 
- Contract loc public terasă 
- Proces verbaI loc public 
- Proces verbal loc terasă 
- Act adiţional contract 
- Decizh de impunere 
- Declaraţii de impunere 
- Referat scădere 
- Referat restituire 
- Referat compensate 
- Decizie restrtuire stune 
- Adrese, răspunsuri petiţii şi solicitări 
- Somaţh 
- Negaţir 
- Referat emitere dispoziţii 
- Dispoziţii 
- Referat proiect de hotărâre 
- Proiect de hotărke 

COMPARTIMENT ADMINISTRARE CONTRACTE 

intocmirea şi gestionarea contractelor de inchiriere şi anume: locuinţe din fondul locativ de 
stat, locuinţe sociale, locuinţe de necesitate, locuinte pentru tineri, spaţii cu altA destinaţie 
,decât cea de locuit 
Intocmirea şi gestionarea contractelor de concesiune 
Gestionarea contractelor de vânzare bucuri ce aparţin domeniului privat al municipiului 
Slatina ( terenuri,locuinţe, spaţii) din punct de vedere al urmăririi incasărilor ce rezultă din 
yânzarea acestora 
Inregistrarea şi gestionarea dosarelor depuse în vederea obţinerii locuinţelor sociale şi a 
locuinţelor pentru tineri (ANL) 

Intocmirea şi transmiterea către biroul contabilitate a situaţiei lunare privind debitele, 
incasările şi soldurilor conturilor de chirii, concesiune, vânzărr 

Adeverinţă lichidare debit 
Contracte de inchiriere privind inchirierea locuinţelor pentru tineri constituite prin 
programele ANL 

- Contracte privind inchirierea locuinţelor sociale şi fond locativ de stat 
- Contracte de concesiune 
- ,ontracte de inchiriere spaţii cu altă destinaţie 
- Inştrinţări de plată 
- Somaţri 
- Note de constatare 
- Dosare de locuinţe de ANL şi dosare de locuinţe sociale 
- Proces verbale 
- Răspunsuri la petiţii 

SERVICIUL EXECUTARE SILITA 

- Somaţie 
- Titlu executoriu 
- Adresa către CAS,ITM,CJP,ONRC,OCPI 
- Adresă solicitare informaţii domiciliu contribuabili către SPCEP 
- Adresă solicitare informaţii despre mijloacele de transport ale contribuabililor, către 

DRCPIV permise şi inmatricularea autovehiculelor 
- Anunţ individual 
- Anunţ colectiv 



- Proces verbal privind Indeplinirea procedurii de comunicare 
- Adresă de infimţare a popnrii 
- Adresă de Inş.tiintare poprire 
- Adresa revemre la 1nfiinţare poprire 
- Adresa sistare poprire 
- Proces verbal de sechestru bunuri mobile 
- Proces verbal de sechestru imobile 
- Cerere de inscriere sechestru bunuri imobile 
- Cerere de inscriere sechestru bunuri mobile 
- Adresă ridicare sechestru bunuri imobile 
- Adresă ridicare sechestru bunuri mobile 
- Proces verbal de sigilare a bunurilor mobileproces verbal de constatare şi declarare a străzii 

de insolvabilitate 
- Proces verbal de transfer a obligaţiilor fiscale 
- Proces verbal de scădere din evidenţele fiscale 
- Adresă către instituţii ale statului sesi7area pentru deschiderea procedurii succesorale şi 

eventualii moşteniton ai contribuabililor decedaţi 
- Adresă restiturre titlu executoriu 
- Adresă confirmare preluare debit titlu executoriu 
- Adresă transmitere titlu executoriu 
- Adresă transfer dosar de executare silită 
- Adresă modificare domiciliu 
- Adresă de corelare rol 
- Referat scădere titlu executoriu 
- Referat scădere titlu execdutoriu la 15 zile 
- Adresă către birouri judecătoreşti şi ANAF, de Inştiinţare a Indeplinirii procedurii de afişare 

şi Inscriere In tabelul creditorilor 
Adresă către Companimentul de control şi impunere persoane fizice, de informare 
modificare domicihu contribuabil, în vederea transferului dosarului fiscal 

Adresă către instituţii ale statului solicitare informaţii despre bunuri ale contribuabililor 

COMPARTIMENTUL BUGET, PROGNOZE ECONOMICE 

- Buget de venituri şi cheltuieli 
- Liste de investiţii 
- Ordonantări 
- Dispoziţil bugetare 
- Extrase de cont 
- Cont de execuţie 
- Note contabile 
- Bilanţ contabil 
- Ceren de alimentare 
- Dispoziţh şi Hotarâri ale Consiliului Local al municipiului Slatina 
- Dăn de seamă 
- Fişe de cont analitice şi sintetice 

SERVICIUL CHELTUIELI, FINANCIAR CONTABILITATE 

- Buget de venituri şi cheltuieli 
- Contracte 
- Facturi 
- Note de recepţie 
- Bonuri de consurn 
- Bonuri de transfer 
- Liste de investiţii 
- State de plată 
- Declaraţh fiscale 
- Ordonanţări 
- Ordine de plată 
- Registru de casă 
- Registru inventar 
- Registru jurnal 



- Subregistrul datoriei publice 
- Extrase de cont 
- Cont de execuţie 
- Note contabile 
- Balanţa de verificare 
- Bilanţul contabil 
- Dispoziţii şi Hofără'ri ale Consiliului Local al municipiului Slatina 
- Fişe de cont analitice şi sintetic 

COIVTPARTIMENTUL TAXĂ SALUBRIZARE 

- Anexa nr.1 — Declaraţie de impunere pentru stabilirea taxei speciale de salubrizare pentru 
persoane fizice 

- Anexa nr.2 - Declaraţie de impunere pentru stabilirea taxei speciale de salubrizare pentru 
persoane juridice 

- Anexa nr.3 - Declaraţie de impunere pentru stabilirea taxei speciale de salubrizare pentru 
utilizatorii non-casnici 

- Anexa nr.4 — Declaraţie pentru scoaterea din evidenţă a taxei de salubrizare 
- Cerere de compensare 
- Cerere restituire sume rezultate din taxa de salubrizare 
- Adeverinţe 

DIRECŢIA ARHITECT SEF 

SERVICIUL URBANISM 

Lista Certificatelor de urbanism 
- Lista Autorizaţiilor de construire/desfiinţare. 
- Plan Urbanistic General (PUG) 

Planurile Urbanistice Zonale(PUZ)/ Planurile Urbanistice de Detaliu (PUD). 
- Certificate de urbanism/ Registru evidentă certificate de urbanism 
- Autorizaţii de construire/desfiinţare/ Registru evidenţă autorizaţii de construire/ desfiinţare 

Comunicare către Primăria municipiului Slatina privind inceperea execuţiei lucrărilor de 
construcţii, 

- formular F13, Anexa nr.ldin Legea nr.50/1991 privinda autorizarea executării lucrărilor 
de construcţii 
Comunicare privind incheierea lucrărilor de construcţii, formular F15, Anexa nr. ldin 
Legea nr.50/1991 
privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii 
Avize pentru amplasare construcţii provizorii (tonete şi pupitre acoperite sau Inchise), 
mijloace de 
publicitate temporară pe domeniulpublic 
Avize pentru lucrări de amplasare şi racordare la reţeaua de alimentare cu energie electrică 

- punctelor/staţiilor de reIncărcare pentru vehicule electrice. 
Avize pentru amplasare container şi echipament automat de preluare ambalaje reciclabile. 
Avize către Consiliul Judeţean Olt, pentru lucrări de interes naţional care străbat teritoriul 
municipiului 
Slatina 
Proces verbal de recepţie la terminarea lucrărilor, cod Anexa nr.2 la Regulamentul recepţie 
lucrări 
Certificat de atestare a edificării/extinderii construcţiei in vederea inscrierii construcţiilor 
in cartea funciară. 
Proces-verbal de constatare privind clădirile realizate fără autorizatie de construire. 

- Notificări, răspunsuri la cereri, adrese ale cetăţenilor, solicitări in confOrmitate cu Legea 
544/ 2001 privind 
liberul acces la informaţiile de interes public 
Adeverinţe atestare teren intravilan, adeverinţe pe categorii de folosinţă ale terenurilor 
proprietarilor de teren, 
valoare reală ISC Olt), somaţii ( realizarea recepţiei la terminarea lucrărilor de construcţii) 
Regulamente urbanistice. 
Avize de oportunitate/ Registru evidenţă avize de oportunitate. 
Avize Arhitect Sef / Registru evidenţă. 
Avize emise Comisia Tehnică de Amenajarea Teritoriului şi Urbanism/ Registru 
evidenţă avize emise de 

- C.T.A.T.U. 



documente necesare avizării (preliminare-finale) a documentaţiilor de 
urbanism.(PUZ/PUD)- adrese, anunţ 
de intenţie,anunţ de consultare asupra propunerilor preliminare, notificări către proprietari, 
raport final al 
informării si consultărn publicului, anunţ convocare CTATU, ordinea de zi,proces verbal, 
borderou, documentaţil propuse şpre avizare. 
Formular ACC 1 privind „Autonzaţiile de construire eliberate pentru clădiri rezidenţia1e / 
individuale" 
transmise lunar la Institutul Naţional de Statistică OLT 
Formular LOC 1.T/1 privind „Construcţiile de locuinţe" transmise trimestrial la Institutul 
Naţional de 
Statistica Olt. 
Formular LOC 2/1 privind,, Modificări ale Fondului de locuinţe" transmise anual la 
Institutul Naţional de 

- Statistică Olt. 
Certificate de Nomenclatură stradală şi adresă. 

- Registre cu străzile/ munerele poştale din municipiul Slatina. 

DIFtECŢIA ADIVIINISTRARE PATRIMONIU 

SERVICIUL UNITATEA LOCALĂ DE MONITORIZARE 

- Contractele de concesiune servicii publice 
- Contracte de depozitare moluz 
- Programe de lucrări/grafice de executie pentru serviciile concesionate 
- Note de comandă/ordine de Incepere lucrări 
- Procese verbale pentru recepţia lucrărilor la contactele monitorizate 
- Note de constatare 
- Note de fundamentare la proiectele de hotărâri 
- Facturi utilităţi 
- Avize.pentru constructii funerare 
- Autonzaţii.pentru desimmarea osemintelor umane 
- Răspunsun petiţii 

COMPARTIMENTUL INSPECŢIE DOMENIUL PUBLIC ŞI PRIVAT 

- Note de constatare privind executarea activitĂţilor de salubrizare 
- Note de constatare privind executarea activitAtii de administrare şi 1ntreţinere spaţii verzi 
- Note de constatare privind starea clădirilor (biocuri, case, garaje, construcţii rovizorii ) 
- Note de constatare privind starea străzilor, trotuarelor, aleilor, parc'ărilor, canalelor, geigerelor 

etc. 
- Situaţii privind inventarul mobilierului urban (bănci, coşuri de gunoi, gărduleţe ) 
- Situaţiile privind locurile de joacă 
- $omaţii 
- Intocmirea fişei de inspecţie, cu toate aspectele constatate pe teren 
- Intocmirea raportului de activitate săpfămânal 
- Răspunsuri la petiţii 

CONIPARTIMENTUL EVIDENŢA DOMENIU PUBLIC ŞI PRIVAT 

- note de fundamentare şi proiecte de hotărâre 
- referate 
- studii de oportunitate şi caiete de sarcini privind concesionarea de bunuri ce aparţin 

domeniului public şi pnvat al municipiului Slatina 
caiete de sarcmi pnvmd vânzarea de bunuri ce aparţin domeniului privat al municipiului 
Slatina; 

- document4ii privind organizarea de licitaţii 1n scopul concesionărn de bunuri ce aparţin 
domeniului public şi privat al municipiului Slatina şi vânzării de bunuri ce aparţin 
domeniului privat 
documentant de atribuire privind licitaţiile organizate In scopul concesionării de bunuri ce 
aparţin domeniului public şi privat al municipiului Slatina şt vânzării de bunuri ce aparţin 
domeniului privat al municipiului Slatina 



- anunţuri privind organizarea de licitaţii 1n scopul concesionării şi Inchirierfi de bunuri ce 
aparţin domeniului public şi privat al municipiului Slatina şi vânzării de bunuri ce aparţin 
domeniului privat al municipiului Slatina 
adeverinţe privind 1nscrierea m Cartea Funciară a bunurilor ce aparţin domeniului public şi 
privat al municipiului Slatina 
acorduri ocupare temporară teren domeniu public pentru executarea unor lucrări de racordare 
imobile la reţele de utilitAţi 

- protocoale privind atribuire 1n folosinţă gratuită bunuri 
- contracte de comodat şi concesiune imobile domeniu public şi privat al municipiului Slatina; 
- adrese referitoare la situaţii juridice imobile ce aparţin domeniului public şi privat al 

municipiului Slatina; 
- adrese de răspuns la petiţii şi corespondenţă Intre instituţii şi servicii publice 
- inventarul bunurilor ce apartin domeniului public al municipiului Slatina 
- inventarul bunurilor ce aparţin domeniului privat al municipiului Slatina 
- protocoale preluare bunuri m patrimoniul municipiului Slatina 
- protocoale dare 1n administrare imobile unităţi de mvăţămant preuniversitar de stat 
- cărţi funciare imobile domeniul public şi privat 
- rapoarte de evaluare imobile domeniul.public şi privat 
- dosare cu documentaţiile necesare privind atributrea de terenuri 1n folosinţă gratuită.' tinerilor 

pentru construirea de locuinte proprietate personală, potrivit Legii nr. 15/2003 
- acordul cadru servicii de cada'stru; 

contractul de prestăt'i servicii de evaluare imobile ce aparţin domeniului public şi privat al 
municipiului Slatina 

SERVICIUL PENTRU GESTIONA1REA CÂINILOR FĂRĂ STĂPÂN 

- Formular individual de capturare 
- Informaţii minime privind câinele fără stăpân intrat 1n adăpost 
- Declaraţie — angajament privind adoptia la distanţă 
- Formular de revendicare/apopţie (declaraţie angajament) 
- Decizie privind eutanasierea 
- Decizie privind menţinerea In ad'ăpost 
- Cerere adopţie a câinelui fără stăpân 
- Declaraţie privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal 

DIRECŢIA GENERALĂ MANAGEMENT 

COMPARTINIENTUL RESURSE UMANE, FUNCŢII PUBLICE, PREGĂT1RE 
PROFESIONALĂ 

Documente personale ale personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al 
Primarului municipiului Slatina 
Dosarele profesionale ale fimcţionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al 
Primarului municipiului Slatina 

- Organigrama aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina 
Regulament de Organizare şi Funcţionare (ROF) al aparatului de specialitate al Primarului 
municipiului Slatina 

- Regulament intern al aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina 
- Stat de funcţii 
- Adeverinţe salariat 
- Adrese 
- Adrese interne 
- Dosare concurs ( procese verbale, lucrări, bibliografie, condiţii de participare la concurs) 
- Dosare candidaţi participare la concurs 
- Situaţii statistice 
- Referate 
- Contracte individuale de muncă 
- Fişe de post 
- Legitimaţii de serviciu 
- Evaluări ale performanţelor profesionale 
- Raport de activitate 
- Avize ANFP 
- Certificate de concediu medical 



- Registru concedii de odihnă 
- Registru corespondenţă 
- Registru legitimaţii de serviciu 
- Registru contracte individuale de muncă 
- Registru evidenţă a declaraţiilor de interese 
- Registru evidenţă a declaraţiilor de avere 
- Declaraţii de avere şi interese 

COMPATIMENTUL RELAŢII CU PUBLICUL 
- Programul de audienţe al Primăriei municipiului Slatina 
- Program de funcţionare al Primăriei municipiului Slatina 
- Buletin informativ 
- Raport de evaluare a implementării Legii 544/2001 
- Raport periodic de activitate 
- Registre intrare — ieşire 
- Borderouri expediţir poştale 
- Borderouri poştă specială 
- Registru Inscneri In audienţă 
- Condici de corespondenţă 
- Cereri formulate potrivit Legii nr.544/2001 
- Răspunsuri la cererile formulate potrivit Legii nr.544/2001 
- Registru pentru Inregistrarea cererilor formulate potrivit Legii nr.544/2001 
- Formulare prevăzute de Legea nr.544/2001. 

COMPARTIMENTUL RELAŢII CU PRESA 
Informarea ziariştilor privind informaţiile de interes public 
Dif-uzarea de comunicate, informări de presă, organizarea de conferinţe de presă, interviuri 
sau briefmguri 
Difuzarea dosarelor de presă privind evenimentele sau activităţile instituţiei 
Referate 
Răspunsuri la adrese 

SERVICIUL ADMINISTRATIV 
- Fişe de magazie 
- Fişe de cont 
- Note de recepţie 
- Registru de casă 
- Comenzi 
- Referate, informări, rapoarte 
- Bonuri de consum 
- Foi de parcurs pentru autovehiculele instituţiei 
- Registru inventar 
- Documente justificative pe baza cărora se Inregistrează notele contabile 

COMPRTIMENTUL AUDIT INTERN 
- Plan anual de audit 
- Plan multianual de audit 
- Referat justificare plan anual şi multianual 
- Ordin de serviciu 
- Notificări 
- Proiecte rapoarte de audit 
- Rapoarte de audit intern 
- Rapoarte anuale de activitate 
- Referate personale 
- Corespondenţă cu Direcţiile şi Serviciile din subordinea Consiliului Local 
- Corespondenţă privind activitatea de audit public intern cu diverse instituţii, autorităţi 
- Rapoarte de evaluare a performanţelor profesionale. 

COMPARTIMENTUL INDRU1VIARE ASOCIAŢII DE PROPRIETARI 



Adrese ( persoane fizice/juridice) 
- Adeverinţe 
- Somaţii 
- Note de costatare 
- Procese verbale de control 
- Note informative 
- Note interne 
- Procese verbale de contravenţie 
- Ordin de serviciu 
- Raport de activitate 

COMPARTIMENTUL SĂNĂTATE ŞI SECURITATE ÎN MUNCĂ, SITUAŢII DE 
URGENŢĂ 

- Planul de analiză şi de acoperire a riscurilor la nivelul UAT Slatina 
Planul de evacuare 1n caz de incendiu 
Graficul anual de instruire 1n domeniul Situaţiilor de Urgenţă 

- Tematica de instruire 1n domeniul Situaţiilor de Urgenţă 
Insctrucţiuni proprii de Securitate şi Sănătate 1n Muncă 
Măsuri de acordare aprimului aptor 

- Planul de prevenire.şi protecţie m domeniul Securităţii şi Sănătăţii 1n Muncă 
- Fişa individuală de instruire 1n domeniul Situaţiilor de Urgenţă 

Fişa colectivă de instructaj 1n domeniul Situaţiilor de Urgenţă 
Fişa individuală de instruire 1n domeniul Securităţii şi Sănătăţii 1n Muncă 
Fişa colectivă de instruire 1n domeniul Securităţii şi Sănătăţii m Muncă 

- Plan de apărare Impotriva inundaţiilor 
Documentaţii privind procedurile de achizitii publice 

- Planul de evacuare a populaţiei şi a bunurilbr materiale in situaţii de urgenţă 
Schema de Inştiinţare-alarmare a populaţiei 1n situatii de urgenţă extremă 
Planuri pentru verificarea periodică a stării de' Intreţmere şi funcţionalitate a 
adăposturilor de protecţie civilă, a sistemului de alarmare a populatiei 
Planul de apărare Impotriva cutremurelor şi/sau alunecărilor de teren 

- Planul de apărare la mundaţii şi ingheţ la nivelul UAT Slatina 
- Planul de apărare 1mpotriva incendiilor la nivelul administratiei publice locale 

Redactarea afişarea materialelor de educaţie preventivă pe' lima situaţiilor de urgenţă 
- Popularizarea recomandărilor privind acţiunile pe care populaţia trebuie să le adopte m 

penoada rece, caniculară şi la apariţia situaţiilor de urgenţă ce necesită evacuarea şi 
relocarea acesteia 
Plan pentru verificarea periodică a cursurilor de apă ce străbat municipiul Slatina, care 
conform 
istoricului au produs inundaţii In perioadele cu ploi abundente 
Plan pentru verificarea periodică a zonelor 1n care s-au produs alunecări de teren cu 
observarea continuării/stagnării evoluţiei negative 

- Declaraţii de avere şi declaraţii de interese 
- Răspunsuri la petith, sesizări, memorii, cu verificarea pe teren a situaţiilor concrete 

Plan pentru verificarea periodică Impreună cu reprezentanţii ISU Olt a stăi. de 
fimeţionare 1n 
parametri a hidranţilor supraterani 
Documentaţii privind procedurile de achiziţii publice la nivelul SSM-SU 
Intocmirea şi actualizarea la termenele prestabilite a documentelor obligatorii in relaţia 
cu 
Administraţia Naţională a Rezervelor de Stat şi Probleme Speciale-Structura Teritorială 
pentru 
Probleme Speciale a Judeţului Olt 
Carnetul/Dosarul cu documente de mobilizare al Consiliului Local al municipiului 
Slatina 

- Cererea de Mobilizare la locul de muncă 
Fişă cu existentul de bunuri rechiziţionabile lapersoanele fizice de pe raza localităţii 

- Situaţia cu obiectivele de infrastructură tentorială de importanţă pentru sistemul 
naţional de apărare 
Atributii stabilite pentru fiecare membru al Comisiei pentru Probleme de Apărare 
Planuf anual de activi-tate al Comisiei pentru Probleme de Apărare 
Analiza anuală privind modul 1n care sunt Indeplinite sarcinile pe linia pregătirii 
conomiei şi a teritoriului pentru apărare 

Intocmirea şi transmiterea situaţiilor operative către ISU Olt şi Instituţia Prefectului 



COMPARTIMENTUL GUVERNANŢĂ CORPORATIVĂ 

răspuns adrese 
adrese 
referate propuneri, rapoarte de specialitate 

j) Modalităţile de contestare a deciziei autorităţii sau a instituţiei publice în situaţia în 
care persoana se consideră vătămată în privinţa dreptului de acces la informaţiile de 
interes public solicitate - sunt prevăzute în art. 21 st 22 din Legea nr. 544/ 2001 privind liberul 
acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi complefăr" ile ulterioare şt anume: 

- reclamaţia administrativă se depune la conducătorul autorităţii sau al instituţiei publice 
- plângerea se depune la secţia de contencios administrativ a tribunalului in a cărei rază 
teritonală domicilli7ă sau in a cărei rază teritorială se află sediul autorităţii ori al instituţiei 
publice 

Şef serviciu, 
Mihaela Cerasela SBURLIŞ 

Mary«Lndan, eMezzo 

P 
Responsabil pentTu asigurarea liberului acces 

al cetăţenilor la informaţiile de interes public, 

Inspector, 

Iacob Artimisia Luiza 




